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WFB.271.1.2013 Wotdw, 18.10.2013r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Nazwa zadania: Obstuga bankowa
budzetu Gminy Wotdéw oraz jej jednostek organizacyjnych, nr sprawy: WFB.271.1.2013.

I. Nazwa (firma) i adres zamawiajacego:

Gmina Wotéw

Rynek - Ratusz

56-100 Wotdw

www.bip.wolow.pl, www.wolow.pl

seketariat@wolow.pl

poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7:30-15:30, wtorek 8:00 —16:00

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zaméwien publicznych - tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem
Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 28 maja 2013 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, opublikowany
w Dz. U. z 2013 r. poz. 907, a takze wydane na podstawie niniejszej ustawy

Rozporzadzenia wykonawcze dotyczace przedmiotowego zamodwienia publicznego, a
zwtaszcza:

1) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw
dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r. poz. 231),

2) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
warto$ci zamowien publicznych (Dz. U. z 2011 r. Nr 282 poz. 1650), '

3) Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie
kwot warto$ci zaméwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogtoszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspéinot Europejskich.
(Dz. U. z 2009 r. Nr 224 poz. 1795, Dz. U. z 2012 r. poz. 1360).

2. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowien
publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1
oraz art. 39 - 46 Prawa zamowien publicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1.. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych
2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wybdr banku prowadzacego kompleksowg obstuge bankowsg
budzetu Gminy Wotdw oraz jej jednostek organizacyjnych, w tym:
1) prowadzenie nastepujgcych rachunkoéw bankowych:
a) Rachunku biezgcego budzetu Gminy Wotdw,
b) Rachunkéw pomocniczych Gminy Wotdw,

c) Rachunkéw biezgcych i pomocniczych  nastepujgcych  jednostek
organizacyjnych:



2)

3)

4)

5)

Zespot Szkot Publicznych w Wotowie,

Szkota Podstawowa nr 2 w Wolowie,

Publiczne Gimnazjum w Wotowie,

Zespot Szkot Publicznych w Lubigzu,

Szkota Podstawowa w Mojecicach,

Szkota Podstawowa w Starym Wotowie,

Szkota Podstawowa w Warzegowie,

Szkota Podstawowa w Krzydlinie Wielkiej,
Przedszkole nr 1 "Chatka Puchatka" w Wotowie,
Przedszkole nr 2 "Stoneczko" w Wotowie,
Przedszkole nr 3 w Lubigzu,

Osrodek Sportu i Rekreacji w Wotowie,

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotowie,
Wotowski Osrodek Kultury,

Miejska i Gminna Biblioteka Publiczna w Wotowie.

biezgcg obstuge bankowg budzetu Gminy Wotbéw oraz jej jednostek organizacyjnych, w
tym:

a) otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego, rachunkéw pomocniczych oraz
rachunkéw funduszy celowych, depozytowych oraz innych rachunkéw
wynikajgcych z przepiséw prawa,

b) realizacje polecen przelewdéw (elektronicznych i papierowych), na rachunki w
banku obstugujgcym oraz rachunki w innych bankach

C) przyjmowanie wpfat gotéwkowych,

d) dokonywanie wyptat gotéwkowych,

e) sporzadzanie codziennych wyciggéw bankowych z rachunkéw za kazdy dzien
roboczy w terminie do dnia nastepnego,

f) wyptate Swiadczen i zasitkéw dla oséb korzystajgcych z pomocy spotecznej w
kasie Banku, Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wotowie
dokonywat bedzie przelewu srodkdéw przeznaczonych na wyplaty
zasitkow na rachunek banku oraz przekazywat bedzie listy ptatnicze
zawierajace dane niezbedne do prawidtowej wyptaty zasitkow.
Wyptata zasitkdw osobom fizycznym nastgpowaé powinna w kasie banku w
nastepujgcych terminach: od 10 do 15 dnia kazdego miesigca, od 18 do 22
dnia kazdego miesigca oraz od 27 do 30 dnia kazdego miesigca,

g) prowadzenie rachunkow kontrahenckich zwigzanych z obstugg masowych
ptatnosci w orientacyjnej ilosci ok.10 000 (dziesie¢ tysiecy).

pozostate ustugi bankowe:

a) wydawania blankietéw czekéw gotowkowych ich potwierdzanie,

b) wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych
opinii np. dokument o zdolno&ci kredytowej, terminowosci sptat zobowigzan
wobec banku i zaswiadczen- np. o wielkosci srodkéw na rachunkach
bankowych.

oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym (jedna stopa procentowa dla
wszystkich rachunkéw ).

prowadzenie rachunkéw lokat terminowych na warunkach standardowych lub
negocjowanych stuzgcych do lokowania nadwyzek pienieznych zgromadzonych na
rachunkach biezgcych i pomocniczych.

przyjmowanie Srodkow wiasnych (bez uwzglednienia $rodkéw pochodzacych z
kredytu) z rachunkéw biezgcych na lokaty krétkoterminowe:



a) ,overnight’ — zgodnie ze stanem $rodkéw na rachunku,
b) weekendowe - zgodnie ze stanem $rodkéw na rachunku.
Przyjmowanie $rodkéw na ww. lokaty odbywac sie bedzie:
1. bez odrebnego zlecenia, chyba, ze podmiot upowazniony do dysponowania
rachunkiem ztozy odmienng dyspozycje,
2. wytgcznie w przypadku, gdy oprocentowanie ww. lokat bedzie wyzsze niz
oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym,
3. na lokaty ,overnight” i weekendowe przekazywane powinny by¢ wszystkie srodki
wiasne znajdujgce sie na rachunkach Zamawiajgcego.

7) zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej na 30 stanowiskach (w tym 15
dla Gminy Wotdéw i 15 dla jednostek organizacyjnych) w ramach, ktérego umozliwiona
bedzie: realizacja przelewdw, sprawdzanie stanu rachunkéw, odczytywanie historii
operacji na rachunkach bankowych zaréwno czynnych jak i zamknigtych, w tym:

a) instalacji systemu;

b) obstugi systemu,

c) bezptatnego przeszkolenie pracownikow,

d) serwisu systemu bankowosci elektronicznej,

e) bezptatnego $wiadczenia ustug konsultacyjno-doradczych w sprawach
zwigzanych z obstugg bankowa, ktére nie wchodzg w sktad umowy.

8) uruchomienie kredytu w rachunku biezgcym Gminy Wotéw do wysoko$ci okreslonej
upowaznieniem w uchwatach budzetowych.

a) Bank wyraza gotowos$¢ do rozpatrzenia wniosku o udzielenie kredytu w
rachunku biezgcym,

b) wysokos¢ kredytu w rachunku biezgcym w danym roku nie przekroczy kwoty
okreslonej w uchwale budzetowe],

9) Gmina Wotdéw nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat i prowizji za sporzgdzanie
wyciggdéw bankowych.

10) Wykonawca winien posiada¢ w granicach administracyjnych miasta Wotdw siedzibe lub
oddziat posiadajgcy witasny numer rozliczeniowy lub w inny sposéb zagwarantowaé
wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z obstugg bankowa Zamawiajgcego na
terenie miasta Wotow.

11) Wykonawca winien zapewni¢ wykonywanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z
obstugg bankowg budzetu Gminy Wolébw oraz jej jednostek organizacyjnych
codziennie, od poniedziatku do piatku, nie krécej niz w godzinach od 8.00 do 17.00.

12) Wykonawca winien, tak zorganizowa¢ system pracy punktu bankowo — kasowego, by
zapewni¢ sprawng obstuge mieszkancow Gminy Wotdw, klientéw Urzedu Miejskiego i
jednostek organizacyjnych Gminy Wotéw.

13) realizacja zlecenia dostarczonego do Banku nastgpowac powinna do godz. 16-tej w
tym samym dniu. Na zyczenie Zamawiajgcego realizacja przelewow dokonywana
bedzie w czasie rzeczywistym.

14) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat z tytutu:

- zmiany karty wzoréw podpisow,

- dodatkowych optat abonamentowych z tytutu obstugi systemu bankowosSci
elektronicznej,

- przyjmowania wptat gotédwkowych z tytutu podatkéw i optat lokalnych (w tym
optata za $Swiadczenie ustug odbioru i zagospodarowania odpadow
komunalnych) na rzecz Gminy Wotéw od oséb fizycznych i prawnych oraz
podmiotéw nieposiadajgcych osobowosci prawnej,

- dodatkowych optat za czynnosci zwigzane z identyfikacjg ptatnosci
masowych,



- udzielanie ,na hasto” osobom upowaznionym przez posiadacza rachunku
informaciji telefonicznych o stanie salda na rachunkach i wszelkich operacjach
przeprowadzonych danego dnia, w przypadku awarii systemu elekironicznej
obstugi rachunkéw bankowych bez optat i prowizji,

- likwidacja rachunkéw bankowych na pisemny wniosek zamawiajgcego.

14)w przypadku tgczenia, przeksztatcania jednostek organizacyjnych Gminy Wotéw lub
powotywania nowych jednostek organizacyjnych Wykonawca zobowigzany jest do
realizacji przedmiotowej umowy na warunkach zadeklarowanych w ofercie.

15) jednostki organizacyjne Gminy Wotéw okreslone w ppkt. 1) lit. ¢ ponosi¢ bedg koszty
obstugi bankowej zwigzane z ich dziatalnoscig, niezaleznie od Gminy Wotow.

16) dla innych ewentualnych czynnosci nie przewidzianych w SIWZ, bedacych
przedmiotem doraznego zlecenia Zamawiajgcego, bank bedzie stosowat optaty i
prowizje w wysokosci nie wyzszej niz okreSlone w obowigzujgcej w banku oficjalnej
tabeli, stanowigcej zatgcznik do umowy.

3. Kody Wspdinego Stownika Zamoéwien Publicznych:
kod CPV: 66.00.00.00-0
66.11.00.00-4

4. Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub
catosci zamowienia podwykonawcom:Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci
powierzenia przez wykonawce wykonania czesci lub catosci zamowienia
podwykonawcom

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;j.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

a) Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodno$¢ z warunkami
technicznymi i jakoSciowymi opisanymi dla przedmiotu zamoéwienia.

b) Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

c) Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zamoéwienia uzgadniane bedag
przez Zamawiajgcego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.

d) Okreslenie przez Wykonawce telefonéw kontaktowych, numeréw fax i adreséw
e-mailowych oraz innych ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego
wykonania zamowienia, w tym wyznaczenie bezposredniego opiekuna
Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy.

e) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamdéwienia.

9. Wymagania organizacyjne

Wykonawca winien posiada¢ w granicach administracyjnych miasta Wotéw siedzibe Iub

oddziat posiadajgcy wtasny numer rozliczeniowy lub zagwarantowa¢ wykonywanie wszelkich

czynnos$ci zwigzanych z obstugg bankowg Zamawiajgcego na terenie miasta \Wotoéw oraz tak
zorganizowa¢ system pracy punktu bankowo — kasowego, by zapewni¢ sprawng obstuge
mieszkancow Gminy Wotow, klientéw Urzedu Miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy

Wotdw.

®~N oo

IV. Termin wykonania zaméwienia
Wymagany termin wykonania zaméwienia: od 01 grudnia 2013r. do 30 listopada 2016r.

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetnienia tych warunkow



1. O udzielenie zaméwienie mogg ubiega¢ sie wykonawcy potwierdzajgcy spetnienie
warunkow:

1.1 Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakiadajg obowigzek posiadania takich uprawnien Wykonawca sktadajgcy oferte ma
wykazaé posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania, tj. WWykonawca ma wykazac, ze posiada
witasciwe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe (t.j. Dz.U. z
2002 r., nr 72, poz. 665 ze zmianami), zezwolenie na utworzenie banku (oddziatu banku
zagranicznego) lub zezwolenie na rozpoczecie przez bank dziatalnosci, wydane przez
Komisje Nadzoru Finansowego.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce tego warunku, Wykonawca ma przedtozy¢
stosowne zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych.

1.2 Posiadajagcy niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujgcy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia;

1.3 Znajdujgcy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia;

1.4 Nie podlegajgcy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie instytucje dziatajgce na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 roku Prawo Bankowe (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz .665 z p6z zm.)
2. Z ubiegania sie o zamoéwienia publicznego wyklucza sie wykonawcow, ktorzy:

2.1. Nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne z art. 22
Prawa zamowien publicznych opisanych w ppkt. 1.1 do 1.4.

2.2. Podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 Prawa zamoéwien
publicznych.

2.3. Wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, lub postugiwali si¢ w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnosci chyba, ze udziat tych wykonawcoéw w postepowaniu nie
utrudnia uczciwej konkurendji.

2.4. Ztozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postepowania.
2.5. Nie ztozyli oSwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu lub
dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych warunkéw z zastrzezeniem art. 26 ust. 3
Prawa zamoéwien publicznych.

2.6. Nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg

3. Zamawiajgcy odrzuca oferte jezeli:

3.1. Jest niezgodng z ustawg lub jej treS¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoéwienia,

3.2. Jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

3.3. Zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

3.4. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

3.5. Zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawié na
podstawie art. 88 Prawa zaméwien publicznych, lub btedy w obliczeniu ceny

3.6. Wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny ,

3.7. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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4. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

5. Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o
dokumenty ztozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu metodg warunku
granicznego - spetnia/nie spetnia.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

A. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

A.1) Formularz ofertowy wediug wzoru okreSlonego w zatgczniku nr 1 do specyfikacji -
wypetniony i podpisany przez Wykonawce,

A.2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,

A.3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,

A.4) Oswiadczenie dotyczgce grupy kapitatowej z art. 26 ust. 2d Prawa zamodwien
publicznychA

A.5) Wykaz oséb do kontaktéw z zamawiajgcym

A.6) Projekt umowy sporzgdzony przez Wykonawce na obstuge bankowg Gminy Wotéw oraz
jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 1 grudnia 2013r. do dnia 30 listopada 2016r.

B. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej
dziatalno$ci lub czynnosci oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 Prawa
zamoéwien publicznych sktada nastepujgce dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

oraz statut banku.

B.2) Zezwolenie Komisji nadzoru bankowego na prowadzenie dziatalnosci przez bank —
Wykonawce w zakresie objetym niniejszym zaméwieniem

B.3) Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw oséb sktadajgcych
oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

B.4) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22
Prawa zamowien publicznych.

C. Postanowienia dotyczgce skfadania dokumentéw przez Wykonawcéw majgcych siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

C.1. Wykonawca, ktory ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt.B.1), B.2), B.3), B.5),
C.1) Sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

1) Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Nie zalega z uiszczaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert.

3)Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamodwienie - wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.



4) zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. C.1) sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym ma miejsce zamieszkania lub siedzibe, potwierdzajgce
odpowiednio, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci zwigzanej z
przedmiotem zamowienia.

C.2. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, wskazanych w pkt. ,.1",
zastepuije sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem - wystawionych nie wczesniej niz w terminach
okreslonych w pkt. ,1".

C.3. W przypadku Wykonawcy majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, majg miejsce zamieszkania
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca, zamiast dokumentu, o ktérym mowa
w pkt.B.4), sktada w odniesieniu do nich zaswiadczenie wtasciwego organu sgdowego albo
administracyjnego miejsca zamieszkania, dotyczace niekaralnosci tych oséb w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert, z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania
tych oséb nie wydaje sie takich zaswiadczen - zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
oswiadczenie ztozone przed wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osoéb lub przed
notariuszem.

C.4. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce
majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczgcych przedtozonego dokumentu.

D. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspélnej:

W przypadku, kiedy ofert¢ sktadajg Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamoéwienia (konsorcjum / spétka cywilna), musi ona spetnia¢ nastepujgce warunki:

D.1) Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

D.2) Stosowne petnomocnictwo / upowaznienie wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlinie - nalezy zatgczyé do oferty.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

D.3) Oferta winna zawiera¢: oSwiadczenia i dokumenty opisane w

pkt A.2), A.3), A.4)

pkt. B.1), B.2), B.3), B.4)

dla kazdego wykonawcy z osobna, pozostate dokumenty sktadane sg wspélnie.

E. Postanowienia dotyczgce sktadanych dokumentow

E.1) Dokumenty w niniejszym postgpowaniu mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub osobe / osoby uprawnione
do podpisania oferty z dopiskiem "za zgodno$¢ z oryginatem".



E.2) Oferta, wszystkie wymagane zatgczniki, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymagajg zatgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

H.3) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski..

E.4) Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy ziozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

VIl. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych:

1) Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie. Pisma do Zamawiajacego nalezy kierowaé na: adres
zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszej specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.

2). Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu na nr faksu podany w pkt.
I niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub droga
elektroniczng

3). Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie drogg elektroniczng na adres
poczty elektronicznej podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg faksu lub drogag
elektroniczng

W przypadku, gdy przestane za pomocg faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
inne dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg nieczytelne Zamawiajgcy moze sie
zwrécié o ponowne ich przestanie za pomocg innego z wymienionych w niniejszej
specyfikacji sposobow.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1) Osobg ze strony Zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest:

stanowisko Skarbnik Gminy

imie i nazwisko Anna Bandoch

tel. 71 319 13 18

fax. 071 319 13 03

w terminach poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7:30-15:30, wtorek 8:00 —16:00

stanowisko Petnomocnik Burmistrza ds. zaméwien publicznych
imie i nazwisko Karolina Grochowska

tel. 07131913 39

fax. 071 31913 03

w terminach w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w Wotowie



1) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomocg teleksu, telefaksu
lub droga elektroniczng jest:

stanowisko sekretariat

imie i nazwisko Joanna Biatkowska

tel. 071 3191305

fax. 0 71 319 13 03

w terminach poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek 7:30-15:30, wtorek 8:00 —16:00

3. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
z zastrzezeniem pkt.2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do Zamawiajgcego pdzniej niz
do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikacji)
terminu sktadania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o
ktérym mowa w pkt. 2), po uptynieciu, ktérego Zamawiajgcy moze pozostawi¢ wniosek
o wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednocze$nie przekazane wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez
ujawniania Zrédta zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej
www. bip.wolow.pl

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informaciji, wyjasnieh czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami

4. Modyfikacja tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamoéwienia:

1)

2)

3)

5)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym
zmiany termindw, przekazane zostang wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zamieszczone zostang na stronie
internetowej www.bip.wolow.pl

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw,
jak réwniez pytania Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i bedg wigzgce przy skiadaniu ofert.
Wszelkie prawa i zobowigzania Wykonawcy odno$nie wcze$niej ustalonych terminéw
bedg podlegaty nowemu terminowi.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci
ogtoszenia Zamawiajgcy zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ,ogtoszenie o
zmianie gtoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych", przedtuzajgc
jednoczednie termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa
zamoéwien publicznych.




6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwiern Publicznych ,ogtoszenia o

VIl

zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcy
zamiesci informacje o zmianach na tablicy ogtoszen oraz na stronie internetowej
www.bip.wolow.pl .

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

IX. Termin zwigzania oferta

1
2.

<8

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zamawiajgcy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na
przedituzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg samodzielnie, zawiadamiajgc o

tym zamawiajgcego.

Jezeli przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

1)

2)
3)

4)

Wykonawca moze zlozyé jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy skfadane wraz z ofertg
wymagajg podpisu oséb uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zatgczenia witasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia, zatgczniki i
inne dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikaciji.

Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawieraé informacje i dane okre$lone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/
os6b podpisujgcej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposéb trwaty, zapobiegajacy
mozliwosci dekompletacji zawartosci oferty.

2. Postanowienia dotyczgce wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty
gospodarcze (konsorcja/ spotki cywilne):

1)
2)

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé sie o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a
petnomocnictwo / upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z
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wymogami ustawowymi, podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli
kazdego z Wykonawcow wystepujacych wspdinie nalezy zatgczy¢ do oferty.

3) Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie lub
przez upowaznionego przedstawiciela.

4) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5) Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwéch lub wiecej Wykonawcoéw zostanie wyloniona
w prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy
zamawiajgcy zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej wspétprace
tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich wykonawcéw, przy czym termin, na
jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamowienia.

6) Wykonawcow obowigzujg postanowienia pkt. VI ,Wykaz oswiadczen lub dokumentéw,
jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu” pkt. F w sprawie dokumentéw wymaganych w przypadku skfadania
oferty wspolne;j.

3. Sposob zaadresowania oferty:

1) Obowigzkiem wykonawcy jest ztozenie oferty w sposdb gwarantujgcy zachowanie
poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert
(nieprzejrzysta, zamknieta koperta)

2) Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ zaadresowane do zamawiajgcego
na adres podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, doktadnym
adresem wykonawcy oraz oznaczone w sposob nastepujacy:

»Oferta - Obstuga bankowa budzetu Gminy Woléw oraz jej jednostek
organizacyjnych "
nie otwierac przed 28.10.2013r., godz. 12:30"

3) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

4. Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjasniei w toku badania i
oceny ofert:

1) Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcdéw do uzupetnienia odpowiednich o$swiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub
potwierdzajgcych spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, lub petnomocnictw, jezeli spetnione
zostang przestanki okreslone w art. 26 ust. 3 Prawa zaméwien publicznych

Uzupetniane o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w
ktorym uptynat termin sktadania ofert.

Nieuzupetnienie oswiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu lub potwierdzajgcych spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego w odpowiedzi na ww. wezwanie
moze skutkowaé zatrzymaniem wadium wraz odsetkami na mocy art. 46 ust. 4a Prawa
zamowien publicznych.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczgcych treSci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajgcych:

a. spetnienie przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
b. spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego
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3) Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajacy poprawia w ofercie inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w
ofercie, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéry w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej omytki podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia zwréci sie do Wykonawey o udzielenie w wyznaczonym
terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

6) Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien lub, jezeli
dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

7) Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
powigzan w zakresie grupy kapitatowej istniejgcych miedzy Wykonawcami, w celu
ustalenia, czy zachodzg przestanki wykluczenia Wykonawcy. Nieztozenie wyjasnien
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

XI. Miejsce i termin skiadania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktadac do dnia: 28.10.2013r. do godz. 12:00
w siedzibie zamawiajgcego

Urzad Miejski w Wotowie

Rynek - Ratusz

56-100 Wotdw

Punkt Obstugi Klienta — Hol Urzedu Miejskiego w Wotowie

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;j.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 28.10.2013r., 0 godz. 12:30
w siedzibie zamawiajgcego

Urzad Miejski w Wotowie

Rynek - Ratusz

56-100 Wotdéw

Pokdj nr 6a — sala konferencyjna

Xil. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceny oferty uwzgledniaé powinny wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN
cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

2. Ceny podane w ofercie winny obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznos$ci oferty (zwigzania ofertg).

5. Dla potrzeb sporzgdzenia oferty zastosowaé nalezy odpowiednio stawke WIBID 1 M z
dnia 18.10.2013 roku lub WIBOR 1M z dnia 18.10.2013 roku.

Marza moze mie¢ warto$¢ ujemna.

6. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu
ofertowym" stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamédwienia.
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Xlll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajace wymagania i przyjmie do
szczegoétowego rozpatrywania, jezeli:

oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.1.
1.2. oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie,
1.3. wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajgcego.

2. Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie oraz spos6b oceny ofert:
1. Ziozenie waznej oferty — warunek konieczny
2. Kompletnos¢ i aktualnos¢ dokumentéw — warunek konieczny
3. Instalacja elektronicznego systemu bankowego — warunek konieczny
4. Oferty bedg oceniane na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1. Cena za ustugi okreslone w tabeli nr 1 — 90 punktéw
2. Oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym okreslonych w tabeli nr 2 —

10 punkiéw
Przy czym 1 punkt = 1%

Tabela 1.
Lp. Nazwa ustugi Maksymalna waga ustugi
(liczba punktéw)
1. Optata za prowadzenie rachunkéw biezgcych | 6
2. Optata za prowadzenie rachunkéw | 6
pomocniczych
3 Optata za otwarcie rachunku bankowego | 2
biezgcego
4. Optata za otwarcie rachunku bankowego | 2
pomocniczego
5. Optata za prowadzenie rachunkéw | 12
kontrahenckich zwigzanych z obstugg
masowych ptatnosci (10000 szt)
6. Optata za przelewy (w formie papierowej) na | 1
rachunki w banku obstugujgcym
7. Optata za przelewy 2zwykie (w formie | 1
papierowej) na rachunki w innych bankach
8. Optata za przelewy w elektronicznym | 10
systemie bankowym w banku obstugujacym
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9. Optata za przelewy w elektronicznym | 11
systemie bankowym w innych bankach

10. Prowizja od wszystkich wptat gotowkowych | 7
wiasnych

11. Prowizja od wyptat gotéwkowych 7

12. Prowizja od wyptat w kasie banku zasitkéw z | 12

pomocy spotecznej

13. Prowizja za rozpatrzenie i aneksowanie | 1
whniosku kredytowego

14. Opfata za wydanie opinii bankowej 1

15. Jednorazowa optata za instalacje | 2
elektronicznego systemu bankowego dla 30
stanowisk

16. Optata abonamentowa za Kkorzystanie z| 4

elektronicznego

17. Opfata za wydanie blankietéw czekowych 1
18. Oprocentowanie  kredytu ~w  rachunku | 4
biezgcym

WIBOR 1 M (wg . stawki na dzien
18.10.2013r.) + marza

Tabela 2.

Lp. oprocentowanie srodkéw Maksymalna waga ustugi
(liczba punktéw)

1. Oprocentowanie $srodkdw na rachunku | 6

bankowym wg . stawki na dzien 18.10.2013r.

2. Przyjmowanie w ramach umowy wolnych | 2
Srodkdw na lokaty krétkoterminowe w tym
,overnight” wg . stawki na dzief 18.10.2013r.

3 Przyjmowanie w ramach umowy wolnych | 2
$rodkow na lokaty krétkoterminowe
weekendowe

wg . stawki na dzien 18.10.2013r.

Zaokraglenia liczby punktéw na zasadach matematycznych do drugiego miejsca po
przecinku.

| etap — ustalenie liczby punkéw za poszczegoélne ustugi odrebnie w zakresie kryterium
ceny i oprocentowania
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a) Punkty za ustugi z tabeli nr 1 bedg przyznawane wedtug wzoru:

Najnizsza cena ustugi

X waga ustugi = suma punktow

Cena ustugi w ofercie badanej

b) Punkty za oprocentowanie z tabeli nr 2 bedg przyznawane wedtug wzoru:

Oprocentowanie oferty badanej

X waga oprocentowania = suma punktéw

Oprocentowanie najkorzystniejszej oferty

Il etap: zsumowanie ilosci punktéw za poszczegoélne kryteria wediug wzorow:

a) Suma punktéw za kryterium cenowe (z tabelinr 1)
=poz.1+p0z.2+poz.3+poz.4+poz.5+poz.6+poz.7+poz.8+poz.9+poz,10+poz.11+
poz.12+poz.13 +poz.14+poz.15+p0oz.16+poz.17+p0oz.18

b) Suma punktéw za kryterium oprocentowania (tabela nr 2 ) =poz.1+poz.2 +poz.3

Ill etap: okreslenie liczby punktow w kryterium cena i oprocentowanie:

a) Przypisanie wag poszczegolnym ofertom w kryterium ceny wg wzoru:

Suma punktow oferty badanej

X waga kryterium cena = suma punktéw

Suma punktow najkorzystniejszej oferty

b) Przypisanie wag poszczegdlnym ofertom w kryterium oprocentowania wg wzoru:

Suma punktéw oferty badanej

X waga kryterium oprocentowanie = suma punktéw

Suma punkitéw najkorzystniejszej oferty

IV Etap: zsumowanie liczby punkéw za kryterium ceny i kryterium oprocentowania
tacznie.

O wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktéw przez danego
Wykonawce, stanowigca sume punktoéw za poszczegoéline kryteria.

1.
1)
2)

3)

4)

Cena oferty powinna by¢ obliczona w nastepujgcy sposob:

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ wartosci jednostkowe (cena i oprocentowanie)
za poszczegolne czynnosci i ustugi okreslone w formularzu ofertowym.

Dla poréwnania cen ofert, nalezy wyznaczy¢ cene oferty uwzgledniajgc powyzsze
wartosci jednostkowe, oraz przyjete przez Zamawiajgcego zatozenia, zgodnie ze
wzorem podanym w formularzu ofertowym.

Niedopuszczalne jest podawanie prowizji optat wariantowo, w tym m.in.: ,....jednak
nie mniej niz ...", , ... jednak nie wiecej niz ..."”, ,okoto ...”, itp. Wszystkie wartosci
powinny byé podane liczbowo oraz stownie ztotych. Niedopuszczalne jest stawianie
znakow ,...” lub pisanie ,bez optat”, w przypadku, gdy dana warto$¢ wynosi zero,
wtedy nalezy wpisa¢ odpowiednio 0,00 zt lub 0,00% .

Cena oferty na wykonanie zadania musi obejmowaé¢ w sposéb kompleksowy,
wszystkie czynnosci wigzane z petng obstugg Zamawiajgcego.
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5) llekro¢ w Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w formularzu ofertowym oraz
w zatgcznikach jest mowa o:

a) oprocentowaniu — nalezy przez to rozumieé wynagrodzenie ptatne
procentowo od kwoty , wartosci tj. stopa procentowa + marza,

b) cenie — nalezy przez to rozumie¢ wynagrodzenie ptatne kwotowo od
czynno$ci.

6) Ceny jednostkowe lub stawki okreslone przez Oferenta zostang ustalone na okres
waznos$ci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

7) Ceny jednostkowe lub oprocentowanie powinno by¢ okreslone przez Oferenta z
uwzglednieniem ewentualnych upustéw, jakie Oferent oferuje.

8) Sposréd ztozonych ofert komisja przetargowa przedstawi propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej, tj. takiej, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktéw przyznanych
zgodnie z zasadami i kryteriami opisanymi w niniejszej specyfikacji.

9) Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru
najkorzystniejszej sposréd ofert uznanych za wazne.

XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktdry przedtozy najkorzystniejszg oferte.
3. W przypadku gdyby wytoniona w prowadzonym postepowaniu oferta zostata ztozona
przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego Zamawiajgcy zazgda umowy regulujgcej wspétprace tych podmiotéw przed
przystgpieniem do podpisania umowy o zamoéwienie publiczne.
4. Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcow
podajgc w szczegdlnosci:
1) nazwe (firme¢) i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej
wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajgcym punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.
2) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcow, jezeli takie bedzie
miato miejsce,
3) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato
miejsce.
5. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
1) zamieszczone w siedzibie Zamawiajgcego poprzez wywieszenie informacji na
tablicy ogtoszen,
2) zamieszczone na stronach internetowych Zamawiajgcego.
6. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy
zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
7. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajgcy na
wniosek Wykonawcy, ktéry ubiegat si¢ o udzielenie zaméwienia, zawiadomi o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia.
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8. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uplywie terminu przewidzianego na
wniesienie protestu. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi
wybranego Wykonawce.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

1.

2,
3.

Warunki niniejszej SIWZ oraz oferty stanowié¢ bedg integralng cze$¢ zawartej umowy,
a w przypadkach watpliwych, SIWZ ma znaczenie nadrzedne nad oferts.
Umowa zostanie zawarta zgodnie z art.94 ust.1 Ustawy.
Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia i oferta Wykonawcy bedg stanowié¢
zatgczniki do umowy, tre§¢ umowy nie moze by¢ sprzeczna z trescig tych
zatacznikow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ujecia w umowie na obstuge bankowg n/w
warunkéw:
1)  Wszystkie optaty i prowizje okresSlone w ofercie bedg wielkosciami statymi w
okresie obowigzywania umowy.
2) Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci zmiana postanowien zawartej
umowy oraz wprowadzenie nowych postanowiern do umowy, niekorzystnych dia
Zamawiajgcego, jezeli przy ich uwzglednieniu nalezatoby zmieni¢ treS¢ oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze koniecznosé
wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznoéci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
3) W razie wystagpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, Zze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy. Odstgpienie od umowy w
tym wypadku moze nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.
4) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoSC renegocjacji wysokosci oprocentowania
$rodkéw na rachunkach bankowych, gdy bedzie ona korzystna dla Zamawiajgcego.
5) Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony od dnia 1 grudnia 2013 r. do
dnia 30 listopada 2016r.

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sgdu) w niniejszym postepowaniu
przystuguja Wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub miaty interes w
uzyskaniu niniejszego zamoéwienia lub poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

2. Wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
$rodki ochrony prawnej przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zaméwien Publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamodwienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguije.
4. W przypadku:

1) niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajgcego w

postepowaniu o udzielenie zamowienia, lub
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10.

11.

2) zaniechania czynno$ci, do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie
ustawy, na ktére nie przystuguje w niniejszym postepowaniu odwotanie Wykonawca
moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac¢ o nich
Zamawiajgcego. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informaciji
Zamawiajgcy powtérzy czynnosé albo dokona czynnosci zaniechanej, informujgc o
tym Wykonawcdw.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego,
ktérej zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie
zarzutdéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane faksem Ilub drogg
elektroniczng, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigce;j
podstawe jego wniesienia, jezeli zostato ono przestane pisemnie,

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu lub wobec postanowien specyfikaciji
istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamédwienia na stronie internetowej Zamawiajgcego — www.bip.wolow.pl .

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzig¢ wiadomosc¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o
wyborze oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie p6zniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zaméwienia.

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajgcy nie zamie$cit w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocag waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki spos6b, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Przestanie kopii odwotania moze nastgpi¢ pisemnie, faksem lub
drogg elektroniczna.

12. Brak przekazania Zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposob oraz w terminie

13.

14,

15.

okreslonym powyzej, stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg
Izbe Odwotawcza.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia Zamawiajacy moze przediuzyé
termin skfadania ofert.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe
Odwotawczg orzeczenia.

Kopie odwotania Zamawiajgcy:

1) przekaze niezwtocznie innym Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia,

2) zamiesci réwniez na stronie internetowej — www.bip.wolow.pl , jezeli odwotanie
dotyczy tresci ogtoszenia o zamoéwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamaowienia,

wzywajgc Wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.
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16. Przystapienie do postepowania odwotawczego Wykonawca wnosi w terminie 3 dni od

17.

18.

19.

20.

dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujgc strong, do ktorej przystepuje, i interes w
uzyskaniu rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuije.

Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza si¢ Prezesowi Krajowej Izby
Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego
kopie przesyta sie Zamawiajgcemu oraz Wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.

Odwotanie podlega¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawczg, jezeli nie
zawiera brakéw formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sgdu.

Pozostate informacje dotyczgce srodkow ochrony prawnej znajdujg sie w Dziale VI
Prawa zamowien publicznych ,Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

XVIIl. Postanowienia koncowe

1.

7.

Uczestnicy postepowania majg prawo wglgdu do tresci protokotu postepowania, ofert od
chwili ich otwarcia, w trakcie prowadzonego postepowania, za wyjgtkiem dokumentow
stanowigcych zatgczniki do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikow postepowania.

Zatgcznikami do protokotu postepowania sg w szczegdlnosci: oferty, opinie biegtych,
oSwiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez
Zamawiajgcego i Wykonawcéw oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego [ ] a
takze informacja o przeprowadzeniu dialogu technicznego, o podmiotach, ktére w nim
uczestniczyty oraz o jego wptywie na opis przedmiotu zamowienia, specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia lub warunki umowy

Udostepnienie dokumentéw odbywa¢ sie bedzie wg ponizszych zasad:

1) Zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,

2) Zamawiajgcy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostepnianych dokumentéw,

3) udostepnienie dokumentéw odbywaé sie bedzie w obecnosci pracownika
Zamawiajgcego,

4) Wykonawca nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za

pomocg urzadzen lub srodkéw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu,

5) udostepnienie moze mie¢ miejsce w siedzibie zamawiajgcego oraz w czasie godzin

jego pracy — urzedowania.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy przesle kopie protokotu lub zatgcznikéw poczta,
faksem lub drogg elekironiczng, z zastrzezeniem, ze jezeli z przyczyn technicznych
przestanie kopii dokumentéw bedzie znaczgco utrudnione Zamawiajgcy poinformuje o
tym Wykonawce oraz wskaze sposob, w jaki mogg one by¢ udostepnione.

Kopiowanie dokumentéw w zwigzku z ich udostgepnieniem Wykonawcy Zamawiajgcy
wykonuje odptatnie (cena 1 zt. za 1 strone).

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w
sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. 2010 nr
223 poz. 1458) oraz Kodeks Cywilny.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIX. Zataczniki
Zatgczniki sktadajgce sig na integralng czes¢ specyfikaciji:

1.
2.
3

Formularz ofertowy
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
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4. Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowej z art. 26 ust. 2d Prawa zamoéwien
publicznych,
5.  Wykaz os6b do kontaktéw z Zamawiajgcym. {
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