ZALACZNIK NR 4

DO PROTOKOL U KONTROL|
Protokot

kontroli kasy

Urzedu Miasta i Gminy w Wolowie przeprowadzonej w dniu 4 sierpnia 2010 roku przez
starszych inspektorow Regionalnej Izby Obrachunkowej we Wroctawiu: Marleng Przybylak
oraz Mariusza Gorniaka.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci kasjera Pani Malgorzaty Szumega i przy udziale Pani
Anety Skorupskiej

W toku kontroli stwierdzono, co nastg¢puje:

1. Gotowka
Rzeczywisty stan gotowki w kasie 6.140,31 zi
w tym:
banknot: 200 zt 1 sztuka
200,00 zt
banknot: 100 zt 50 sztuk 5.000,00 zi
banknot: 50 zt 6 sztuk 300,00 zt
banknot: 20 zt 3 sztuki 60,00 zt
banknot: 10 zt 13 sztuki 130,00 zt
bilon: S5zt 28 sztuki 140,00 zt
bilon: 2z 56 sztuki 112,00 zt
bilon: 1zt 158 sztuk 158,00 zt
bilon: 0,50 zt 80 sztuki 40,00 zt
bilon: 0,20 71 1 sztuka 0,20 zt
bilon: 0,02 zt 1 sztuka 0,02 zt
bilon: 0,01 zt 9 sztuk 0,09 zt

Stan gotowki wedlug wyciggdw z raportow kasowych (godz. 14.15): nr 151 z dnia
4 sierpnia 2010 roku — dochody (obejmowat pozycje od 1 do 30) — 2.039,80 zl oraz
nr 22/10 za okres od 1 do 4 sierpnia 2010 roku - wydatki (obejmowal pozycje od 1 do 50)
—4.012,75 zl — razem 6.052,55

Roéznica (nadwyzka) 87,76 z1

7 analizy dokumentéow podpigtych do raportu kasowego dot. dochodow
(nr 151 z 4 sierpnia 2010 roku) wynika, ze pod pozycja 29 tegoz raportu widnieje kwota
438,00 zt tytulem wplaconej przez inkasenta Pana Jana Mastela oplaty targowe;.
Z dokumentow zrodtowych podpigtych do raportu kasowego (27 kwitariuszy
przychodowych od nr 1797452 do nr 1797478) wynika, ze Pan Jan Mastela wplacit tego
dnia do kasy 469,00 zt. Sume¢ dziennych wplat oplaty targowej odnotowal w prawym
dolnym rogu kwitariusza przychodowego nr 1797478 - ,469". Tego dnia do banku
kasjerka odprowadzita 2.039,80 zt zamiast 2.070,80 zt -ré6znica 31,00 zl. Inkasent Pan Jan
Mastela w dnu 4 sierpnia 2010 roku otrzymal od kasjerki kwit kasowy nr K103 nr 9915 na
kwotg 438,00 zt zamiast na kwote 469,00 zi, ktéra wynikata z przedtozonych przez niego
kwitariuszy przychodowych. 5 sierpnia 2010 roku kasjerka wystawita kwit kasowy K103
nr 9918 na kwot¢ 31,00 zl, ktora stanowita réznicg¢ pomigdzy wplaconymi przez inkasenta
w dniu 4 sierpnia 2010 roku dochodami w wysokosci 469,00zt a wpisana w raport kasowy
kwotg 438,00 zt.

2. Stan drukow $cistego zarachowania przechowywanych w kasie:




a) czeki gotowkowe — rachunek biezacy — ilo$¢ rzeczywista od nr 007374752 do nr
007374760 - 10 sztuk — zgodna z ewidencja;
b) czeki gotowkowe — zfés — od nr 007374712 do nr 007374735 — 24 sztuki — zgodna
z ewidencjg
b) kwitariusze — ilo$¢ rzeczywista 4 sztuki po 100 od nr 1801601 do nr 1802000 — zgodna
z ewidencja.
3. Pogotowie kasowe wynosi 3.000,00 z — zarzadzenie nr 1/2010 z 4 stycznia 2010 roku.
4. W aktach osobowych ujgto oswiadczenie, z ktorego wynika, ze kasjerka przyjeta peing
odpowiedzialno$¢ materialng z tytulu prowadzenia kasy.
5. Ostatnig kontrole kasy, potwierdzonej protokotem, przeprowadzono 31 grudnia 2009 roku.
6. Stan w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy nie budzi zastrzezen.
Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu
podpisano. Jeden egzemplarz protokotu pozostawiono u Kasjera.
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