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ROZDZIAL I — INSTRUKCIA DLA WYKONAWCOW

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.
Gmina Woléw-Urzad Miejski w Wolowie
56-100 Woldw, Rynek 34

tel. (71) 319 13 05, fax (71) 319 13 03

2. Tryb udzielania zamodwienia.

PRZETARG NIEOGRANICZONY O WARTOSCI PONIZEJ PROGOW UNIINYCH — stosuje sig
przepisy art. 39 i nast. ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 p), skrét w tredci SIWZ — ustawa pzp. Postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego ogtoszone zostato w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miejskiego w Wotowie oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Zamawiajgcego.

UWAGA
W dobrze pojetym interesie Wykonawcy jest biezace $ledzenie przedmiotowego postepowania na stronie

internetowej Zamawiajgcego www.bip.wolow.pl poniewaz Zamawiajacy na tej stronie zamieszcza istotne
dla przedmiotowego postepowania informacje, w szczegdinosci:

1) zmiany ogtoszenia o zamowieniu,

2) wnioski dotyczace wyjasnien treSci SIWZ oraz udzielone przez Zamawiajgcego

odpowiedzi,

3) modyfikacje tresci SIWZ.
Ryzyko zlozenia oferty niezgodnej z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w tresci SIWZ
jest wylacznie ryzykiem wlasnym Wykonawcy.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajgcego po
wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.).

Kod okreslony we Wspélnym Stowniku Zamoéwien:

Kod CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe
64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczace paczek

1. Szczegdtowy zakres i warunki wykonania zamdwienia okreéla:
Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy, w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529 z pdzn. zm.).
Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia beda Swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa w szczegdinosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydawanych na jej podstawie. W
przypadku ustug pocztowych w obrocie krajowym ustuga obejmuje obszar catego kraju.
Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zaméwienia dostarczania przesytek w trybie procedur
wynikajgcych z kodeksu postepowania administracyjnego i kodeksu postgpowania cywilnego
- Opis przedmiotu zaméwienia — zatgcznik nr 5 do SIWZ,

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamdwienia z nalezytg starannoscig, zgodnie
z zalgczong dokumentacja jak réwniez zgodnie z postanowieniami projektu umowy.

3. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy pzp Zamawiajacy Zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci
zambwienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom.

4. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petna odpowiedzialnos¢ za roboty, ktére wykonuje przy

pomocy podwykonawcy.
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5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych i ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zaméwienia:

Rozpoczecie — 01.08.2016 r.
Zakonczenie — 31.07.2019 r.
UWAGA: Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé przesuniecia terminu rozpoczecia okreslonego

wyz2ej z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.

5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1. O udzielenie przedmiotowego zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
okreélone w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 ze zmianami), a w szczegdInosci:

A. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnodci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu kominikacji Elekronicznej, zgodnie z art. 6 Ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529)

B. posiadaja wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia:

Zamawiajacy nie ustanawia szczegdinych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oéwiadczenia.

C. dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Zamawiajacy nie ustanawia szczegdinych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zozenie oéwiadczenia.

D. Dysponujg odpowiednim potencjatlem technicznym:

Zamawiajacy nie ustanawia szczegolnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ziozenie oéwiadczenia.

E. Sytuacja ekonomiczna i finansowa:

Zamawiajacy nie ustanawia szczegdinych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez ztozenie oéwiadczenia.

2. W postepowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktdrzy speiniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamOéwienia publicznego w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp.

3. W postepowaniu moga wzigé udzial wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunki okreslone
w pkt. 1A — 1E winien spetia¢ jeden Wykonawca lub wszyscy Wykonawcy wspdlnie. Warunek
okreélony w pkt 2 powinien spetniac kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w
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rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz.
331, z pdzn. zm.), ztozyli odrebne oferty, chyba, ze wykaza, ze istniejagce migdzy nimi powigzania nie
prowadza do zachwiania uczciwej konkurencji pomigdzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego. Wykonawca wraz z ofertg zobowiazany jest ztozy¢ liste podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowej, lub informacje o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej — wzor
o$wiadczenia w zatgczniku nr 4 do SIWZ.

W postepowaniu moze wzigé udziat wykonawca, ktdry polegaé bedzie na wiedzy i doswiadczeniy,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdw.

W takiej sytuacji wykonawca zobowigzany jest udowodnié Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami przez caly okres realizacji zaméwienia, w szczegdlnoéci przedstawiajac pisemne
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zamdwienia oraz okredli zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego
podmiotu, sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu przez wykonawce przy wykonaniu
zamowienia, charakter stosunku jaki bedzie tgczyt wykonawce z innym podmiotem, zakres i okres
udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamédwienia.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu dokonana zostanie na podstawie zitozonych
oéwiadczen i dokumentéw. Z treéci zataczonych do oferty oéwiadczen i dokumentéw musi wynikaé
jednoznacznie, ze w/w warunki Wykonawca spetnit.

6. Wykaz oswiadczei lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

A. W celu oceny spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy pzp Wykonawca zobowigzany jest dostarczyc:

1. zaswiadczenie potwierdzajace, iz wykonawca zostat wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
2. oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 ustawy —
Prawo zamdwien publicznych — zatgcznik nr 2 do SIWZ (oryginat).

W przypadku oferty sktadanej przez wykonawcéw ubiegajacych sie wspdinie o udzielenie
zamdwienia publicznego, oéwiadczenie o spetnianiu kazdego z warunkéw, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 sktada co najmniej jeden z tych wykonawcéw albo wszyscy ci wykonawcy wspdlnie.

B. W celu wykazania spehliania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty w formie
oryginatu lub kserokopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg
upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentacji.

1. aktualny odpis z wiaéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

2. oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych — zalgcznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajacych sig wspdlnie o udzielenie zamdwienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z Wykonawcow oddzielnie.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w czesci B pkt. 1 skfada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktdrym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto
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jego likwidacji ani nie ogtoszono upadioéci oraz nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o
zamowienie.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sig je dokumentem
zawierajgcym o$wiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy,
zlozone przed wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.

W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacego braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia, wykonawcy
okolicznosciach o ktérych mowa w art. 24. ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca wraz oferty
sklada liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej albo informacjg o tym,
Ze nie nalezy do grupy kapitatowej (wzor zat. nr 4).

W przypadku Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawcy usta-
nawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy w okreSlonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajacego oéwiadczen lub dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp, lub ktorzy
nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane przez Zamawiajacego oéwiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy pzp, zawierajgce bledy lub ktdrzy ztozyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na
wezwanie Zamawiajgcego oéwiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty
budowlane wymagan okreélonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu, w ktdrym uplynat
termin sktadania ofert.

Przestanki wykluczenia Wykonawcy z postepowania okresla art. 24 ust.1 i 2 ustawy pzp.

Oferta Wykonawcy wykluczonego zostanie uznana przez Zamawiajgcego za odrzucona.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1) Sposoéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.
Zgodnie z wyborem Zamawiajagcego, W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng ponizszym zastrzezeniem.
Forma pisemna zastrzezona jest do zlozenia oferty wraz z zalacznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, oswiadczen i dokumentéow potwierdzajacych spelnianie przez
oferowany przedmiot zaméwienia wymagan okreslonych przez zamawiajacego oraz
pelnomocnictwa.
W przypadku przekazania o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji faksem lub droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce, Zamawiajgcy
domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu podany przez Wykonawce lub
drogg elektroniczng na adres podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposéb
umozliwiajacy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

2) Zebranie Wykonawcow.
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Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

3) Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania sig z Wykonawcami sa:
- w zakresie przedmiotu zamdwienia p. Franciszek Antonowicz, tel. (71) 319 13 41,
- w zakresie procedury udzielenia zamdwienia p. Karolina Grochowska tel. (71) 319 13 39,

4) Wyjasnianie tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o waasmeme tresci specyfikacji lstotnych warunkéw
zamdwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert — jezeli wartoé¢ zamdwienia jest mnigjsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy pzp — pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wplynat do Zamawiajacego
nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjaénienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynat po uptywie
terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaénien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Treé¢ zapytan wraz z wyjaénieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktorym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawniania Zrédia zapytania oraz zamieszcza na
stronie internetowej, na ktdrej udostepniona jest specyfikacja.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic
treé¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Dokonang zmiang specyfikacji Zamawiajacy
przekazuje niezwiocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacjg istotnych
warunkow zamoéwienia i zamieszcza na w’fasneJ stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci siwz bedzie
prowadzi¢ do zmiany treéci ogloszenia o zamdéwieniu, Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia w Biuletynie Zaméwie Publicznych. Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do
zmiany treéci ogloszenia niezbedny okaze sie dodatkowy czas na wprowadzenia zmian w ofertach,
Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw, ktorym przekazano
siwz oraz poinformuje o tym na wiasnej stronie internetowej oraz zamiesci ogtoszenie o zmianie
ogltoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

8. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium w postepowaniu.
9. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert. Mozliwo$¢ przediuzenia terminu zwigzania ofertg zaréwno
przez Zamawiajgcego jak i Wykonawcow okresla art. 85 ust. 2-4 ustawy pzp.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Wymagania podstawowe.

a) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowac tylko jedng ceng.

b) Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentu(éw) okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub petnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie
kilka oséb, dokumenty wchodzace w skiad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

c) Upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru) to do
oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopig stosownego
petnomochictwa, wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
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2. Forma oferty.

a) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej wg wzoru — zatgcznik nr 1
do SIWZ,

b) Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zafgczniki do niniejszej SIWZ
i wchodzacych nastepnie w sktad oferty moga byé dokonane komputerowo, maszynowo lub
recznie.

c) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw
stanowiacych zalgczniki do niniejszej specyfikacji, powinny mie¢ formg wydruku
komputerowego lub maszynopisu.

d) Calos¢ oferty powinna byé zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

e) Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg
dwie lub wiecej osdéb) podpisujacg (podpisujace) oferte zgodnie z trecig dokumentu
okreslajacego status prawny Wykonawcy, lub trescig zataczonego do oferty petnomocnictwa.
Strony zawierajace informacje niewymagane przez Zamawiajgcego (np.: prospekty reklamowe o
firmie, jej dziatalnosci itp.) nie muszg by¢é numerowane i parafowane.

f)  Wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniést poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie treéci, (czyli wylacznie w miejscach, w ktdrych jest to dopuszczone przez
Zamawiajgcego), muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujaca (podpisujgce) oferte.

g) Dokumenty wchodzace w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii. Formularz oferty oraz
oéwiadczenie o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu sporzadzane na podstawie
wzoréw, stanowigcych zatgczniki do niniejszej specyfikacji, powinny by¢ zlozone w formie
oryginatu. W przypadku wykonawcédw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktdrych mowa w § 1 ust. 6 Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 19 lutego 2013r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ skfadane (Dz. U. z 2013r. poz. 231),
kopie dokumentdw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

h) Zamawiajagcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwoséci co do jej prawdziwosci.

3. Zawartos¢ oferty.
1) Kompletna oferta musi zawierac:

a) formularz oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszej SIWZ.
b) stosowne Pelnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania

oferty nie wynika bezposrednio ze zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego
rejestru. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zaméwienia, dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego,

c) dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej SIWZ,

d) Opracowany przez Wykonawce projekt umowy uwzgledniajacy wszystkie
postanowienia niniejszego SIWZ w szczegdlnosci zapisy cz. 16.

e) liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50 ,
poz.331 ze zm) albo informacje o tym, ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej — zalgcznik nr 4 do SIWZ.

f) Nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, w odniesieniu do dokumentéw zawierajgcych
informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca moze zastrzec, ze informacje te nie moga byc
udostepniane.
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g) Zastrzezone informacje, powinny stanowi¢ oddzielng cze$¢ skladanej oferty. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy pzp.

h) Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostanie niezwtocznie
zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

i) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ziozonej

oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu
zmian przed terminem skiadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢
zlozone wedtug takich samych zasad jak sktadana oferta.

1) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofac sig z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia wedktug tych samych zasad jak wprowadzanie
zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE",

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

1. Miejsce oraz termin skladania ofert -
Urzad Miejski w Wolowie Rynek 34; Punkt obstugi Klienta (Hol Ratusza) - 15.07.2016 r.
do godziny 12:00.
1) Oferte nalezy zozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce).
Koperte (paczke) nalezy opisac nastepujaco:

i Oferta w przetargu nieograniczonym na zadanie pod nazwa:

,Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z
p6zn. zm.)"”

Nie otwieraé przed dniem: 15.07.2016. r. godzina 12:30".

2) Na kopercie (paczce) oprécz opisu jw. Nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

3) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie ofertg. Zmiany lub
wycofanie zlozonej oferty s skuteczne tylko wéwczas, gdy zostaly dokonane przed uptywem
terminu skiadania ofert.

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert -
Urzad Miejski w Wotowie Rynek 34 w pokoju nr 6a (sala konferencyjna) (I pietro) w dniu
15.07.2016 r. o godzinie 12:30.

1) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

2) W trakcie otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy ogtosi obecnym:

o) stan i ilos¢ kopert (paczek) zawierajgcych otwierang oferte,

B) nazwe i adres Wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana,

x) informacje dotyczace ceny calej oferty.

Powyzsze informacje zostang odnotowane w protokole z otwarcia ofert.

3) Na wniosek Wykonawcéw, ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, Zamawiajacy przekazuje im
niezwlocznie informacje, o ktérych mowa powyzej.

12. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek pomnozonej
przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy. Podana w ofercie cena stuzy jedynie

poréwnaniu ztozonych ofert.
2. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z uwzglednieniem stawki podatku VAT. Prawidtowe ustalenie

stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towardw i ustug (Dz. U. z 2011r. nr 177 poz. 1054 ze zmianami).

13. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert.
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1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:

Znaczenie procentowe Maksymalna ilos¢ punktéw jakie moze
kryterium otrzymac oferta za dane kryterium

1 Cena (C) 70,00% 70 punktow

Kryterium
spoleczne
(liczba osdb
zatrudniony
chdo
2 realizacji 30,00% 30 punktow
zamowienia
zatrudniony
chna
umowe o

prace

Lp. Kryterium

2 Zasady oceny kryterium ,Cena” (C).

W przypadku kryterium ,Cena” oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilosé
punktéw wynikajaca z dziatania:

Pi (C) = c Max (C)
gdzie:
Pi(C) ilo$¢ punktéw jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium ,Cena”;
Cmin najnizsza cena sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty badanej “i”;
Max (C) maksymalna ilo$¢ punktéw jakie moze otrzymaé oferta za kryterium ,Cena”.

3. Zasady oceny kryterium Kryterium spofeczne (liczba oséb zatrudnionych do realizacji zaméwienia
zatrudnionych na umowe o prace.

LKryterium spoleczne"” ma uwzgledniaé, wszystkich pracownikéw biorgcych udziat w procesie
realizacji ustugi - a wiec zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktére biorg udziat w calym
procesie realizacji przedmiotu zamowienia poczawszy od przyjecia przesytek, poprzez sortowanie,
przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub zwrotu."

Zamawiajgcy nhie okresla minimalnej wymaganej liczby osdb zatrudnionych na podstawie umowy o
prace. Jednak nie wskazanie w ofercie zadnej wartosci liczby oséb zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, ktorym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamdwienia lub wskazanie O -
skutkuje odrzuceniem oferty.

Liczba punktéw dla kryterium spofecznego (liczba os6b przewidzianych do realizacji zaméwienia
zatrudnionych na umowe o prace w przeliczeniu na pelny etat) zostanie wyliczona zgodnie z
ponizszym wzorem:

P = (Px / Pmax) x 100 x 30%
Gdzie:
P — ilo$¢ punktéw przyznana ocenianej ofercie w kryterium spolecznym

Px — liczba pracownikéw Wykonawcy przewidzianych do realizacji zamdwienia zatrudnionych na umowe o
prace w przeliczeniu na petny etat
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Pmax - pracownikéw Wykonawcy przewidzianych do realizacji zamdwienia zatrudnionych na umowe o prace
w przeliczeniu na pelny etat — z oferty z najwieksza liczbg osdb zatrudnionych spoéréd ofert, ktére nie
podlegajg odrzuceniu.

4.

5

6.

5.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu i uzyska najwigkszg liczbe
punktéw wg wzoru: Liczba punktéw = C + P, gdzie:
C oznacza liczbe punktéw uzyskanych przez oferte w kryterium ceny oferty,

P oznacza liczbe punktdw uzyskanych przez oferte w kryterium spotecznym.

Wyliczenia punktéw zostang dokonane z doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z
matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna faczna suma punktéw mozliwych do

uzyskania - 100 punktéw.

. Niniejsze zamdwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe

punktéw w ostatecznej ocenie punktowei.
Zamawiajacy poprawi w ofercie na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy pzp:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty
— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Wybor oferty i zawiadomienie o wyniku postepowania:
1) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
2) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme),albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i tgczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) terminie, okreslonym zgodnie z art.94 ust.1 lub 2 ustawy pzp, po ktdrego uptywie umowa w
sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacja okreSlona w pkt. 2a zostanie zamieszona na stronie Internetowej Zamawiajgcego oraz

w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

1.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od przekazania zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej faksem lub droga
elektroniczng. Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uplywem 5 — dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta, lub
wystapig inne przestanki okreslone w art. 94 ustawy pzp.

Wykonawcy wystepujacy wspolnie, ktérych oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
zobowigzani sg przed podpisaniem umowy na realizacje niniejszego zaméwienia, do dostarczenia
umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcéw Zamawiajgcemu.

O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawcg odrgbnym
pismem. Termin ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez ktéregos z Wykonawcow
odwotania.

Do zawarcia umowy wybrany Wykonawca skieruje osobe posiadajacg petnomocnictwo do wszelkich
czynnoéci zwigzanych z zawieraniem umowy na zasadach wynikajacych z art. 99 Kodeksu cywilnego.
Pelnomocnictwo powinno zawieraC zakres czynnosci osoby wyznaczonej i czas jego dziatania.
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15.

11

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16.

10.

11.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzor
umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w
sprawie zamoOwienia publicznego na takich warunkach.

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich
zwrotéw do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z
pézn. zm.). Ustugi bedace przedmiotem umowy beda $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa, w szczeg6inosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Szczegdtowy opis przedmiotu umowy zostat okreslony w specyfikacii istotnych warunkéw zamdwienia,
ktdra wraz z ofertg wykonawcy z dnia .........eue 2016 r., stanowi integralng czes¢ umowy

Umowa obowiazuje od dnia 1 sierpnia 2016 roku do dnia 31 lipca 2019 roku lub wczesSniejszego
wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia przystugujgcego wykonawcy z tytutu realizacji
umowy, zgodnie z ofertg z dnia .....

W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazujg si¢ do dokonania, w terminie
2 miesiecy od zakohczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek,
oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z
takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu, w formie pisemnej lub elektronicznej, zestawienia placowek
nadawczych i odbiorczych, ktdre beda realizowaly ustugi wynikajgce z niniejszej umowy.

Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczania i doreczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania Zamawiajacemu
dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce,.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem zamdwienia, w przypadku braku zastrzezen, nastepowac
bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego

Odbidr przesylek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany przez Wykonawce
pieczecia, podpisem i data na zestawieniu przesylek przekazanych do przemieszczania,
potwierdzajgcych ilos¢ i rodzaj przesytek.

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi brutto
............................. zk (stownie ZIotych: ..cccvvcnvnrnecnnsininene ), Zgodnie z oferta wykonawcy z

Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynikaé bedzie z rzeczywistej iloéci przesytek pomnozonej przez
ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy.

Miesieczna naleznoéé za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajace z ilosci wyekspediowanych w danym miesiacu przesytek i miesigcznej opfaty za
dostarczenie przesytek do siedziby Zamawiajacego.

12. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
13.7Za przyjete przesylki oraz zwroty przesylek, jak réwniez ustugi odbioru przesytek Zamawiajacy

14.

15,

le6.

zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kwote nalezng za poprzedni miesigc kalendarzowy.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty wystawienia
faktury przez Wykonawce. Naleznosci wynikajace z faktury ptatne beda przelewem, na konto wskazane
na fakturze.

Za dzien zaplaty uwaza sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy kwotg wptaty. Za
opéznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaplaty na rzecz Wykonawcy odsetek w
wysokosci ustawowej za kazdy dzieh zwioki

Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane lub zwrdcone z
powodu braku mozliwoéci ich doreczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do
ilodci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda
ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie z dnia......... , Z zastrzezeniem pkt. 18.
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17. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokoé¢ naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w
czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co skutkowac
bedzie zmiang cen jednostkowych przesyltek.

18.Ilos¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
Zamawiajgcego zestawienia przesylek przekazanych do przemieszczenia.

19. Ilo¢ i waga zwrdconych przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia, sporzadzonego przez
Wykonawce w dwdch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana bedzie Zamawiajacemu wraz z
faktura.

20. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 12 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy, w
tym podatek VAT oraz ewentualne upusty i rabaty.

21. Strony zobowigzuja sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére mogag
wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow podatkowych, takich
jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

22.W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i
wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

23. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstagpienia od umowy w przypadku:

a) likwidacji, ogtoszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa Wykonawcy;

b) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw;

c) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez zamawiajacego terminu na dokonanie
zmiany.

24. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznoéci na pismie i zawieraC uzasadnienie.
W kazdym przypadku, jesli odstapienie przez Zamawiajgcego od umowy nastgpuje z winy Wykonawcy,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 20% kwoty
maksymalnego wynagrodzenia wykonawcy, o ktorym mowa w pkt. 10.

25, Jezeli kara umowna nie pokryje powstatej szkody Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie
uzupetniajgce na zasadach ogdinych.

26. Kary umowne, zostang potrgcone z wymagalnej faktury Wykonawcy.

27. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego naleznych kar umownych z faktury
Wykonawcy.

28. Strony postanawiaja, ze cesja jakichkolwiek wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy badz z nig
zwigzanych wymaga uprzedniej pisemnej zgody drugiej strony pod rygorem niewaznosci.

29. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, przepisow dotyczacych $éwiadczenia ustug pocztowych i ustawy Prawo zaméwier
publicznych.

30. Wszystkie postanowienia Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia sg wigzace dla stron umowy.

31. Ewentualne spory mogace wyniknaé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Strony beda rozstrzygac
polubownie, a jedli nie bedzie to mozliwe rozstrzygac je bedzie sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

32.Integralng czeé¢ umowy stanowia: Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oraz Oferta
Wykonawcy z dnia .....ccoininneenns

Zamawiajacy informuje, ze sporzadzenie umowy znajduje sig po stronie Wykonawcy

17. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamodwienia.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub
moze doznaé uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, na podstawie art.180 ust.2 pkt.2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164) przystuguje odwofanie wytacznie w przypadku
czynnosci dotyczacych:

e  opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkdw udziatu w postgpowaniu,

. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia PZP.271.14.2016
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rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.).
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e wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia,

e odrzucenia oferty odwotujgcego.
Odwotanie wnosi sie zgodnie z art. 180 ust. 4 i 5 ustawy Pzp bezposrednio do Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej.
Pozostate szczegotowe kwestie zwigzane z uprawnieniami Wykonawcy dotyczacymi  Srodkdw ochrony
prawnej, w tym dotyczace informacji o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez
zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej byt on zobowigzany oraz o skardze do Sadu
Okregowego na orzeczenie Izby reguluje Dziat VI ustawy Prawo zamowien publicznych ,Srodki ochrony
prawnej” — art. Od 179 do 198g. (t.j. Dz. U. z 2015r. poz. 2164).

ROZDZIAL II — Informacje uzupetniajace

) Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia PZP.271.14.2016
Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.).
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ROZDZIAL 11 — Informacje uzupelniajace

1. Opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

2. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa,
jezeli zamawiajqcy przewiduje zawarcie umowy ramowej;

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

W

Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy pzp, jezeli zamawiajgcy
przewiduje udzielenie takich zamowien;

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimaine warunki, jakim
musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich
skladanie;

P

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych w postepowaniu.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig droga elektroniczna;

n

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga elektroniczna. Adres poczty elektronicznej
Zamawiajgcego sekretariat@wolow.pl

6. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych;

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

N

Aukcja elektroniczna;

Zamawiajacy nie przewiduje aukgji elektronicznej.

»

Wysokos¢ zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje
ich zwrot;

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.

. Specyfikacja istotnych warunkdéw zamdwienia PZP.271.14.2016
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ROZDZIAL III — wykaz zatacznikow do SIWZ

1. Zalgcznik nr 1 - formularz oferty,

1. Zalacznik nr 2 - o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
2, Zalacznik nr 3 - os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

3. Zalacznik nr 4 - o$wiadczenie w zakresie art. 26 ust. 2d ustawy Pzp,

4. Zalacznik nr 5 - opis przedmiotu zamdwienia.

i Specyfikacja istotnych warunkow zamdwienia PZP.271.14,2016
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ — formularz oferty

Nazwa i adres Wykonawcy
(miejscowosC i data)
telefon .o faks .o

adres e-mail.....c.cociiiiiiiii e

OFERTA

Gmina Wolow - Urzad Miejski w Wolowie
Rynek 34 , 56-100 Wolow

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na zadanie pod nazwa:
~Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.). ”
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie objetym specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia
za cene:

Cena przedmiotu ZAMOWIENIA: ........ccoiciiriiieniiir ettt e ra s e b e s aeE bbb e s sran b ns s aneanen zt
R 10 1 U VOO
W tym: - €ena NEo ..vvvvriiicri i s

- nalezny podatek VAT (23%) W Zb .oovviiiiviciicirnnn

2. Termin wykonania zaméwienia:

- rozpoczecie: 01.08.2016r.,
- zakonczenie: 31.07.2019 r..

3. Liczba os6b przewidzianych do realizacji zamodwienia zatrudnionych na umowe o prace
w przeliczeniu na pelny etat.....ccccimrmmems s s s

Uwaga! Liczba osob przewidzianych do realizacji zamowienia zatrudnionych na umowe o prace w
przeliczeniu na pelny etat stanowi pozacenowe kryterium oceny ofert.

4. Cze$¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie zamierzamy powierzyC podwykonawey™:......cccoiiiiins o

5. Oswiadczam/my, ze uwazam/my sie za zwigzanych niniejsza ofertg na czas wskazany w SIWZ.

6. Oswiadczam/my, ze zapoznaliémy sie z SIWZ i nie wnosimy do niej Zzadnych zastrzezen oraz
zdobyliSmy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamdéwienia (w tym
zapoznali$my sie z dokumentacja opisujacy przedmiot zaméwienia)

7. Oswiadczamy, Ze przyjmujemy warunki realizacji zaméwienia okreslone w SIWZ.

8. Oferta zostala zloZona na ... stronach parafowanych i kolejno ponumerowanych od

..................................................................................

podpis osoby/ os6b uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

* W przypadku nieuzupelnienia powyZszego punktu Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie zamierza
podzleci¢ Zadnej czes$ci zamowienia podwykonawcom

. Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia PZP.271.14.2016
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ORIENTACYJNE ZESTAWIENIE ILOSCI PRZESYLEK POCZTOWYCH (36 miesigcy)

Szacowana ilogé Cena
przesyiek oraz cena jednostkowa gk b
i . i ustug przez caly | - brutto _
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesytki Gabaryt % jednostkowa (iloczyn
okres
i : netto (kolumna F x kolumny E i G)
obowiazywania stawka podatku
umowy VAT)
A B (o} D E F G H
OBROT KRAJOWY
A 6000
do 350 g
B 310
A 10
1 Listy nierejestrowane | ponad 350 g do
ekonomiczne 1000 g B 10
ponad 1000 g do A 2
2000 g
B 2
A 1550
do 3509
B 50
: N A 5
5 Listy nierejestrowane | ponad 350 g do
priorytetowe 1000 g
B 5
ponad 1000 g do A 5
2000 g B 5
A 40000
do 350 g
B 500
A 50
3 Listy polecone ponad 350 g do
ekonomiczne z ZPO 1000 g 5 .
ponad 1000 g do A 20
2000 g
B 5
A 2700
do 350 g
B 300
A 20
4 Listy polecone ponad 350 g do
priorytetowe z ZPO 1000 ¢g B 10
ponad 1000 g do A 10
2000 g B 5
5 Listy polecone A 600
priorytetowe bez ZPO | do 350 g B 50

Specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia PZP.271.14.2016
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20
ponad 350 g do
1000 g 5
ponad 1000 g do 5
2000 g 2
4000
do 3509
100
. Listy polecone ponad 350 g do 10
ekonomiczne bez ZPO | 1000 g 50
ponad 1000 g do 10
2000 g
10
. Paczka pocztowa do1kg 10
rejestrowana ekonomiczna do 1kg 10
Paczka pocztowa
8 ponad 1 kg do 2 kg 10
rejestrowana ekonomiczna
Paczka pocztowa
9 ponad 2 kg do 5 kg 10
rejestrowana ekonomiczna
10 ' Paczka poc'ztowa Do 1 kg 10
priorytetowa rejestrowana
Paczka pocztowa
11
priorytetowa rejestrowana Do 1 kg 10
Paczka pocztowa
12 priorytetowa rejestrowana Od1kgdo2kg 10
508
do 350 g
10
Zwrot listu 2
ponad 350 g do
13 nierejestrowanego
! 1000 g 1
ekonomicznego
ponad 1000 g do 2
2000 g 1
300
do 3504
10
Zwrot listu
. ponad 350 g do 50
14 nierejestrowanego
! 1000 g 1
priorytetowego
ponad 1000 g do 10
2000 g 1
2700
do 3509
15 Zwrot Listu poleconego 40
ekonomicznego z ZPO
ponad 350 g do 100
1000 g 5
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doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pdin. zm.).
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ponad 1000 g do A 20
2000 g B 1
A 100
do 35049
B 10
% Zwrot Listu poleconego | ponad 350 g do A 50
priorytetowego z ZPO 1000 g B 10
ponad 1000 g do A 5
2000 g B 1
A 10
do 35049
B 2
17 Zwrot Listu poleconego | ponad 350 g do A 10
priorytetowego bez ZPO | 1000 g B >
ponad 1000 g do A 10
2000 ¢ B 2
A 10
do 350 g
B 5
18 Zwrot Listu poleconego | ponad 350 g do A 10
ekonomicznego bez ZPO | 1000 g B 2
ponad 1000 g do A 10
2000 g B 3
OBROT ZAGRANICZNY
do50g A 100
Listy ekonomiczne
ponad 50 g do 100
19 polecone z ZPO {teren A 30
g
Europy)
ponad 100 do 350 ¢ A 10
do50¢g A 10
Listy priorytetowe
ty prioryt ponad 50 g do 100
20 polecone z ZPO {teren A 10
g
Europy)
ponad 100 do 350 ¢ A 10
do 5049 A 10
Listy nierejestrowane ponad 50 g do 100
21 ekonomiczne (teren g A 10
Europy)
ponad 100 do 350 g A 10
Listy nierejestrowane | 90509 A 10
22 priorytetowe (teren ponad 50 g do 100
Europy) g A 10

i Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia PZP.271.14.2016
Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwoéci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.).
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ponad 100 do 350 g A 10

do50g A 10
Listy ekonomiczne

ponad 50 g do 100

23 | polecone bez ZPO (teren A 10
g
Europy)
do50g A 10
do50g A 10
Listy priorytetowe
y prioryt ponad 50 g do 100
24 | polecone bez ZPO (teren A 10
g
Europy)
ponad 100 do 350 g A 10

Cena brutto oferty (suma wierszy w kolumnie G)

. Specyfikacja istotnych warunkdw zamdéwienia PZP.271.14.2016
Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pdzn. zm.).
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Zatacznik nr 2 do SIWZ — o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu
nr PZP.271.14.2016

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na zadanie pod nazwg
,Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotow do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z
p6zn. zm.)"”

- oéwiadczam, Ze posiadam uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnoéci lub czynnosdi,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

- o$wiadczam, ze posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie,

- o$wiadczam, ze dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania niniejszego zamdwienia,

- o$wiadczam, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia.

podpis osoby/ oséb uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

i Specyfikacia istotnych warunkéw zaméwienia PZP.271.14.2016
Swiadezenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia fub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pdzn. zm.).
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Zalacznik nr 3 do SIWZ - oswiadczenie o braku podstaw do wykiuczenia

Piecze¢ wykonawcy

Oswiadczenie
do postepowania nr PZP.271.14.2016
,Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakreSIe przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do
Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529 z pézn. zm.). ”

o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw, o ktérych mowa w art.24
ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015r.
poz. 2164 ze zmianami)

Oswiadczamy, ze w stosunku do Firmy, ktdra reprezentujemy brak jest podstaw do wykluczenia z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamowien publicznych.

Na potwierdzenie spetnienia wyzej wymienionych warunkéw do wniosku zatgczam wszelkie dokumenty i
oéwiadczenia wskazane przez zamawiajgcego w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

..........................................................................

podpis osoby/ 0s6b uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia PZP.271.14.2016
Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydama odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.).
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Zatacznik nr 4 do SIWZ — o$wiadczenie w zakresie art. 26 ust. 2d ustawy Pzp

Piecze¢ wykonawcy

Oswiadczenie w trybie art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych
do postepowania nr PZP.271.14.2016
,Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych
i ich zwrotéw do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.

U. z 2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.)"”

Oswiadczam/my, ze Wykonawca nalezy* do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia

16.02.2007r. o ochronie konkurencji i konsumentdw ( Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

Lista podmiotéw nalezaca do tej samej grupy kapitatowej :

Lp. Nazwa podmiotu i adres

Oswiadczam/my, ze Wykonawca nie nalezy* do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007r.

o ochronie konkurencji i konsumentéw ( Dz. U. Nr 50, poz. 331 ze zm.)

...........................................................................

podpis osoby/ 0séb uprawnionej /ych
do reprezentowania Wykonawcy

* wiasciwe podkreslié

. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia PZP.271.14.2016
Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.).
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ- opis przedmiotu zamoéwienia

Szc;egélowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie

krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, dorgczania przesylek
pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pézn. zm.)".

1. Przedmiotem zamoéwienia jest éwiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.). Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia beda swiadczone zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydawanych
na jej podstawie. W przypadku ustug pocztowych w obrocie krajowym ustuga obejmuje obszar
catego kraju.

2. Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zamdwienia dostarczanie przesytek w trybie procedur
wynikajacych z Kodeksu postepowania administracyjnego i Kodeksu postgpowania cywilnego.
3. Ustugg objete sg w szczegdinosci nastepujace rodzaje przesytek:

. przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne, gabaryt AiB,

. przesylki listowe nierejestrowane priorytetowe, gabaryt A i B,

. przesylki listowe polecone ekonomiczne (w tym za potwierdzeniem odbioru
- ZPO), gabaryt A i B,

. przesyiki listowe polecone priorytetowe (w tym za potwierdzeniem odbioru - ZPO), gabaryt
AiB,

° paczki pocztowe (rejestrowane: zwykle i priorytetowe), gabaryt A i B,

. przesytki pobraniowe ekonomiczne i priorytetowe, gabaryt AiB,

° przesyiki listowe z zadeklarowang wartoscig, gabaryt A i B,

o zwroty przesytek listowych (wszystkich wymienionych wyzej) gabaryt A i B.

4, Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

a) przesylka listowa - przesytke pocztowa z korespondencjg lub druk, z wytgczeniem przesytek
reklamowych;

b) przesytka polecona - przesytke listowa bedaca przesytka rejestrowana, przemieszczang i
doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem;

c) przesytka rejestrowana - przesylke pocztowa przyjeta za pokwitowaniem przyjecia
i doreczang za pokwitowaniem odbioru;

d) paczka pocztowa - przesytke rejestrowana, niebedaca  przesytka  listows,

o masie do 20.000 g i wymiarach: z ktdrych zaden nie moze przekroczy¢
2000 mm albo ktére nie moga przekroczy¢é 3000 mm dla sumy dtugosci i najwigkszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢;

e) przesytka listowa z zadeklarowang wartoscig - przesyltka rejestrowana, za ktorej utrate,
ubytek zawartoéci lub uszkodzenie odpowiedzialnos¢ ponosi operator do wysoko$ci wartosci
przesytki podanej przez nadawce, za potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru,

gabaryt AiB.
5, Oznaczenia A i B oznaczaja:
o Gabaryt A to przesytki o wymiarach:
a) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
b) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm,
° Gabaryt B to przesytki o wymiarach:

. Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia PZP.271.14.2016
Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1. poz. 1529 z pozn. zm.).
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a) minimum - jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm
b) maksimum - suma dtugodci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
Realizacja przedmiotu zamdwienia dotyczaca przesytek rejestrowanych odbywac si¢ bedzie na
podstawie wiasciwie przygotowanych przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego z wyszczegdlnieniem adresow. Zestawienie bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego i Wykonawcy i zapisane bedzie w Ksigzce Nadawczej.
W przypadku przesylek, ktére nie sa rejestrowane - ilos¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajagcego w dwoch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i
Zamawiajacego.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do podania na przesyice pocztowej
nazwy i adresu adresata (podany jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac réwniez
rodzaj przesytki (zwykly, polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru - ZPO) oraz petng
nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego (nadawcy) oraz znak optaty pocztowej w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci uzgodnionej z Wykonawca.
Zamawiajacy oéwiadcza, Zze czynnosci Nadawcy bedzie wykonywat w Urzad Miejski w Wotowie,
Rynek 34, 56-100 Woldw i jego dane adresowe bedg umieszczane w miejscu nadawcy na stronie
adresowej przesyiek.
Do odpowiedzialnoéci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi stosuje sig
odpowiednio przepisy ustawy z dnia Ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012
r., poz. 1529) oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r., w sprawie
reklamacji powszechnej ustugi pocztowej, w zakresie przesyiki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. nr 183, poz. 1795 z pdzn. zm.), a w sprawach nie uregulowanych tymi przepisami stosuje
sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16,
poz. 93 ze zm.)
Wykonawca bedzie zobowigzany do doreczania przesylek w  terminach  zgodnych
z ustawa dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).
Wykonawca jest odpowiedzialny za przesytki od momentu przekazania ich przez Zamawiajgcego
Wykonawcy do doreczenia ich wiasciwemu adresatowi lub do momentu zwrotu Zamawiajagcemu w
przypadku ich niedoreczenia.
Wykonawca winien posiadaé placéwke nadawczo-odbiorcza na terenie miasta Wotow. W przypadku
nie posiadania przedmiotowej placéwki Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek
pocztowych w siedzibie Zamawiajacego — tj. Urzad Miejski w Wotowie, Rynek 34, 56-100 Woldw -
od poniedziatku do pigtku (dotyczy dni roboczych) w godzinach od 10:30 do 12:00 we wskazanym
przez Zamawiajgcego miejscu.
Wykonawca bedzie doreczat przesyiki listowe krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w
rozporzadzeniach wykonawczych do ustawy Prawo pocztowe tj. rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545).
Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.
Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia w przypadku braku zastrzezer nastepowac
bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Wykonawca wystawi faktury VAT wraz ze specyfikacjg ilosciowo-wartoéciowg poszczegdlnych
przesylek pocztowych. Faktury beda przesytane na adres: Urzad Miejski w Wotowie, Rynek 34, 56-
100 Wotdw.
Wykazane w Formularzu ofertowym szacunkowe ilosci przesylek listowych kazdego rodzaju zostaty
podane do obliczenia ceny oferty i nie s iloSciami zobowigzujgcymi Zamawiajacego.
Ceny danego rodzaju przesytek podane w formularzu ofertowym w okresie obowigzywania umowy
sy stale. W przypadku nadawania przez Zamawiajacego przesylek nie ujetych w formularzu
cenowym podstawg rozliczei bedg ceny zawarte w obowigzujgcym w dacie przyjecia przesytek
cenniku optat, stanowigcym zatgcznik do umowy.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia PZP.271.14.2016
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Wartoé¢ naleznego wynagrodzenia za éwiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany rodzaj
przesylki oraz rzeczywistej nadanej ilosci przesytek danego rodzaju. Rzeczywiste ilodci przesytek
beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiegac od ilosci podanych w
formularzu ofertowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie wynikajgce z nie wykonania jlosci
przesytek okreslonych w formularzu ofertowym.

Tloéci wskazane w formularzu oferty sg wielkoéciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca zobowigzany jest aby przedmiot zaméwienia byt realizowany przy udziale
oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, ktdrym zostanie powierzona realizacja
przedmiotu zaméwienia w zakresie przyjecia przesylek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do
doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek (tj. doreczyciele — listonosze, osoby wydajace
korespondencje), z uwzglednieniem personelu podwykonawcow. Jednoczesnie Zamawiajacy nie
okredla minimalnej wymaganej liczby oséb zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, jednakze
nie dopuszcza sie braku udziatu takich oséb.

Ustugi pocztowe muszg spetniaé wymogi okreélone przepisami prawa tj.:

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

Ustawie z dnia 14 «czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r. nr 98, poz. 1071 ze zm.).

Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunkéw
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 5, poz. 34 ze zm.).
Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. z
2003 r. nr 183, poz. 1795 ze zm.).

Miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym:
ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 206,
poz. 1494), Regulamin Poczty Listowej (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744), Regulamin dotyczacy
paczek pocztowych (Dz. U. z 2007 r., nr 108, poz. 745).

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej lub przekazu pocztowego wydane przez Wykonawce
musi mie¢ moc dokumentu urzedowego, zgodnie z art. 17 Ustawy z 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529).

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia PZP.271.14.2016

$wiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek pocztowych i ich zwrotéw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwoéci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w

rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 1. poz. 1529 z pézn. zm.).




27

Szacowana ilo$¢
przesylek oraz ustug
Lp. Rodzaj przesytki Waga przesyitki Gabaryt przez caly okres
obowiazywania
umowy
A B C D E
OBROT KRAJOWY
A 6000
do 3509
B 310
A 10
1 Listy nierejestrowane ekonomiczne | ponad 350 g do 1000 g
B 10
A 2
ponad 1000 g do 2000 g
B 2
A 1550
do 3509
B 50
A 5
2 Listy nierejestrowane priorytetowe ponad 350 g do 1000 g
B 5
A 5
ponad 1000 g do 2000 g
B 5
A 40000
do 350 g
B 500
A 50
3 Listy polecone ekonomiczne z ZPO ponad 350 g do 1000 g
B 5
A 20
ponad 1000 g do 2000 g
B 5
4 Listy polecone priorytetowe z ZPO do 350 g A 2700
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300
20
ponad 350 g do 1000 g
10
10
ponad 1000 g do 2000 g
5
600
do 350 g
50
20
5 1000
Listy polecone priorytetowe bez ZPO ponad 350 g do 1000 g
5
5
ponad 1000 g do 2000 g
2
4000
do 350 ¢g
100
10
5 Listy polecone ekonomiczne bez ponad 350 g do 1000 g
ZPO
50
10
ponad 1000 g do 2000 g
10
do 1kg 10
7 Paczka  pocztowa  rejestrowana
ekonomiczna
do 1 kg 10
8 Paczka ' pocztowa  rejestrowana ponad 1 kg do 2 kg 10
ekonomiczna
9 Paczka . pocztowa  rejestrowana ponad 2 kg do 5 kg 10
ekonomiczna
Pa.czka pocztowa  priorytetowa Do 1 kg 10
rejestrowana
Pa.czka pocztowa  priorytetowa Do 1 kg 10
rejestrowana
Pa-czka pocztowa  priorytetowa 0d 1 kg do 2 kg 10
rejestrowana
10 Zwrot . listu nierejestrowanego do 350 g A 508
ekonomicznego
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B 10
A 2
ponad 350 g do 1000 g
B 1
A 2
ponad 1000 g do 2000 g
B 1
A 300
do 350¢g
B 10
A 50
Zwrot listu nierejestrowanego
11 1
priorytetowego ponad 350 g do 1000 g
B 1
A 10
ponad 1000 g do 2000 g
B 1
A 2700
do 350 g
B 40
A 100
Zwrot Listu poleconego
12
ekonomicznego z ZPO ponad 350  do 1000 g
B 5
A 20
ponad 1000 g do 2000 g
B 1
A 100
do 350 g
B 10
A 50
Zwrot Listu poleconego
13 350 g do 1000
priorytetowego z ZPO ponad gdo g
B 10
A 5
ponad 1000 g do 2000 g
B 1
A 10
Zwrot Listu poleconego
14 priorytetowego bez ZPO do350g
B 2
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A 10
ponad 350 g do 1000 g
B 2
A 10
ponad 1000 g do 2000 g
B 2
A 10
do 350 ¢
B 5
A 10
Zwrot Listu poleconego
15 ekonomicznego bez ZPO ponad 350 g do 1000 g
B 2
A 10
ponad 1000 g do 2000 g
B 2
OBROT ZAGRANICZNY
do50g A 100
Listy ekonomiczne polecone z ZPO
16
(teren Europy) ponad 50 g do 100 g A 30
ponad 100 do 350 g A 10
do50g A 10
17 Listy priorytetowe polecone z ZPO ponad 50 g do 100 g A 10
(teren Europy)
ponad 100 do 350 g A 10
do504g A 10
18 Listy nierejestrowane ekonomiczne ponad 50 g do 100 g A 10
(teren Europy)
ponad 100 do 350 g A 10
do 504 A 10
19 Listy nierejestrowane priorytetowe ponad 50 g do 100 g A 10
(teren Europy)
ponad 100 do 350 g A 10
dos50g A 10
20 Listy ekonomiczne polecone bez
ZPO (teren Europy)
ponad 50 g do 100 g A 10
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do50g 10
do 50 g 10
Listy priorytetowe polecone bez
2 10ZPO (teren Europy) ponad 50 g do 100 9 10
ponad 100 do 350 g 10

i Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia PZP.271.14.2016

Swiadczenie ustug pocztowych, w tym kurierskich, w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesylek pocztowych i ich zwrotdw do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 z pdzn. zm.).




