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T Przyjete wjednostce zasady | przepisy wewnet

Zasady ogélne

Wymogi dla zasad ( polityki rachunkowoséci) zawarte w art. 10 Ustawy z dnia 29 wrzesnia .
1994 r. 0 rachunkowo$ci (tj. Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.), obiigujg wszystkie

podmioty prowadzace ksiegi rachunkowe do posiadania aktualnej dokumentacii okreslajacej. _.
Tzne regulujgce gospodarke finansowg - polityke

gotowane w oparciu o nastepujgce uregulowania

rachunkowosci. Powyzsze zasady zostaty przy
wynikajgce z:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
1240 ),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. - Prze
nych,(Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1241),
3) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
U.22010r. nr 80, poz. 526 h
4) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
poz.1054 ),
S) ustawy z dnia 4 marca 1994 r. 0 zakiado

1996 r. nr 70, poz.335 ),

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegoinych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
ych, samorzadowych zakiadéw budzetowych, pan-
panstwowych jednostek budzetowych majacych sie-
ej, (Dz.U. z 2010 Nr 128, poz. 861 z pozn.

publicznych,( Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz.
pisy wprowadzajgce ustawe o finansach publicz-
jednostek samorzadu terytorialnego,( Dz.

podatku od towardw i ustug.( Dz. U. Z 2011 r. nr 172

wym funduszu $wiadczen socjalnych, ( Dz. U. z

6)

terytorialnego, jednostek budzetow
stwowych funduszy celowych oraz
dzibg poza granicami rzeczypospolitej Polski
zm.),

7) fozporzadzenia Ministra Finanséw z 7
gospodarki finansowej jednostek budze
Dz. U.z2010r. nr 241, poz. 1616 ).

8) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w sprawie $posobu i trybu gospo-

darowania sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego, w ktdry wyposazone sg jednostki

budzetowe,( Dz. U. 22010 . nr 114, poz. 761).

- 9) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w Sprawie szczegoiowej klasyfikaciji

dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze #rédet

zagranicznych,( Dz. U. z 2010 r. nr 38, poz. 207 ).
10) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w Sprawie sprawozdawczo$ci

budzetowej.( Dz. U. 22010 . nr 20, poz. 103 ).

grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
towych i samorzgdowych zakladéw budzetowych,(

T
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Zasady szczegdlne

____Niniejsze zasady majg na celu przedstawienie obowigzujgcych-w-Urzedzie Miasta i Gminy wWo-

towie uregulowarn dotyczacych;

1. Ogéinych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych (zatacznik nr 1 )
2. Metod wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik nr 2)
3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych (zalacznik nr 3), w tym:

a) zaktadowego planu kont i wykazu kont ksiag pomocniczych ,

b) wykazu stosowanych programoéw,

C) opisu systemu przetwarzania danych - systemu informatycznego,

4 Systemu ochrony danych w jednostce( zatgcznik nr 4 )
5. Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
sk
6. Rodzaju sporzadzanych sprawozdarn finansowych ( zalacznik nr 6)
7. Procedury kontroli finansowej (zatacznik nr 7)
8.Procedury kwalifikowania wydatkow strukturalnych (zatacznik nr 8)

9. Procedury kontroli zarzgdczej ( zatgcznik 9)

finansowo- ksiegowych (zatacznik nr




OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH
(Zatacznik nr 1)

1. Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy Woléw prowadzone sg w siedzibie Urzedu Miasta i
Gminy w Wotowie, ul. PI. Sobieskiego 6 , 56-100 Wotéw, Wydziat Finanséw | Budzetu- Referat
Podatkéw Lokalnych, Referat BudZetu, ul. Pitsudskiego 37, 56-100 Wotéw, Wydziat Finanséw i

Budzetu- Referat Budzetu Edukacji, Kultury i Sportu,

2. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych
~ Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 3.

grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce, w ktdrych sporzgdza sig:

— deklaracje ZUS,
i — deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych
— informacje w zakresie sprawozdawczosci PFRON

oraz
— Sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia z dnia 3 lutego 2010

r. W sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania.
| 0 sprawozdanie Rb 278
’ U sprawozdanie Rb 28S

() Za okresy kwartalne sporzadza sig sprawozdania
O sprawozdanie Rb 27S

O sprawozdanie Rb 28S

0 sprawozdanie Rb N

O sprawozdanie Rb Z

U sprawozdanie Rb-ZN

O Sprawozdanie Rb 50

U Sprawozdanie Rb 27 ZZ

Za okresy potroczne skiada sie:

W sprawozdanie Rb .27S
U sprawozdanie Rb 28S



U sprawozdanie Rb N
U sprawozdanie Rb Z
L) sprawozdanie Rb ZN

O Sprawozdanie Rb 50
O Sprawozdanie Rb 27 ZZ
U Sprawozdanie Rb 30 s

Za rok sktada sie:

U sprawozdanie Rb 27S
U sprawozdanie Rb 28S
Q) sprawozdanie Rb N

U sprawozdanie Rb-Z

O sprawozdanie Rb-Ws
O sprawozdanie Rb-NDS
O sprawozdanie Rb-ZN
U Sprawozdanie Rb 50
QO Sprawozdanie Rb 27 ZZ
U Sprawozdanie RB UZ
O Sprawozdanie RB UN
U Sprawozdanie RB PDP
a Sprawozdanie RB ST
O Sprawozdanie RB 30 s

Sprawozdanie finansowe obejmujace:
o — bilans jednostki budzetowej wedtug stosownego zatacznika do ,fozporzadzenia”,

— rachunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedtug stosownego zalgcznika do

~r0Zporzadzenia”,
— zestawienie zmian w funduszu jednostki wediug stosownego zatacznika do ,rozpo-

rzadzenia”.
— Czgs¢ opisowg

3. Technika i zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta i Gminy w Wolowie prowadzone sg w jezyku polskim i w wa-
lucie polskiej na podstawie art.9 uor w zwigzku z wymogami zawartymi w art.45 ust.5 uor, art.21
ust.3 uor, art.21 ust.5 uor oraz art. 23 ust.3 uor., prowadzone sg za pomocg komputera z wyjat-

kiem kont analitycznych, zorganizowanych w formie oddzielnych komputerowych zbioréw danych

zgodnie z art. 13 ust.2 i 3 uor, dotyczacych :
1) ewidencji optat z tytutu zezwolen na sprzedaz alkoholu,
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2) ewidencji optat z tytulu wykupéw nieruchomoéci na raty,

3) z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

Ksiggi rachunkowe jednostki sg trwale oznaczone nazwa, wyraznie oznaczone co do roku obro-
towego oraz przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Stanowig nastgpujgce zbiory danych:

— ksiege gtowna,
- ksiegi pomocnicze,
— zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:
- zdarzenia, jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa w nim chronolo-

gicznie,
zapisy sg kolejno numerowane( pozycja numeru nadawana jest automatycznie) w okresie ro-
ku, co pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami

ksiegowymi,
dowody ksiggowe papierowe sa numerowane w nastepujacy sposob: numer/rok

sumy zapis6w (obroty) liczone sg w sposéb ciggly,
obroty dziennika sg zgodne z obrotami z zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtéwne;j.
Dziennik i jego obroty uzgadniany jest w okresach sprawozdawczych, a jego weryfikacja po-

twierdzona jest datg i podpisem gtéwnego ksiegowego.
Ksigga gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy nastepujace zasady:

— podwdjnego zapisu,
systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzeri gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowa, z wyjatkiem dochoddw i wydatkow, ktore ujmowane sg w terminie ich zaptaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczg

Obowiazuje nastepujgca zasada ksiegowania: powstanie operacji gospodarczej ( zobowigza-
nie, naleznosc), rozliczenie operacji gospodarczej ( zaplata, przyjecie wpfaty), prezentacja do-
konanej operacji gospodarczej(_zapisy powiazane) = - —-
powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

Nie prowadzi sie ewidencji ilo$ciowo- wartoéciowej ( art.16 ust.2 uor).

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegofawiajgce dla wybranych
kont ksiegi gléwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego w wysokosciach wynikajacych z wyciagéw bankowych. Ich forma dostosowywana
jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego. Przyjmuje sie prowadzenie ewi-
dencji ilosciowo- wartosciowej. Ksiegi pomocnicze prowadzone sa dla nastepujgcych tytutow:

1.8rodki trwate, w tym takze srodki trwate w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,

2.Rozrachunki, w tym:

1) czynsze dzierzawne,

2) wieczyste uzytkowanie



3) podatki

4) opfata adiacencka i planistyczna

5) optaty za zajecie pasa drogowego

6) przeksztatcenia praw wiasnosciowych

7) wykupy gruntéw

8) decyzje srodowiskowe; —— oo e o T

9) ZFSS,

10) konta depozytowe,

11) rozrachunki z pracownikami,

12) rozrachunki z kontrahentami,

Po zakoriczeniu kazdego miesigca uzgadniane sg salda kont analitycznych z kontem ksiegi

gtéwnej na podstawie art. 24 ust.3 uor celem zapewnienia przestrzegania zasady bezbtedno$ci i

kompletnosci i ciggtosci zapisu. Celem zapewnienia biezacej kontroli poprawnosci zapiséw ksiag

", pomocniczych co najmniej raz w miesigcu przeprowadzana jest weryfikacja zapiséw na kontach
‘a bledy ksiegowe korygowane sa poprzez sporzadzenie noty ksiegowej Pk sporzadzonego

zgodnie z art. 25 ust. 1 pkt 2. uor.
W Urzedzie Miasta i Gminy w Wolowie wprowadza sig nastepujgce zasady ewidencji analitycz-

nej:
Symbol
konta

Nazwa konta Rozbudowa analityczna Sposéb ewidencjonowania

Ksigga inwentarzowa we- | Ksiega Inwentarzowa, ewidencja
diug klasyfikacji rodzajo- | w systemie SIGID. Ewidencja
wej Srodkow trwatych korelowana jest z ewidencjg od-
piséw umorzeniowych ksiego-
wanych na koncie 071

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwa- | Ksiega inwentarzowa we- Ksigga inwentarzowa $rodkéw
fe diug poszczegdinych ro- | trwatych, ewidencja w systemie
dzajow $rodkow trwatych | SIGID

Ksiega inwentarzowa $rodkow

015 Mienie zlikwidowanych | Wediug poszczegodlnych
trwatych, ewidencja w systemie

tytutdow w oparciu o bilans

jednostek
zlikwidowanej jednostki SIGID
020 Warto$ci niematerial- | Ksiega inwentarzowa we- Ksiega inwentarzowa s$rodkow
ne i prawne diug poszczegéinych tytu- | trwatych, ewidencja w systemie
fow SIGID
071 Umorzenie  $rodkéw | Ksiega inwentarzowa we- Ksiega inwentarzowa srodkéw
trwatych oraz wartosci | dtug klasyfikacji rodzajo- | trwatych w systemie SIGID
niematerialnych i | wej srodkow trwatych
B | prawnych | | |
072 Umorzenie pozosta- Ksigga inwentarzowa we- | Ksiega inwentarzowa $rodkow

tych Srodkow trwatych, | diug poszczegolnych ro- | trwatych w systemie SIGID

wartosci niematerial- dzajow
nych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych




inwestycji/rok

080 Inwestycie ( srodki | Wedtug inwestycji Numer/nazwa
trwate w budowie) Ewidencja w systemie SIGID
130 Rachunek biezacy | Wediug klasyfikacji budze- | Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
jednostki towej temie SIGID
134 Kredyty bankowe Wediug udzielonych kre- | Numer/bank/kredyt Ewidencja w
R “dytéw - -systemie SIGID - ST
140 Krotkoterminowe pa- | Wediug rodzajow Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
piery warto$ciowe | temie SIGID
inne $rodki pieniezne
141 Srodki pieniezne w Wed}ug rodzajow Numer/bank Ewidencja w sys-
drodze temie SIGID
Rozrachunki i roszczenia __
201 Rozrachunki z do- | Wedlug  poszczegélnych | Numer/kontrahent Ewidencja w
; stawcami i odbiorcami | kontrahentéw systemie SIGID |
1 221 Naleznosci z tytutu do- | Wediug rodzajéw nalezno- | Numer/rodzaj/podatnik Ewiden-
choddéw budzetowych | $ci z tytulu dochoddéw i | cja w systemie SIGID, WAZA
_ dtuznikéw/podatnikéw
222 Rozliczenie dochodéw | Wedtug dysponentow Ksiega inwentarzowa $rodkéw
budzetowych trwatych w systemie SIGID
223 Rozliczenie wydatkow | Wedtug dysponentéw Ksiega inwentarzowa s$rodkéw
budzetowych trwatych w systemie SIGID
224 Rozliczenie dotacji bu- | Wedlug podmiotéw i rodza- | Numer/podmiot Ewidencja w
dzetowych oraz pfat- | jéw dotacji systemie SIGID
nosci ze srodkéw eu-
ropejskich
225 Rozrachunki z budze- | Wediug rodzajow podat- | Numer/ rodzaj podatkéw Ewi-
tami kow dencja w systemie SIGID
| 226 Diugoterminowe  na- | Wedlug rodzajéw nalezno- | Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
leznosci budzetowe §Ci - temie SIGID '
227 Rozliczenie wydatkow | wWediug ~ poszczegolnych | Numer/wydatek Ewidencja w
z budzetu Srodkow wydatkow systemie SIGID
europejskich
228 Rozliczenie 9"°de“{ Wedlug  poszczegodinych | Numer/wydatek Ewidencja w
pochodzacych ze 2r6- | v atkow systemie SIGID
det zagranicznych nie-
podlegajacych zwro-
towi |
229 Pozostate rozrachunki | Wediug instytucji i rodzaju | Numer/instytucje/zobowigzanie
publicznoprawne zobowigzan Ewidencja w systemie SIGID
230 Rozliczenia z budze- | Wwedtug  poszczegolnych | Numer/wydatek Ewidencja  w
tem Srodkow europej- | yyqatkow systemie SIGID
skich
231 Rozrachunki z tytutu | Wedtug pracownikéw Numer/pracownik/$wiadczenie
wynagrodzen Ewidencja w systemie SIGID
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Pozostate rozrachunki

Wedtug pracownikéw i ro- | Numer/pracownik/éwiadczenie

234
z pracownikami dzajéw rozliczeri Ewidencja w systemie SIGID
, 240 Pozostate rozrachunki ‘ Wedtug rodzajow rozliczer I Numer/rozliczenie Ewidencja w
l , ! | systemie SIGID |
ttls Wplywy do wyja- Wediug  poszczegdlnych | Numer/tytut Ewidencja w syste-
Ik tytutow mie SIGID
290 Odpisy aktualizujgce | Wedfug nalezno$ci Numer/naleznosci Ewidencja w
naleznosci systemie SIGID

, Materiaty i towary

( 300 Rozliczenie zakupu

Numer/kontrahent Ewidencja w

Wedtug zobowigzan
systemie SIGID

1
i

! Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie

|

| 400 ! Amortyzacja

Wedtug klasyfikacji rodza-

Numer/ rodzaj $rodka trwatego
jowej srodkéw trwatych

Ewidencja w systemie SIGID

Numer/rodzaj Ewidencja w sys-

401 Zuzycie materialow i | zgodnie z rodzajem kosz-
energi tow temie SIGID
402 Ustugi obce Zgodnie z rodzajem kosz- | Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
tow temie SIGID
403 Podatki i optaty Zgodnie z rodzajem kosz- | Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
tow temie SIGID
404 Wynagrodzenia Zgodnie z rodzajem kosz- | Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
tow temie SIGID
405 Ubezpigpzenia Spo- Zgodnie z rodzajem kosz- | Numer/rodzaj Ewidencja w sys-
feczne i inne $wiad- 16 temie SIGID
czenia
‘409 Pozostate koszty ro- | Zgodnie z rodzajem kosz- | Numer/rodzaj Ewndenc;a W sys-
dzajowe tow temie SIGID
2rodukty : KT — ._’
640 Rozliczenia migdzy- | Ewidencja wediug kosztow | Numer/rodzaj kosztéw Ewiden-

okresowe kosztéw

czynnych i biernych cja w systemie SIGID

] Przychody, dochody i koszty

|

Wediug rodzajéow docho- | Numer/ rodzaj dochodow Ewi-

720 Przychody z tytutu do-
choddw budzetowych | déw dencja w systemie informatycz-
nym
{ 740 Dotacje i $rodki na in- | Wedfug wartosci ksiegowej | Numer/ rodzaj rozliczenia Ewi-
B | westycje | dencja w systemie SIGID
750 Przychody finansowe Wed{ug rodzajéw przycho- | Numer/ rodzaj przychodéw Ewi-
dow dencja w systemie SIGID
51 Koszty finansowe Wedtug rodzajow kosztéw | Numer/rodzaj kosztéw Ewiden-
_ _ cja w systemie SIGID
760 Pozostate przychody Wedtug rodzaju przycho- | Numer/ rodzaj przychodow Ewi-

operacyjne

dencja w systemie SIGID

dow




Pozostate koszty ope-

Wedlug rodzaju kosztéw

Numer/rodzaj kosztow Ewiden-

761
EiRe cja w systemie SIGID
770 Zyski nadzwyczajne | Wediug wartoéci ksiegowej | Numer/rodzaj rozliczenia Ewi-
i rodzaju dencja w systemie SIGID
771 Straty nadzwyczajne Wediug warto$ci ksiegowej | Numer/ rodzaj rozliczenia Ewi-
: e dencja'w systemie-SIGID- -
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki Wediug wartosci ksiegowej | Numer/rodzaj funduszu Ewiden-
i rodzaju cja w systemie SIGID
810 Dotacje  budzetowe, | Wedtug jednostek i rodza- | Numer/dotacjajjednostka Ewi-
platnosci z budzetu | jéw dotacji dencja w systemie SIGID
Srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu
na inwestycje
{1820 Rozliczenie wyniku | Wedtug wartosci ksiggowej | Ewidencja w systemie SIGID
finansowego |
840 Rezerwy i rozliczenia | Wedlug rodzajow rezerw i | Numer/rodzaj lub Zrédio Ewi- |
migdzyokresowe przy- | zrédet ich powstawania dencja w systemie SIGID
chodéw i
851 Zakiadowy  fundusz | Zakladowy Fundusz | Ewidencja w systemie SIGID
$wiadczen socjalnych | Swiadczenr Socjalnych
855 Fundusz mienia zli- | Wedug zlikwidowanych | Numer/ jednostka Ewidencja w
kwidowanych  jedno- | jednostek systemie SIGID
stek
860 Wynik finansowy Wediug wartosci ksiegowej | Oddzielnie dla ujawnionych zy-
skow lub strat i ustalonego wy-
niku finansowego ]

Konta pozabilansowe petnia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich reje-

niem ewidencyjnym.

Ujmowane s3 na nich
O plan finansowy wydatkéw budzetowych
0O zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe roku biezacego

0 zaangazowanie $rodkéw na wydatki budzetowe przysztych lat

O zaangazowanie dochodéw wiasnych
] zaangazowanie-$rodkéw-na wydatki budzetowe datyczace | nmrekfow
O plan finansowy wydatkéw budzetowych

O wydatki strukturalne
Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych do
sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych oraz rozliczen z
budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy

./ strowane nie-powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow. Na-kontach pozabilansowych
obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzgdze-
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FK-Sigid Zaklad Systeméw Informatycznych ,Sigid” Spotka z.0.0, skiadajgcy sie z modutdw:
FKB /system finansowo ksiegowy/$rodki trwate/ ( Referat Budzetu)oraz system WAZA).

Dokumenty wprowadzane do programu posiadaja szczegotowa numeracje dokumentu oraz date
operacji ktdrg jest data wptywu dokumentu do punktu obstugi klienta w Urzedzie Miasta i Gminy
w Wotowie. Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachun-
kowych w jedng cato$é odzwierciedlajgca dziennik i ksigge gtéwng. Doktadne informacje doty-
czgce programu komputerowego zostaty przedstawione w zatgczniku nr 3b do zarzgdzenia.

Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej sporzadza sie na koniec kazdego miesigca.

Zawiera ono:

— symbole i nazwy kont
— salda kont na dzier otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i na-

rastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego
— sume sald na dzieri otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,Zestawienia ..." sq zgodne z obrotami dziennika

Zestawienie sald kont ksiagg pomocniczych sporzadzane jest:
U dla wszystkich ksigg pomocniczych na biezgco raz w miesigcu oraz na koniec roku bu-
dzetowego
Faktury dostarczone do Wydziafu Finanséw i Budzetu( data stempla , Wptyneto do Urzedu
Miasta i Gminy” do korca kazdego miesigca roku budzetowego ujmowane sg w dacie tego

miesigca.

4. Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikéw majgtkowych
Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zarzadzenia
nr 220/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Woféw z dnia 31 pazdziernika 2011 w sprawie
wprowadzenia instrukcji w zakresie gospodarki majatkiem trwafym, inwentaryzacji majat-
ku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta i Gminy w quowie.

Metody wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
(zalacznik nr2)

1. Metody wyceny aktywow i pasywéw
Ustala sig nastepujace metody wyceny aktywow i pasywow wystepujacych

w Urzedzie Miasta i Gminy w Wolowie

L.p. | Rodzaje aktywow

Przyjecie do ewi- | Zdjecie z ewidencji | Wycena na dzien
dencji ksiegowej ksiegowej bilansowy, tj.

1. Wartos$ci niematerialne | prawne

- wedlug cen naby- | - wediug cen sprze- - wedtug cen nabycia
cia, dazy okreslonegj wediug  kosztow
méjatiowega - wedlug wartosci
przeszacowanej (po

- wedfug Kkosztow

wytworzenia po-
mniejszonych odpisy | - wedfug cen nabycia

11



aktualizacji wyceny

amortyzacyjne  lub
umorzeniowe lub
odpisy z tytulu trwa-
tej utraty wartoéci,

- wg wartosci okre-

| Slone] w decyzji o
wartosci

przyjeciu
niematerialnych i
prawnych do uzyt-
kowania

pomnigjszonych o
odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe,

Srodkow  frwalych),
pomnigjszonych  ©
odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z |
tytulu trwatej utraty
wartosci, i

2.

Srodki trwale

- wedlug cen naby-
cia,

- wedlug kosztow
wytworzenia po-
mniejszonych odpisy
amortyzacyjne  lub
umerzeniowe lub
odpisy z tytulu trwa-
tej utraty wartosci,

- wg wartosci okre-
§lonej w decyzii o
przyjeciu  Srodkéw
trwaiych do uzytko-
wania

- wediug cen sprze-
dazy okreslongj
przez rzeczoznawce
majgtkowego

- wediug cen nabycia
pomniejszonych  ©
odpisy amortyzacyj-
ne [ub umorzeniowe,

- wedtug cen nabycia
wediug kosztow
wylworzenia,
- wedlug wartosci
przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny
$rodkéw  trwalych), !
pomnigjszonych  ©
odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z
tytulu - trwatej utraty
wartosci,

Urzadzenia techniczne i maszyny

_przyjeciu

- wedfug cen naby-
cia,
- wedlug kosztow

wytworzenia po-
mnigjszonych odpisy
amortyzacyjne  lub
umorzeniowe lub

odpisy z tytulu trwa-
tej utraty wartosci,

- wg wartosci okre-
sione] w decyzji o
Srodkéw
trwatych do uzytko-
wania

- wedtug cen naby-
cia,

- wedlug kosztdw
wytworzenia po-
mniejszonych odpisy
amortyzacyjne  Jub
umorzeniowe lub
odpisy z tytulu trwa-
tej utraty wartosci,

- wg wartosci okre-
Slonej w decyzji o
przyjeciu  &rodkow
trwatych do uzytko-
wania

- wediug cen nabycia
- wedlug kosztéw

wytworzenia,

- wedlug wartoéci
przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny
srodkéw  trwatych),
pomniejszonych o
odpisy amortyzacyj-
ne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z
tytutu  trwatej utraty |-
wartosci,

- wedtug cen nabycia

4.

Srodki transportu

- wedfug cen naby-
cia,
- wedlug kosztow

wytworzenia po-
mniejszonych odpisy
amortyzacyjne  lub

umorzeniowe lub
odpisy z tytulu trwa-

lej utraty wartosci,

- wg wartosci okre-
slonej w decyzji o
przyjeciu  Srodkow
trwalych do uzytko-
wania

- wedlug cen naby-
cia,

- wediug kosztow
wyiworzenia po-
mniejszonych odpisy
amortyzacyjne  lub
umorzeniowe lub
odpisy z tytutu trwa-
tej utraty wartosci,

- wg wartoSci okre-
slonej w decyzji o
przyjeciu  Srodkow
trwatych do uzytko-
wania

- wedlug kosztéw

wytworzenia,

- wedlug wartosci
przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny
Srodkéw  trwalych),
pomnigjszonych o
odpisy amoityzacyj- |
ne lub umorzeniowe,
a takze o odpisy z
tytutu trwalej utraty
wartosci,

5.

Srodki trwale otrzymane nieod- | - wg wartosci okre-

Slonej w decyzji lub

- wg wartosci okre-
Slonej w decyzji lub

- wg wartosci okre-
$lonej w decyzji lub

piatnie

12



umowie  darowizny

umowie
pomniejszonej o od-
pisy umorzeniowe

- Wg cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia

6. Pozostate srodki trwate ( nisko-
cenne ) oraz pozostale wartosci
niemateriaine i prawne

- W wysokosci ogétu
kosztow bozostajg-
cych w bezposred-
nim zwiazku z ich
nabyciem lub wytwo-
rzeniem, pomniej-
szonych o odpisy
amortyzacyjne, odpi-
SY z tytulu trwalej

Inwestycje rozpoczete ( Srodki
trwale w budowie)

darowizny

umowie

pisy umorzeniowe

darowizny
pomniejszonej o od-

pomniejszonej o od-
pisy umorzeniowe

rzeniem,

- Wg cen nabycia lub
Kosztéw wytworzenia

- W wysokosci ogétu
kosztéw pozostajg-
cych w bezposred-
nim zwiazku z ich
nabyciem lub wytwo-
pomniej-
szonych o odpisy
amortyzacyjne, odpi-
Sy z tytulu trwalej

Nie dotyczy

- W wysoko$ei ogoiu
kosztéw  pozostaja-
cych w bezposred-
nim zwigzku z ich
nabyciem Jub wytwo-
rzeniem, pomniej-
szonych o odpisy
amortyzacyjne, odpi-
sy z ftytulu trwalej
utraty wartosci

utraty wartosci utraty wartosci

8. Naleznosci krétkoterminowe ( z|- w kwocie wyma- | - w kwocie wyma- | - w kwocie wyma-
tytutu dostaw | uslug, naleznosci galnej zaptaty galnej zapfaty galnej zapiaty, z za-
od budZetéw, naleznosci z tytufu chowaniem zasady
ubezpieczen spolecznych, pozo- ostroznosci
stale naleznosci)
( rozliczenia z tytuiu Srodkéw na N .. | - wedlug wartosci
wydatki budzetowe | z tytutu do- | - .wed{ug wartosei | - 'wed}utq wartosci ksiegowej
chodow budzetowych ) ksiegowej ksiegowej
Srodki pienigzne (w kasie, na ra- | - wedfug  wartosci | - wediug  wartosci | - wedfug  wartosci
chunkach bankowych, inne $rodki nominainej nominalnej nominalnej
pieniezne)

10, Krétkoterminowe papiery warto- | - wediug wartosgi | - wediug  wartosci | - wedlug  wartosci
Sciowe nominalnej nominalnej nominalnej

11. Rozliczenia migdzyokresowe - wedlug wartodci | - wedtug  wartosci | - wediug  wartosci

ksiegowe;j ksiegowej ksiegowej

12, Fundusz jednostki, fundusz mie- | - wediug  wartoscj | - wediug wartosci | - wediug wartosci
nia zlikwidowanych jednostek, nominalnej nominalnej nominainej
fundusze celowe

13. Zobowigzania dtugo i krétkoter- | - w kwocie wyma- | - w kwocie wyma- | - w kwocie - wyma-

galnej zaptaty

minowe ( z tytulu dostaw j ustug, | galnej zaptaty

wobec budzetéw, z tytulu ubez-
pieczer spofecznych, wynagro-
dzeni, pozostale zobowigzania),
Sumy obce ( depozytowe zabez-
pieczenie wykonania umow)

gainej zaplaly

- wedlug wartosci

Rozliczenia migdzyokresowe
ksiegowej

przychoddw, pozostale rozliczenia
migdzyokresowe, pozostale pa-

- wedlug wartosci
ksiegowej

- wedlug wartoéci
ksiggowej

sywa

W bilansie $rodki trwate oraz wartosSci niematerialne prawne wykazuje sie w wartoéci net-
to stanowigcej roéznice ich wartoéci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia.
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Odpisy aktualizujgce naleznosci- dokonuje sig nie pozniej niz na dzien bilansowy raz w roku we-

diug stanu na koniec roku obrotowego .

2. Sposoby amortyzowania i umarzania $rodkow trwalych oraz wartosci niemate-

rialnych i prawnych

Ustala sie ( nazwa jednostki ) nastepujace zasady amortyzacji i umarzania $rodkdw trwatych

oraz warto$ci niematerialnych i prawnych:

Zastosowane stawki Uwagi

Zgodnie z ustawa z 15 lute- | Nie umarza sig gruntow
go 1992 r. o podatku do- | oraz dobr kultury

chodowym od oséb praw-

Metoda amortyzacji i umarzania

Metoda linjowa — amortyzacja mie-

sieczna: $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne- warto$¢ po-
czatkowa przekraczajgca kwote nych.
3.500 zi brutto,

| Umarzane jednorazowo przez spi- | Okreslone przez Zarzad
sanie w koszty: Gminy

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne stuzgce proce-

sowi dydaktyczno - wychowawcze-

mu realizowanemu w szkotach i pla-

cowkach odwiatowych,

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- inwentarz zywy,

- pozostale srodki trwate oraz war-

. | tosci niematerialne i prawne o war- B |\

*| tosci nieprzekraczajgcej wielkoSci

ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego

1992 r. o podatku dochodowym od

os6b prawnych, dla ktérych odpisy

amortyzacyjne sg uznawane za

koszt uzyskania przychodu w 100%

ich wartosci, w momencie oddania

do uzywania ~ ponizej kwoty 3.500

zt brutto.

3. Metody ustalania wyniku finansowego
Do celéw ewidencyjno — rozliczeniowych ustala sie nastgpujacy wykaz kont ksiegowych do rozli-
czenia wyniku finansowego w Urzedzie Miasta i Gminy w Wolowie.
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WYKAZ KONT KSIEGOWYCH

Symbol konta

|

Symbol paragrafu

‘
I Nazwa konta/paragrafu 7
7

I

) Amortyzacja

400

401 , Zuzycie materialow |

energii’

[421

I Zakup materiatow i wyposa- |
] zenia ’

| 422

I Zakup $rodkéw zywnosci ' )

423

Zakup lekéw, wyrobéw me-
dycznych i produktéw biobdj-
czych

24

Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

:

26

I Zakup energii

402 , Ustugi obce”

7

l Zakup ustug remontowych

[ Zakup ustug pozostatych J

Zakup ustug przez jednostki
samorzadu terytorialnego od
innych jednostek samorzadu ’

terytorialnego

Zakup ustug remontowo- kon-
serwatorskich dotyczgcych
obiektéw zabytkowych beda-
cych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych

Zakup ustug dostepu do sieci
internet

4
4
42
430
433
34
35
6

4
3

Opfaty z tytutu zakupu ustug
telekomonikacyjnych  $wiad-
czonych w publicznej rucho-
mej sieci telefonicznej

4
4
3

437

Optaty z tytulu zakupu ustug
telekomunikacyjnych  $wiad-
czonych w stacjonarnej sieci
telefonicznej

438
439

Zakup ustug obejmujacych
ttumaczenia

--wykenanie—ekspertyz,analiz i

Zakup ustug obejmujgcych

opinii

lzmo

Optaty za administrowanie i
Czynsze za budynki, lokale i
pomieszczenia garazowe

403, Podatki i optaty”

|
|

448

Podatek od nieruchomoscj
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450 Pozostate podatki na rzecz
budzetow jednostek samorza-
du terytorialnego

451 Optaty na rzecz budzetu pan- [

| stwa |

ABR - el Optaty- na rzecz budzetéw
jednostek samorzadu teryto-
rialnego

404 , Wynagrodzenia” 401 Wynagrodzenia osobowe pra-
cownikow

404 Dodatkowe  wynagrodzenie
roczne

410 Wynagrodzenia agencyjno - I
prowizyjne

‘ 417 ‘ Wynagrodzenia bezosobowe |
405 , Ubezpieczenia spofecz- | 302 Wydatki osobowe niezaliczo-
ne i inne $wiadczenia na rzecz ne do wynagrodzen
pracownikow” 411 Skiadki na ubezpieczenia spo-
teczne
' 412 ’ Sktadki na fundusz pracy ,

414 Woptaty na Panstwowy
Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepeinosprawnych

{428 l Zakup ustug zdrowotnych [

444 Odpisy na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych

470 Szkolenia pracownikow nie-

W _|-bedgcych cztonkami korpusu.
stuzby cywilnej
409 , Pozostale koszty rodza- | 285 Woptaty gmin na rzecz izb rol-
jowe” niczych w wysokosci 2% uzy-
skanych wplywéw z podatku
rolnego
290 Whpiaty gmin i powiatéw na

rzecz innych jednostek samo-

rzadu terytorialnego  oraz
Zwigzkow gmin lub zwiazkow

L powiatéw na dofinansowanie
zadan biezacych

291 Zwroty dotacji oraz pfatnosci,

w tym wykorzystanych nie-

zgodnie z przeznaczeniem lub

wykorzystanych z narusze-
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niem procedur, o ktérych mo-
wa w art. 184 ustawy, pobra-
nych nienaleznie lub w nad-

miernej wysokosci
:

'Wpfaty jednostek na pan-
’ stwowy fundusz celowy

Jséz'

Wydatki osobowe niezaliczo-
ne do wynagrodzen

/ 303

Roézne wydatki na rzecz oséb
fizycznych

304

Nagrody o charakterze szcze-
gdlnym niezaliczone do wyna-

grodzen

| 311

Swiadczenia spofeczne

| 324

er

Inne  formy pomocy dla

|
I Stypendia dla uczniow ,

uczniow

| 441

‘ Podroze stuzbowe krajowe ,

| 443

, 459

Kary i odszkodowania wypla-

I Rdzne opfaty i skiadki ]
cane na rzecz oséb fizycznych }

460

Kary i odszkodowania wypta-
cane na rzecz oséb prawnych
i innych jednostek organiza-

cyjnych

/461

Koszty postepowania sado-
wego i prokuratorskiego

— ]

mem“ﬁ

469

Skiadki do organizacji mie-
dzynarodowych, w  ktérych
uczestnictwo zwigzane jest z
cztonkostwem w Unii Europej-

skiej

/ 498

Zwroty dotyczace rozliczeri z
Komisjg Europejska

700

720

Sprzedaz produktéw | koszt
ich wytworzenia

[ Przychody z tytutu dochodéw

} budzetowych

750

! Przychody finansowe ‘

751

N

760

' Koszty finansowe ]
Pozostate przychody opera-
cyjne
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761 [ Pozostate koszty operacyjne
770 r Zyski nadzwyczajne
771 ‘ Straty nadzwyczajne

W Urzedzie Miasta i Gminy w Wotowie sporzadza sie rachunek zyskéw i strat w wariancie po-
réwnawczym zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 .
W S prawié‘szczégél‘hych“za‘s’ad Tachun k'owoéc'f‘craﬁz‘plan 6w kont dla budzetu panstwa, budzetow
jst, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadéw budzetowych, panstwowych funduszy ce-
lowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibg poza granicami Rzeczypo-

spolitej Polskiej.
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Sposob prowadzenia ksiagg rachunkowych
(zatacznik nr 3)

Przyjete zasady (polityke) rachunkowoséci nalezy stosowa¢ w sposéb ciagly, dokonujac w kolej-
nych latach obrotowych jednakowego grupowania operacji gospodarczych, wyceny akiywéw i
pasywow, w tym takze dokonywania odpiséw amortyzacyjnych Iub umorzeniowych, ustalania
wyniku finansowego i sporzgdzania sprawozdarn finansowych tak;-aby za kolgjne lata informacje
z nich wynikajgce byly poréwnywalne. Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien ich za-
mknigcia stany aktywow i pasywéw ujmuje sie w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych. Przy stosowaniu przyjetych zasad (polityki) rachunkowo-
Sci przyjmuje sie zatozenie, ze jednostka bedzie kontynuowata w dajacej sie przewidzieé przy-
sztosci dziatalno$¢ w niezmniejszonym istotnie zakresie, bez postawienia jej w stan likwidacji lub
upadiosci, chyba ze jest to niezgodne ze stanem faktycznym lub prawnym. Ustalajac zdolno$é
jednostki do kontynuowania dziatalnosci, kierownik jednostki uwzglednia wszystkie informacje
dostgpne na dzien sporzadzenia sprawozdania finansowego, dotyczace dajgce] sie przewidzieé
przysziosci, obejmujacej okres nie krétszy niz jeden rok od dnia bilansowego.
Jednostka moze w ramach przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci stosowaé uproszczenia,
jezeli nie wywiera to istotnie ujemnego wplywu na realizacje zasad dotyczacych stosowania przy-
jetej polityki rachunkowosci.
W ksiggach rachunkowych wszystkie osiggnigte, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigza-
jace ja koszty zwigzane z tymi przychodami dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaptaty. Dla zapewnienia wspéimiernosci przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztéow
do aktywow lub pasywéw danego okresu sprawozdawczego zaliczane bedg koszty lub przycho-
dy dotyczace przysztych okreséw oraz przypadajace na ten okres sprawozdawczy koszty, ktdre
jeszcze nie zostaty poniesione.
Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem obowigzujgcego planu kont.

1. Zakiadowy plan kont
Ustala sig plan kont i nastepujace zasady korespondencji na kontach Budzetu Gminy Wotow

Konta Wyszczegdlnienie
1. KONTA BILANSOWE B -

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

140 Srodki pieniezne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

240 Pozostate rozrachunki- sumy do wyjasnienia

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowigzania finansowe

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu
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909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu
961 Wynik wykonania budzetu
962 Wynik na pozostalych cperacjach

2. KONTA POZABILANSOWE

991 Planowane dochody budzetu — odpowiednik konta 901 do planu do-
choddéw w ewidencji SIGID
992 Planowane wydatki budzetu- odpowiednik konta 902 do planu wydat-

kow w ewidencji SIGID

1. Konta bilansowe

Konto 133 -, Rachunek budzetu”

Konto 133 sfuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych i
muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia biedu w dowodzie
bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgca z biedu od-
nosi sie na konto 245, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje sie na podstawie
dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez spiaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wpiywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wypfaty dokona-
ne w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu ( saldo kredytowe konta 133
) oraz wyplaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespon-
dencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku
budzetu . Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma . Saldo Wn konta 133 oznacza
stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 — kwote wykorzystanego

kredytu bankowego udzielonego_przez bank na rachunku budzetu. "

Ewidencja na koncie: strona Wn
| Strona Wn | Konto przeciwstawne
E Wptyw na rachunek budzetu kwot subwencji i dotacji w trakcie 901

roku budzetowego
[2. 'Wp#yw w grudniu raty subwencji oswiatowej na rok nastepny ' 909

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma ‘ Konto przeciwstawnegl

LT. ‘Przelew srodkoéw na wydatki jednostek budzetowych ‘ 223
224

2. |Okresowe przekazywanie dochodéw uzyskanych z realizacji za-
dan powierzonych( zleconych) z obszaru administracji rzadowe;j.

Dochody dla budzetu panstwa lub innych form organizacyjnych
sektora finanséw publicznych

20



Konto 134 - Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na

stronie Wn konta 134 ujmuie sie splate lub umorzenie kredytu.
Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu
oraz odsetki od kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma 0znaczajgce stan

kredytu przeznaczonego na finansowanie budzetu.
Ewidencja na koncie: strona Whn
Strona Wn I Konto przeciwstawne ’
1. |[Realizacja kredytu w wysokosci okreslonej umowg ( rata). Splata { 133 /
zaciagnietych kredytéw bankowych

962 /

2. |Wyliczone réznice kursowe( dodatnie) tytutem kredytéw udzielo-
nych w walucie obcej

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma | Konto przeciwstawne ’
. |Zasilenie rachunku bankowego budzetu otrzymanym kredytem w } 134 /
celu realizacji zamierzenia

2. |Wyliczone réznice kursowe 962 /

( ujemne) tytutem kredytow udzielo- /
nych w walucie obcej

Konto 140 -, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 sfuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze, w tym :
ych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane w

1) $rodkow otrzymanych z inn
poprzednim okresie sprawozdawczym i sq objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego

okresu sprawozdawczego,
2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z

tytutu dochodow budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym

_ Okresie sprawozdawczym,
3) przelewéw dochodéw budzetow
dawczym i objetych wyciggami
okresie sprawozdawczym.
Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki
wane biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawoz
sie kwoty Srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma —
dze na rachunek budzetu. Saldo Whn konta 140 oznacza stan

ych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawoz-
bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym

pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjono-
dawczych Na stronie Wn konta 140 ujmuje
wptyw Srodkow pienigznych w dro-
srodkéw pienieznych w drodze

Ewidencja na koncie: strona Wn
oo e StonaWn - -~ [Konlo pzecwsiawne -
1. |Rézne przelewy $rodkéw np. z rachunkuy budzetu ’ 1338

224

2. \Wptywy dochodéw z urzedow skarbowych do jednostki samorzg-

du terytorialnego
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Ewidencja na koncie: strona Ma

Konto 222 - »Rozliczenie dochodéw budzetowych”

m finansowym urzedu zrealizowane w for.

k budzetu (wplywy réwno-
hodéw jednostek budzeto-

ptat na rachune
przelewami doc
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Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig srodki przelane z rachun-
ku budzZetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na -

stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wy-
__nikajacej z 0kresowymtamzdad_tych_jednostew—korespendenejii—kOﬁ-tem—Q&Z.—EwidenL,je
~ szczeg6lowa do konta 223 prowadzi sig w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z po-
szczegblnymi jednostkami z tytutu przelanych na ich rachunki $rodkéw budzetowych przezna-
czonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych. Saldo Wn konta 223
oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych, lecz niewykorzy-

stanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

cwidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne
133

1. |Okresowe przelewy $rodkéw budzetowych na pokrycie wydat-
kow budzetowych objetych planami finansowymi jednostek bu-

) dzetowych
2. |Wydatki objete planem finansowym urzedu dokonane bezposred- 133
nio z rachunku budzetu (wyptaty réwnowazne z okresowymi prze-
lewami na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych)

Ewidencja na koncie: strona Ma

Sirona Ma ’Konto przeciwstawne
Zwroty srodkéw niewykorzystanych przez jednostki budzetowe na 133
pokrycie wydatkéw budzetowych

2. |Wydatki jednostek budzetowych wynikajgce z jednostkowych
okresowych sprawozdar Rb-28S tych jednostek ( w tym réwniez
wydatki urzedu poniesione bezposérednio z rachunku budzetu)

)1.

902

Konto 224 — , Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci :
1) rozliczeri dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkéw z tytutu udziatiéw w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa,

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan we-
dtug poszczegdéinych tytutéw oraz wediug poszczegolnych budzetéw( analityka szczegolfowa
224-x wraz z przedziatka klasyfikacji budzetowej). Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo
Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu z tytu-

tu pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Sheana iR | Konto przeciwstawne |

1. IPrzelewy dochodéw z tytutu realizacji dochodéw zwigzanych z 133

wykonywaniem zadar zleconych z zakresu administracji

rzadowej i innych zadar zleconych ustawami naleznych :

a) budzetowi paristwa

b) innym jednostkom samorzadu terytorialnego
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2. |Przeniesienie otrzymanych udziatéw we wptywach podatku do- 901

chodowego od oséb fizycznych na dochody budzetu gminy pod
datg ostatniego dnia miesigca : marca, czerwca, wrzesnia, grud-

nia
[ Y, ]

I3. fZaksiggowanie dochodéw budz‘etu,ila,,podstawie_mcznego_spra:
wozdania RB-27 sporzadzonego przez Ministerstwo Finanséw z
tytutu udziatéw gminy we wplywach podatku dochodowego od
0sob - fizycznych (dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu
minus wplywy na rachunek budzetu dotyczace roku budzetowego,

[ otrzymane w okresie luty — grudzien)
4. |Zaksiegowanie na dochody budzetu gminy dochodéw budzeto- 901
- |5

wych z tytutu udziatow i podatkéw, pobieranych przez urzedy
skarbowe na rzecz gminy — na podstawie miesigcznych spra-
wozdan Rb-27 za marzec, czerwiec | wrzesiefl oraz rocznego
sprawozdania Rb-27 za grudzien

Przelew (zwrot) niewykorzystanych w catosci dotacji celowych z
budzetu paristwa przyjetych na rozrachunki budzetu w danym ro-
ku budzetowym z terminem zwrotu do 31 stycznia nastepnego

roku budzetowego

133

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma , Konto przeciwstawn?}
133 (

}Otrzymane udzialty we wplywach podatku dochodowego od os6b

1.

/ fizycznych

t. Wplyw na rachunek budzetu dochodéw z tytutu udziatu we wply-
3,

133

wach podatku dochodowego od 0séb prawnych i innych podatkow
pobieranych na rzecz gminy przez urzedy skarbowe
Dochody zrealizowane przez gminne jednostki budzetowe wyko-
nujace zadania z zakresu administracji rzadowej i inne zadania |
Zlecone ustawami - na podstawie kwartalnych sprawozdan Rb-
27ZZ ( w tym réwniez dochody urzedu zrealizowane w formie
' |bezposrednich wpiat na rachunek budzetu), w czesci stanowigcej
dochéd budzetu paristwa lub innej jednostki samorzadu teryto-
L rialnego
4. |Przyjecie w danym roku budzetowym dotagji celowych z budzetu
panstwa, zwréconych do 31 stycznia nastepnego roku budzeto-

wego

222

901

Konto 240 -, Pozostate rozrachunki- sumy do wyjasnienia”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczer; ujmowanych na kontach 222,223,224,225 250,260. Na stronie Whn tego
konta ewidencjonuje sie powstanie naleznogci i splaty zobowigzan, na stronie Ma- powstanie zo-
bowigzan i sptate naleznosci kwot do wyjasnienia. Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Whn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma- stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkdéw.
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Ewidencja na koncie: strona Wn
L Strona Wn 'Konto przeciwstawne

1. [Korekty nieprawidiowych uznar i bledne obcigzenia w wyciagach
bankowych do rachunku budzetu '

|

133 I

a

Ewidencja na koncie: strona Ma
[ Strona Ma ' Konto przeciwstawne ]
133 (

1. |Korekty nieprawidtowych obcigzen i btedne uznania w wyciagach
bankowych do rachunku budzetu
2| | i}

Konto 250 — , Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych a w szczegdl-
nosci z tytutu udzielonych pozyczek. Na stronie Wn konta 250 ujmuje sig¢ powstanie i zwieksze-
nie naleznosci finansowych, a na stronie Ma — ich zmniejszenie. Poza operacjami zwigzanymi z
udzieleniem pozyczek i ich spfata, na koncie 250 mogg byé takze ujmowane rozliczenia z tytutu
gwarancji i porgczer udzielonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, a w przypadku wy-
stapienia naleznosci finansowych, na ktére zostaty dokonane odpisy aktualizujace, na stronie Ma
moga wystapic zapisy zmniejszajace warto$¢ tych odpiséw. Ewidencja szczegdlowa prowadzona
do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu naleznoéci z poszczegbdlnymi kontra-
hentami wedtug tytutéw naleznosci. Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznoéci finansowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn { Konto przeciwstawne
133

1. |Przelew na rachunek pozyczkobiorcy pozyczki udzielonej ze
srodkéw budzetu na podstawie wydanej decyzji ( podpisanej
umowy)

2. |Wymagalne odsetki od udzielonej
kwartatu . o

pozyczki ustalone na koniec

909 !
Naleznosci finansowe z tytulu wydatkéw poniesionych za diuzni- 909 ’
kéw w zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

Odpisanie niesciggalnych nalezno$ci finansowych objetych odpi—; 290 J

3.

4
[ sami aktualizujgcymi naleznosci
Ewidencja na koncie: strona Ma
‘ Strona Ma JKonto przeciwstawne ‘
h. (Sp{aty rat udzielonych pozyczek ’ 123 _ )
IZ. ,Umorzenie udzielonych pozyczek I 962 ’
3. |Przeksiggowanie odsetek zwiekszajacych kwote udzielonych po- 909

zyczek w momencie ich zaptaty

Odpisanie niesciagalnych naleznosci finansowych z tytutu splat za 909 (

diuznikéw w zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

/4.
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Konto 260 - »Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzar finansowych, z wyjatkiem kre-

dytow bankowych,

nta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu zobowigzan z poszcze

Kontrahentami wedfug tytutéw zobowigzan. Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn 0zna-
Cza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finan-

sowych
Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn mnto przeciwstawn;)
. |Odsetki wymagalne od zaciggnietych pozyczek lub nalezne po- 909
zyczkodawcy na koniec kwartaty
909

2. (Odsetki od wyemitowanych instrumentow finansowych ustalone

na koniec kwartaty
’ 133

3. ’Sp{aty rat zaciggnietych pozyczek
4. Wykup wyemitowanych instrumentéw finansowych wedtug ich 133
wartosci nominalnej
9. |Zmniejszenie zobowigzari finansowych z tytutu naliczonych odse- 909
tek od zaciagnietych pozyczek w zwiazku z ich zapfatg
909

yemitowanych instrumentéw finan-

6. |Przeksiegowanie odsetek od w
sowych w dacie ich zaptaty
[7. /Umorzenie zaciggnietych pozyczek I 962

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma IKonto przeciwstawnej
1. (Wptyw $rodkéw na rachunek budzetu z tytuiu zaciagnietych pozy- 133
czek
Zetu z tytutu wyemitowanych 133

2. Wplyw $rodkéw na rachunek bud
instrumentéw finansowych ( np. obl
|__I8ci nominalnej

igacje komunalne), w wysoko-

Konto 290 — »Odpisy aktualizujace naleznosci”

Ewidencja na koncie: strona Wn .
trona Whn ’ Konto przeciwstawne |
1. |Zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci z tytutu pozy-
czek i innych naleznosci finansowych w Zwigzku z odpisaniem
tych naleznosci =z powodu niesciggalnosci, umorzenia lub

przedawnienia
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2. |Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci z tytutu udzie- 962

lonych pozyczek w zwigzku z wplatg czesci lub catoéci zadiuze-

nia
3. |Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych naleznosci finansowe w 250

zwigzku z zaptatg odsetek od udzielonych pozyczek lub nalezno-

$ci Z tytuiu udzielonych gwarancji i poreczen |
Ewidencja na koncie: strona Ma
| Strona Ma | Konto przeciwstawne |
1. |Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci finansowe z tytutu 962 1

udzielonych pozyczek

909

2. |Utworzenie odpisu aktualizujgcego naleznosci wymagalne z tytu-
tu odsetek od udzielonych pozyczek oraz z tytulu naleznosci fi-
nansowych zwigzanych z poniesieniem wydatkow za diuznikéw w

zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

Konto 901 -, Dochody budzetu” -
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu. Na stronie Wn konta 901 ujimuje sie

przeniesienie, w koficu roku, sumy osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961, Na stronie Ma

xonta 901 ujmuje sie dochody budzetu :
1) na podstawie finansowych sprawozdari

222,
na podstawie sprawozdari innych organéw, w korespondenc;ji z kontem 224,
gélnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem

jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem

2)
3) inne dochody budzetowe, w szcze

133,
z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kon-

tem 224,
5) wiasne, w korespondencji z kontem 133,
Ewidencja szczegétowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych do-

choddéw budzetu wediug podziatek klasyfikacji. Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych
dochodow budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901

| przenosi sie na konto 961.
Ewidencja na koncie: strona Wn

4)

’ Konto przeciwstawne ]

Strona Wn
1. [Zwroty dotacji celowych z budzetu paristwa w roku budzetowym, / 133 ]
zmniejszajgce dochody budzetu
224

Przeniesienie w danym roku budzetowym na rozrachunki budzetu
dotacji celowych z budzetu paristwa, zwréconych do 31 stycznia

nastepnego roku budzetowego
i J 961 7

3. |Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku do
chodow budzetowych na wynik budzetu
Ewidencja na koncie: strona Ma
Stropa , Konto przeciwstawne
133

Wplyw miesiecznej raty czeéci wyréwnawczej, réwnowazace;
subwencji ogdinej
2. |Wplyw miesigcznej raty czesci odwiatowej subwencji ogéinej na-
leznej za okres luty — grudzien roku budzetowego

27

’1.

133




Przeniesienie na dochody roku budzetowego raty czesci oswiato- 909
wej subwencjj ogoinej naleznej za styczen, otrzymanej w grudniu
roku poprzedniego

133

Wplyw dotacji celowej z budzetu paristwa lub dotacji otrzymanych
z funduszy celowych
Y,

nia
6. |Zaksiggowanie dochodéw budzetu na podstawie rocznego spra- 224

wozdania RB-27 Sporzadzonego przez Ministerstwo Finanséw z
tytutu udziatéow gminy we wplywach podatku dochodowego od
0s6b fizycznych (dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu
minus wplywy na rachunek budzetuy dotyczace roku budzetowego,

ofrzymane w okresije luty — grudzien)
224

S

wych z tytutu udziatow i podatkow,
gminy — na podstawie miesigcznych spra-

wozdan Rb-27 za marzec, czerwiec i wrzesien oraz rocznego

Sprawozdania Rb-27 za grudzien
Dochody budzetowe zrealizowane przez gminne jednostki budze- 222
towe w wysokosci wynikajacej z miesigcznych sprawozdan Rb-
27S ( réwniez dochody urzedu zrealizowane w formie bezposred-
nich wptat na rachunek budzetu)

222

gminne jednostki budzetowe wyko-
ministracji rzadowej i inne zadania
I przypadajacej gminie, w wysokosci
2777 ( réwniez
w formie bezposrednich wptat na

rachunek budzetu)
10. |Zrealizowane odsetki bankowe od $rodkéw budzety gminy, zgro- 133

madzonych na rachunkach lokat terminowych
11. |Odsetki dopisane przez bank do $rodkow Znajdujacych sie na 133
podstawowym rachunku budzety | wyodrebnionych rachunkach adasiass R

budzetu

Dochody zrealizowane przez

Konto 902 - »Wydatki budzety”

Konto 902 sfuzy do ewiden

902 ujmuje sie wydatki :

1) jednostek budzetowych na poustawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencii z kontem 223,

2) ztytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, w kores

3) wiasne, w korespondencji z kontem 133.
stronie Ma konta 902 umuje sie przeniesienie, w koricu roku, sumy dokonanych wydatkéw

Na
budzetowych na konto 961 Ewidencja szczegstowa do konta 802 powinna umozliwia¢ ustalenie

pondencji z kontem 224,

28

cji dokonanych wydatkow budzetowych budzetu. Na stronie Wn'konta



stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu wediug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902
oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku bu-

dzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.
Ewidencja na koncie: strona Wn

Konto przeciwstawne |
{

Strona Whn
1. |Wydatki budzetowe zrealizowane przez gminne jednostki budze- 223 l
towe w wysokasci wynikajacej z jednostkowych kwartalnych spra-
wozdan Rb-28S
223

2. \Wydatki budzetowe objete planem finansowym urzedu zrealizo-
wane bezpoérednio z rachunku budzetu | wykazane w jednostko-
wych kwartalnych sprawozdaniach Rb-28S, sporzadzonych na
podstawie ewidencji prowadzonej na koncie 130 na podstawie
wyciagéw bankowych do rachunkéw budzetu

Ewidencja na koncie; strona Ma
Strona Ma

Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku wy- / 961
datkow budzetowych na wynik budzetu

’ Konto przeciwstawne ,

1.

a

Konto 909 —, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowigce wydatki przy-
sztych okreséw ( np. odsetki od zaciggnigtych kredytow, pozyczek w korespondencji z kontami
134 lub 260 ), na stronie Ma przychody finansowe stanowigce dochody przysziych okreséw ( np.
subwencje | dotacje przekazane w grudniu a dotyczace nastepnego roku budzetowe-
go).Ewidencja szczegéfowa do konta 509 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen miedzy-
okresowych wedtug ich tytutléw. Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Ewidencja na koncie: strona Wn
-Strona Wn

1. |Przeniesienie na dochody roku budzetowego raty czesci oswiato- 901
250

lKonto przeciwstawne ]

wej subwenciji ogélnej naleznej za styczen, otrzymanej w grudniu
roku poprzedniego

2. |Przeniesienie odsetek zwigkszajgcych kwote udzielonych pozy-
czek w momencie ich zapfaty

Odpisanie niesciggalnych naleznosci finansowych z tytutu spiat za

diuznikow zwigzku z udzielonymi poreczeniami i gwarancjami

250

/3.

Ewidencja na koncie: strona Ma
, Strona Ma ;’

1. |Wplyw w grudniu raty czesci oswiatowej subwencji ogéinej nalez-
nej za styczen nastepnego roku budzetowego

2. \Wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek ustalone na koniec
kwartalu

Konto przeciwstawne |

133
250
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- |Odsetki wymagalne od Zaciagnigtych pozyczek lub nalezne po-
zyczkodawey na koniec kwartafu
. |Odsetki od wyemitowanych instrumentéw finansowych ustalone

na Koniec kwartaiy

azan finansowych z tytutu naliczonych odse-
Pozyczek w zwigzku z ich zaptata

. |Przeksiegowanie odsetek od

kacje wyniku. Konto moze wykazywaé saldo Whn Iy
lowanego deficyty budzetu, a saldo Ma stan skumul

Ewidencja na koncie: sfrona Whn
Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia Sprawozdania z wykonania

budzetu za poprzedni rok, deficytu budzety zZrealizowanej w roku
poprzednim

. (Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia Sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzety Zrealizowanej w roku

poprzednim

k. T

Konto 961 —  Wynik wykonania budzetu



zwigkszen i rodzaje zmniejszer wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczo-
sci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta

961 przenosi sie na konto 960

Ewidencja na koncie: strona Wn .
i B JT - - | Konto przeciwstawne |
1. |Przeniesienie na konijec roku zrealizowanych w danym roku wy- / 902
datkéw budzetowych
2. |Przeniesienie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania 960
budzetu za poprzedni rok, nadwyzki budzetu zrealizowanej w roku
poprzednim
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma | Konto przeciwstawne |
1. |Przeniesienie na koniec roku zrealizowanych w danym roku do- 901
chodéw budzetowych
960

2. |Przeniesienie, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za poprzedni rok, deficytu budzetu zrealizowanego w ro-

ku poprzednim

Konto 962 —, Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidenc;ji pozostafych operacji niekasowych wptywajacych na wynik wykona-

nia budzetu. Na stronie Wn konta 962 uimuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozo-
gzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje

stale koszty operacyjne zwi
sig w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z ope-
racjami budzetowymi. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi sig na strong

Wn konta 960, a przychody na strone Ma konta 960.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn ‘ ,Konto przeciwstawnej
i , Umorzenie udzielonych pozyczek ' 250
2. |Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wyko-| 960
nania budzetu za poprzedni rok, salda strony Ma konta 962 (
roéznica miedzy przychodami finansowymi i pozostatymi przycho-
dami operacyjnymi a kosztami finansowymi i pozostatymi koszta-
mi operacyjnymi) wedtug stanu na koniec roku poprzedniego
Ewidencja na koncie; strona Ma
Strona Ma fKonto przeciwstawne
| 1x

1. /Umorzem’e kredytow banquyy_c_:_h__ _
E ‘ Umorzenie zaciagnietych pozyczek ( 260 N
3 |Przeksiggowanie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wyko- 960 ]

nania budzetu za poprzedni rok, salda strony Wn konta 962 (
roznica migdzy kosztami finansowymi i pozostatymi kosztami ope-
racyjnymi a przychodami finansowymi i pozostatymi przychodami
operacyjnymi) wedtug stanu na koniec roku poprzedniego
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2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — »Planowane dochody budzetuy”
ji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn kon-

Konto 991 stuzy do ewidenc
ta 991 ujimuje sie Zmiany budzetu Zmieniajgce plan dochodow budzetu. Na stronie Ma konta 991
ujimuje sie planowane dochody budzetu oraz Zmiany budzety zwigkszajgce planowane dochody.

Saldo f\ﬂa_konia—QSJI—ekreé{-a—vrciqgu TOKUWySOoKo§6 planowanych dochodéw budzety. Pod datg

ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta 991.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn

Zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu

Ewidencja na koncie: strona Ma

Konto przeciwstawne

Planowane dochody budzety
2. [Zmiany budzety zwigkszajace planowane dochody

Konto 992 — | Planowane wydatki budzetu”

Konto przeciwstawne

Strona Wn

Planowane wydatki budzety
2. |Zmiany budzety zwigkszajace planowane wydatki

Ewidencja na koncie: strona Ma
. |Zmiany budzety Zmniejszajgce plan wydatkdw budzetu M
= B

Niedotyezy |
Nie dotyczy

-.
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Ustala sie plan kont j nastgpujace zasady korespondencji na kontach Urzedu Miasta i

Gminy w Wolowie

I. Wykaz kont
1. Konta bilansowe

| Zespot 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
013 - Pozostafe $rodki trwate
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
016 - Dobra kultury
020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe
071 - Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

| Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe
140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe
141 - Srodki pieniezne w drodze

| Zespét 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkaw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami ‘
226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
J 234 - Pozostate_rozrachunki z. pracownikami T
240 - Pozostafe rozrachunki
245 - Wplywy do wyjasnienia
290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

| Zespdt 3 - Materialy | towary
LC’HO - Materialy

| Zespét4 - Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja o
401 - Zuzycie materiatéw i energji '

402 - Usiugi obce

403 - Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

| Zespét 6 - Produkty




640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Zespot 7 - Przychody, dochod i koszt
Y Z tytutu dochodéw budzetowych

720 - Przychod

740 - Dotacje i srodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostate koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, reze
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe,
inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego
840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw
851 - Zakiadowy fundusz $wiadczer socjalnych

855- Fundusz mienia Zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansow
2. Konta pozabilansowe

975 - Wydatki strukturalne
976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roky biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Wy i wynik finansow

platnosci z budzety Srodkdéw europejskich oraz $rodki z budsety na

Il. Opis kont
1. Konta bilansowe

1) Zespét 0 - »Majatek trwaty”
Konta zespotu 0 ~Majgtek trwaty” stuza do ewidencji:

1) rzeczowego majatku trwatego;

2) wartosci niemateriainych i prawnych; N
3) finansowego majatku trwatego;

4) umorzenia majatku;

5) inwestycji.

Konto 011 - ,Srodki trwate”

nostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach: 013, 014,
Mmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - Zmniejszenia stanu i wartoscj poczatkowej Srodkow-trwa- - -
tych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktore uimuje sie na koncie 071. Na stronie Wn
konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwa
$rodkéw trwalych lub inwestycji oraz wartosé uleps
poczatkowq $rodkéw trwatych:

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych:
3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych:

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

tych pochodzacych z zakupu gotowych
zen zwigkszajgcych wartodé
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ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujimuje sie w szczegélnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartoéci poczatk

ich wyceny.
T Ewidencja szczegéfowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegéinych obiektow Srodkdw frwatych;

2) ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia j amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Whn, ktére oz

nacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczat-

kowej.
Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn | Konto przeciwstawne]
1. |Przychody z zakupu nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych 201
o) wedtug ceny brutto pomniejszonej o VAT podlegajgcy odliczeniu
od naleznego VAT
E ! Przychody $rodkéw trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji ’ 080
3. |Wartos¢ ulepszeri zwigkszajgcych wartosé poczatkowa $rodkoéw 080
trwatych
4, ’Przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych I 800
{5. ’Nieodp%atnie przyjecie na stan nowych $rodkow trwatych ’ 800
6. |Nieodpfatnie otrzymane uzywane $rodki trwale
a) warto$¢ nieumorzona 800
b) wartose dotychczasowego umorzenia 071
7. |Zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkow trwalych na skutek
aktualizacji ich wyceny
. Ewidencja na koncie: strona Ma ]
/ F _ , o AT N seesmtoetns - v ' ! Konto przeciwstawne

1. |Wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego

przekazania :

a) wartos$¢ netto (wartosé poczatkowa minus umorzenie ) 800
071
b) dotychczasowe umorzenie
2. |Zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwalych na skutek 800
aktualizacji ich wyceny 7 o
3. |Warto$¢ wniesionych w formie wkiadu niepienigznego (aportu)l
Srodkéw trwafych
a) wartos¢ netto (wartosé poczgtkowa minus umorzenie ) 800
071

b) dotychczasowe umorzenie
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Konto 013 - »Pozostale $rodki trwate”

Na stronie Wn konta 013 uimuje sie w szczegéinosci-

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniy:

3) nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci: :
1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacjj, zniszczenia, zuzycia,

Sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniy.

Ewi C
Sr

Nieodptatnie otrzymane uzywane pozostate Srodki trwate -

a) w formie darowizny od innych podmiotéw i oséb wedtug wyce-
ny w protokole przyjecia

b) od innych jednostek organizacyjnych gminy

tosci, ponizej ktérego $rodki te $3 zaliczane do materiatéw
Stwierdzone niedobory pozostatych $rodkéw trwatych
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Konto 015 - | Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen warto$ci mienia przejetego
przez organ zatozycielski lub nadzorujgey po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym,
komunainym Jub innej podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym lub go-
spodarstwie pomocniczym. : g i oo = '

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdinosci:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug wartosci wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa

lub jednostki:
2) korekte wartoscj mienia, stanowigcq roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcy z
bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) wartosé mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikow majgtkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmujg w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie Iub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spoétce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spdika, lub
przekazanego jako udziaf do spotki, warto$é mienia sprzedanego lub przekazanego

innym jednostkom; ~

2) korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgcg z

bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig

Mmienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegdfowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami, Ewidencja szczegétowa moze zawieraé

réwniez dane z ewidencji pozabilansowegj
stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej

1. |Wartoéé mienia przejetego na podstawie protokotu po zlikwido-
wanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej wyni-
kajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki

Ewidencja na koncie: strona Wn
\ Strona Wn Konto przeciwstawne .
855 I
. |Zwiekszenie wartosci mienia po zlikwidowanym przedsigbiorstwie 855
lub innej jednostce organizacyjne;j, przekazanego spétce do od-
pfatnego korzystania lub w formie udziatu, o nadwyzke wartosci
855
226
_

nikajgcej z wyceny ponad warto$¢ bilansowg
Zwigkszenie wartosci sprzedanego mienia po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, o nadwyzke
wartoSci wynikajacej z wartosci Sprzedazy ponad warto$é bilan-

4. |Wartosé mienia zwréconego przez spéki

Ewidencja na koncie: strona Ma
! Strona Ma 'Konto przeciwstawne
Zmniejszenie warto$ci mienia po zlikwidowanym przedsiebior- } 855

1.
[ stwie lub innej jednostce organizacyjnej wyniku sprzedazy
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855

Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub innej jednostce organizacyjnej, przekazanego spéice do od-
ptatnego korzystania lub w formie udziatu, o nadwyzke wartosci
wynikajacej z wycen ponad warto$é bilansowg

. |Zmniejszenie wartogcj sprzedanego mienia zlikwidowanego 855
przedsiebiorstwie o réznice miedzy warto$cig bilarisows a warto-

i ji stanu oraz zwiekszer; i zZmniejszen wartosci débr kultury . Na stro-

nie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegéinosci:

1) przychod daobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych:

2) nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegoinosci:

1) rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory.
Przychody j rozchody débr kultu

ry wycenia sig wedlug cen nabycia. Przychody z tytutu nieod-
ptatnego otrzymania Jub nadwyzki

wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich warto-

Konto przeciwstawne

m
3
a
o)
=}
3]
o
-
m
e
o
=
£,
o
)
g
=
o
3

201
800
240

a) z zakupu
b) nieodptatnie otrzymanych
c) nadwyzek inwentaryzacyjnych

Ewidencja na koncje: strona Ma
Konto przeciwstawne

Rozchody débr kultury z tytutu:
a) likwidacji, sprzedazy, nieodpfatnego przekazania — —

b) niedoborow

Konto 020 - , Wartosci niematerialne i prawne”

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta-020
rzenia wartosci niemateriainych i prawnych, podziat
Konto 020 moze v ykazywaé saldo Whn, kidre ozna

Ewidencja na koncie: strona Wn
Przychody z zakupu wartosci niematerialnych j prawnych wediug 201
38 '




2. [Przyjecie do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych bezptatnie o wartosci poczatkowej:

a) przekraczajgcej 3.500,00 zt 800
b) do 3.500,00 zt 760
E.. [Nadwkai stwierdzone podczas inwentaryzacji ‘ 240 'l
Ewidencja na koncie: strona Ma
‘ Strona Ma |Konto przeciwstawne |
1. |Zdjecie wartosci niematerialnej i prawnej z ewidencji na skutek
likwidacji w wyniku zuzycia, sprzedazy lub nieodpfatnego przeka-
zania:
a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia _ 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
2. |Ujawnione niedobory wartosci niematerialnych i prawnych:
a) przeksiegowanie dotychczasowego umorzenia 071

3. |Zmniejszenie stanu wartoéci niematerialnych i prawnych umarza-
nych jednorazowo w wyniku sprzedazy, nieodptatnego przekaza- 072

nia lub wycofania z uzytkowania

Konto 030 - ,,Diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akcji in-
nych diugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie wykupu diuzszym niz rok. Na stronie
Whn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - Zmniejszenia stanu dfugoterminowych
aktywow finansowych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic
ustalenie warto$ci poszczegdlnych skiadnikéw diugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug
tytutow. Konto 030 moze wykazywaé saldo Whn, ktére oznacza wartosé dtugoterminowych akty-

wow finansowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn :
Strona Wn ' Konto przeciwstawne"
1. /Zaksi@gowaniekwniesionycb__udzi_a_{éw do spétki w_formie pieniez- 1380 7
lngj
2. |Zaksiggowanie wniesionych udziatéw do spofki w formie rzeczo- 011
wej, np. Srodki trwate
3. IZakup diugoterminowych papieréw wartosciowych l 130 l
Ewidencja na koncie: strona Ma
Sirona Ma [Konto przeciwstawne ]
1 ’Wartos’é_ sprzedanych udziatow. i akcji w cenie ewidencyjnej ‘ NI ) |— ]
'2. ‘Wycofanie udziatow lj 751 7]
’ 751 j

E / Warto$¢ wykupionych papieréw wartosciowych
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Konto 071 - ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencj
niematerialnych i prawnych, kté

Na stronie Ma konta 071 uimuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn -
w trwatych oraz wartoécj niematerialnych i prawnych. Ewidencje szcze-

gotowg do konta 071 prowadzi si¢ wediug zasad podanych w wyjaénieniach do kont 011 i 020.
Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspéing ewidencje szczegbtowa. Konto 071 moze wy-
kazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkdw trwatych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych,
Ewidencja na koncie: strona Whn
Strona Whn A
1. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych 011
$rodkéw trwalych wycofanych z eksploatacji w zwiazku ze sprze-
daza, likwidacja, uznaniem za niedobér, nieodptatnym przekaza-
niem lub wniesieniem wkiadu niepienigznego (aportu)
. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niemate- 020
rialnych i prawnych umarzanych stopniowo, wycofanych z eksplo-
atacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedobér,
800 7
JKonto przeciwstawne l
. |Naliczenie za rok budzetowy umorzenia podstawowych $rodkéw ]
trwatych oraz odstawowych wartosci niematerialnych i prawnych

nieodptatnym przekazaniem lub wniesieniem w formie wkiadu nie-
400
. {Naliczenie umorzenia od Srodkéw trwatych oraz wartoéci niema- 400
11 :
00

}Konto przeciwstawne

o )

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma

ienieznego (aportu)
- |£mniejszenie wartosci umorzenia w zwigzku z dokonaniem urze-
dowej aktualizacji $rodkéw trwatych
terialnych i prawnych za okres od poczatku roku do konca miesig-
ca, w ktérym nastapito wycofanie z eksploatacji
Dotychczasowe umorzenie nieodpfatnie otrzymanych - Srodkéw
trwatych -~ ——— ' - "'"
4. |Dotychczasowe umorzenie nieodptatnie otrzymanych warto$ci
niematerialnych i prawnych

L 0

3.

020

5. (Zwigkszenie umorzenia w wyniku urzedowej aktualizacji §rodkow 8

. [lUmorzenie wartosci niematerialnych i prawnych przejetych od 020

trwatych
6. |{Umorzenie $rodkow trwatych przejetych od zlikwidowanych ( po- 011
zlikwidowanych ( potgczonych) jednostek J

Konto 072 - Umorzenie pozostatych $rodkéw trwaltych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”






Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - Zmniejszenia umorzenia war-

tosci
poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprze-

danych, przekazanych nieodpfatnie, a takze stanowigcych niedobér iub szkode. a sfronie Ma
- ,,~fg74¢enta4—3?2—ujﬂ=sujeﬁ'@ﬂodpisyﬂm-orzeniamnwyc’rr;wydanych—db Uzywania srodkow trwatych, war-
tosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblio-
tecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblio-
tecznych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych, - wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych umorzonych w pefnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne ]

1. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia umarzanych jedno- 013

razowo pozostatych $rodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji |-

W zwigzku ze sprzedazg, likwidacja, uznaniem za niedobér lub

nieodptatnym przekazaniem |
2. |Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niemate- 020

rialnych i prawnych umarzanych jednorazowo, wycofanych z eks-

ploatacji w zwigzku ze sprzedaza, likwidacja, uznaniem za niedo-

bor lub nieodptatnym przekazaniem
Ewidencja na koncie: strona Ma
, Strona Ma ]Konto przeciwstawnew
1. |Jednorazowe umorzenie przekazanych do uzytkowania pozosta- 401

tych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
2. Warto$¢ umorzenia ofrzymanych nieodptatnie pozostatych $rod- 013

kéw trwatych

020 2

Warto§¢ umorzenia otrzymanych nieodpfatnie wartosci niemate-
rialnych i prawnych . —

3.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe”

i odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 073 stuzy do ewidenc;j
do Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych dlugotermi-

Konto moze wykazywac sal

nowe

aktywa finansowe.

Ewidencja na koncie: strona Wn

- ‘Strona Wn - J

1. ,Przywrécenie pierwotne] wartosci uprzednio zmniejszonej warto- |
Iéci sktadnikow dtugoterminowych aktywow trwatych

2. (Wyksiegowanie odpisu aktualizujgcego w zakresie rozchodowa-
nych sktadnikéw diugoterminowych aktywow trwatych

Konto przéciwstawne
|

! 750

030
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Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma : .Konto przeciwstawne '
751

1. |Odpis aktualizujgcy z tytutu trwatej utraty wartosci sktadnikéw fi-
nansowego majatku trwatego w wysokosci réznicy miedzy ceng
nabycia a ich aktualng wartoscig -

|

.

[
L]

Konto 080 - ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegbinosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie ramach prowadzonych inwestycji

zaréwno przez obcych wykonawcéw, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzer oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modemizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka frwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sig warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1) srodkow trwatych:
2) warto$¢ sprzedanych i nieodpiatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych

Srodkow trwatych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej

wyodrebnienie kosztow $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegoinych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektéw $rodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Whn, ktére ozna
budowie i ulepszen.

cza wartosc¢ kosztow srodkow trwatych w

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wi | Konto przeciwstawne?[
1. |Koszty dokumentacji projektowej zlecone : R
a) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza 201
b) osobom fizycznym na podstawie umowy o dziefo 231
2. |Koszty $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) wynikajace z fak- 201
tur za roboty, dostawy i ustugi
3. |Obcigzajgce koszty inwestycji, warto$¢ bilansowa budynkéw pod- 011
danych rozbiérce w zwigzku z prowadzong inwestycjg (warto$é
poczatkowa minus umorzenie)
4. |Warto$é wlasnych materiaféw przekazanych do wbudowania wy- / 310
konawcy srodkéw trwatych w budowie _ . -
5. [Odsetki od kredytéw bankowych i pozyczek zaciggnietych na ﬁ-/ 130
nansowanie srodkow w budowie w okresie realizacji zadania in-
| |westycyjnego (
6. |Wartos¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych w budowie 800
(inwestycji)
800

7. |Wartos¢  $rodkow trwatych w budowie (inwestycji) otrzymanych
od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek
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Ewidencja na koncie: strona Ma

1. |Przekazanie do uzytkowania efektéw inwestycji w postacj-
a) srodkow trwatych 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych 020
__[C) poZostatych srodkow trwatveh ] 013
/ 240

2. |Rozliczenie efektéw inwestycyjnych sfinansowanych z otrzyma-
nych obcych $rodkéw w ramach wspolnej inwestycij

3. |Wartosé Sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych $rodkéw trwa-

ch w budowie
4. |Warto§é wniesionych w formie wkiadu niepienieznego (aportu)

srodkéw trwatych w budowie

800

800

2) Zesp6t 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
| zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartoSciowych:

> operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienigz-

krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 -, Rachunek biezacy jednostki”

ub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z wiasciwymi kontami
zespotow: 1, 2, 3, 4. 7 ub 8;
2) okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu, w korespondencii z kontem 222;
3) okresowe przelewy $rodkow pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegblowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z

kontem 223.

Zapisy na koncie 130 $g dokonywane na podstawie ‘doku_mentc}w--bankowychrw"zwiqzku'z"czy'm

musi zachodzié petna zgodnos$é zapiséw migdzy jednostka a bankiem. Na koncie 130 obowigzu-
Jje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co 0zZnacza, ze do bfednych zapisow, zwrotow nadptat,
korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do
ewidencji dochodéw | wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzety jed-
nostki samorzadu terytorialnego. W takim przypadku saldo konta 130 w Zakresie zrealizowanych

wydatkow podlega okresowemuy przeksiegowaniu na podstawie sprawozdar budzetowych na
e Wn konta 800. Ewidencja szczegotowa

finansowego dochodéw j wydatkdw bu-



dzetowych. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych z
ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:
1) wydatkéw budzetowych; konto 130 (130 — 1)w zakresie wydatkéw budzetowych moze wyka-
zywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkdw

budzetowych, a niewykorzystanych do korica roku;

_— ,72Ldochodéwkbudzetewyeh;mkﬁnto—TS-G-—(—’l'SOT:UM)w*zakreSIe dochodow budzetowych moze wy-

J

Ewidencja na koncie 130 - 1: strona Ma

kazywac saldo Whn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych z tytulu zrealizowanych dochoddéw
budzetowych, ktére do korica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkoéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z

kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w

korespondencji z kontem 222.
Ewidencja na koncie 130 -1: strona Wn
Strona Wn

Wplyw $rodkow budzetowych z budzetu gminy przeznaczonych /
na wydatki jednostki

2. |Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania przelewem od diuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow :

)a) naleznosci ujetych na kontach rozrachunkowych
b) zwrotu uprzednio zaksiggowanych kosztow

( Konto przeciwstawne T
223

1.

201,225,229,231,234,240

400
3. |Wplywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewlasciwe obcigze- 240
nia bankowe
4. |Zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych przekazanych w 224
danym roku

Strona Ma ‘Konto przeciwstawne 7

1. |Zrealizowane wydatki budzetowe Zwigzane z finansowaniem
wiasnej dziatalnosci w formie L s o
a) pobrania gotowki z banku do kasy
b) przelewdw z tytulu zapfaty zobowigzan ujetych na kontach

rozrachunkowych ( dotyczacych dziatalnosci biezacej i inwe- 201, 225, 229, 231, 234

101

stycyjnej*) 240
e “réwnolegly zapis Wn 810 Ma 800
c) wyptaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia 234, 240
d) przelewdéw réwnowartosci odpiséw na ZFSS ' 240, 405
e) zaptaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sgdowych :
* - obcigzajace pozostate koszty operacyjne 2&0,7761
e obcigzajgce pracownikéw lub inne osoby 234, 240
f) zapfaty odsetek za zwioke w zaplacie zobowigzart / 201, 225, 229, 240,751
2, IOmy%kowe obcigzenie bankowe 240

|

3. ‘Op%aty za ustugi bankowe pobrane przez bank ’ 402
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Ewidencja na koncie 130 - UM- strona Wn
Strona Wn

nych przez jednostke dochoddéw budze-

Konto przeciwstawne

1. |Wptaty z tytufu zrealizowa
towych:

a) ztytutu naleznosci przypisanych

b) ztytutu naleznosci nieprzypisanych

2. |Przypisane przez banki oprocentowanie $rodkéw na rachunkuy
bankowym

3. |Wpfata bezgotéwkowa odsetek za zwioke w zapfacie naleznosci

221
700,750,760

201, 221, 240, 750

4. \Wplaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wptaty

Ewidencja na koncije 130 - UM: strona Ma
Strona Ma

budzetowych

Konto przeciwstawne

221, 700,750, 760

1. |Zwrot nadptat w dochodach

Konto 135 -, Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Y specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci

zaktadowego funduszu swiadczer; socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
' i S dw pienieznych na rachunki bankowe, a na

stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu srodkéw kazdego fun-

duszu.
Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunkach

bankowych funduszy.

Ewidencja na koncie: strona Wn
"~ "StronaWn

. |Wptata rownowartosci odpisow na wilasny zaktadowy fundusz
$wiadczeri socjalnych

b) nieprzypisanych

Ewidencja na koncie: strona Ma
=~ Strona'Ma

1. IWpraty udzielonych pozyczek mieszkaniowych

2. |Wydatki z Zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych realizo-
wane bezgotéwkowo na szczebly jednostki

Realizacja zobowigzarn
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——-ezekéw potwierdzonych:

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkow pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotéw na

wyodrebnionych rachunkach bankowych:

2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentow bankowych, w

zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jed-
nostki a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn konta 139 ujimuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw
pienigznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srodkéw
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze weditug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywac saldo Whn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienigznych znajdujgcych

sig na innych rachunkach bankowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn ,Konto przeciwstawne ’
1. |Wadia przetargowe | zabezpieczenia nalezytego wykonania 240
umow wniesione w formie pienieznej
2. |Oprocentowanie $rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na 240
zlecenie
Ewidencja na koncie: strona Ma
, Strona Ma ‘Konto przeciwstawne J
11. )Koszty prowadzenia rachunkéw bankowych I 240 I
240

2. |Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczen nalezy-
tego wykonania umdéw wraz z dopisanymi odsetkami, pomniej-

szonych o koszty prowadzenia rachunkow

Konto 140 -, Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci akgji,
udziatow i innych papieréw warto$ciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w
walutach obcych. Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zZmniejsze-
nia stanu krétkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

1) poszczegdinych skladnikow krétkoterminowych aktywow finansowych;

2) stanu poszczegoinych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie

polskiej i obcej, z podziatem na poszczegélne waluty obce; .~ o o
3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdinym osobom

za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywéw

finansowych.
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Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn [Konto przeciwstawne
130

wych przeznaczonych do obro- }

Zakup obcych papieréw wartoécio
tu ( w cenie nabycia)

f2. Czeki abce ofrzymane na pokrycie :

a) naleznos$ci ujetych na kontach rozrachunkow

b) naleznosci z tytuty przychodéw nieujetych na kontach rozra-

chunkow

/1.

konto zespotu 2
konto zespotu 7

Ewidencja na koncie: strona Ma
{ Konto przeciwstawne

L Strona Ma
t. Warto$¢ sprzedanych krotkoterminowych papierow wartoscio- 751
’2. IZwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw

wych (w wartosci ewidencyjnej na dzien sprzedazy)
/ konto zespotu 2 1

Konto 141 -, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 uimuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na

stronie
pienigznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiego-

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn IKonto przeciwstawne ]

|
[1. /Wp%aty z kasy do banku { 101
|

[2. )Przefewy miedzy rachunkami bankowymi Konta zespotu 1

‘Konfo przeciwstawne

""" Strona Ma
/ 101

1. [Wp#yw do kasy gotéwki pobranej w banku
]2. ,Przelewy migdzy rachunkami bankowymi

Konta zespotu 1

Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

gajgcych zwrotowi, wynagrodzer, rozliczeri niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegéfowa do kont
zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyod-
rebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczer oraz
stanu naleznosci, rozliczen, roszczer; spornych i zobowiazar z podziatem wedtug kontrahentéw
oraz, jesli dotyczg rozliczert w walutach obcych - wedtug poszczegolnych walut, a przy rozlicza-

niu $rodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.
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Konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcamj”

Konto 201 stuzy do ewidenc;
staw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw,
cyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie na-
leznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie zobo-
wigzan, a uznaje sie za powstafe zobowigzania oraz splate i Zmniejszenie naleznosci j roszczen.
Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji bu-
dzetowej oraz powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i za-
granicznych wedtug poszczegolnych kontrahentéw. Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn

oznacza stan naleznosci roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan.
Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne
1. INalezno$¢ z tytulu sprzedazy ( na podstawie wystawionych faktur 760
VAT i Faktur korygujacych VAT lub rach unkoéw) — warto$é w cenie
sprzedazy ustug
oraz dodatkowo
- VAT nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach
VAT i fakturach korygujgcych
225
750

Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek

2.
L za zwloke zaptacie
E. !Zap%ata zobowigzan za dostawy i ustugi ! 130 7

Ewidencja na koncie: strona Ma

} Konto przeciwstawne

Strona Ma

1. ’Zap#ata faktur sprzedazy ‘ 130
2. | Zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug udokumentowane

fakturami VAT z podatkiem niepodlegajgcym odliczeniu, dotycza-

ce dziatalnoéci : S -

a) inwestycyjnej 080

b) operacyjnej konto zespotu 4
3. |Zobowigzania z tytutu dostaw, robét i ustug udokumentowane fak-

turami VAT z podatkiem podlegajacym catkowitemu lub czescio-

wemu odliczeniu od podatku naleznego :

a) wartos¢ netto faktury Jub wartoéé netto faktury powiekszona o

czes¢ VAT niepodlegajacy odliczeniu dotyczaca dziatalnosci

inwestycyjnej -

b) wartos¢ netto faktury lub warto$é faktury brutto pomniejszona o

VAT podlegajacy odliczeniu dotyczaca dziatalnosci

operacyjnej konto zespotu 4

c) VAT podlegajacy odliczeniu 225
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Konto 221 - | Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
i naleznoéci jednostek z tytutu dochodow budzetowych. Na stronie

Konto 221 stuzy do ewidencj
Wn konta 221 ujmuje sig ustalone nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadpfat.
nosci z tytutu dochodow budzetowych oraz od-

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty nalez
pisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznoéci Z tytutu podatkéw

pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okre-
$OW sprawozdawczych na podstawie Sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtoéci i nadptaty).
Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wediug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotyczg. Konto 221 moze wykazywac
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoscj z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma -

stan zobowigzar jednostki budzetowej z tytutu nadpfat w tych dochodach.

Ewidencja na koncie: strona Wn _
Strona Wn Konto przeciwstawn;l
1. [Naleznosci jednostek budzetowych (urzedu) :
a) za sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne,
$rodki trwate w budowie (inwestycje) oraz materiaty 760
b) z tytutu podatkow i niepodatkowych dochodéw budzetowych z
podstawowej dziatalnosci operacyjnej 720
c) z tytulu odsetek przypisanych za zwioke w zapfacie nalezno- 750
Sci, ujetych na tym koncie ' :
: : 760
d) z tytutu kar i grzywien
2. |Naleznosci z tytutu dochodéw budzetuy panstwa zwigzanych z re-
alizacjg przez jednostke budzetowa (urzad) zadan zleconych
(objetych sprawozdaniem Rb-2727) 225
3. |Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie wptaconych lub orze- 130
czonych do zwrotu i nadpfat oraz wyptat oprocentowania za nie-
terminowy zwrot nadpiat
4. |Przypisanie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych ( 226
w wysokosci raty naleznej za dany rok)
S. |Przypisanie do zwrotu w latach nastepnych dotacji uprzednio roz- 720 ]
liczonej w organie dotujacym
/6. |Przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w- po-. 224
przednim roku
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma ’Konto przeciwstawne I
1. |Whpfata naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych:
a) czekiem rozrachunkowym 140
b) do banku jednostki 130

700, 720,750,760 _ /

Zmniejszenie ( odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci doty-
czaeych dochodéw budzetowych : o ]
Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytutu nietermi- |
nowego zwrotu nadpfaty podatku

4. |Odpisanie naleznosci ( z innych tytutéw niz podatki) przedawnio-
nych i umorzonych oraz nieistotnych :

a) objetych odpisem aktualizujgcym

b) nieobjetych odpisem aktualizujgcym

2.

3.

720 7(

290
751, 761
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011,013.020,310

[5. ]Zap{ata przez przeniesienie wiasnosci rzeczy lub praw majgtko-

wych na rzecz gminy (
6. [Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na na- / 226 l
245 |

leznosci diugoterminowe

7. |Uznanie wptaty, wczeéniej zaKsiggowanej jako niewyjasniona, zal
spfate naleznoéci | ;

Konto 222 -  Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzeto-
wych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w kore-
spondencji odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budze-
towego okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto
800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére

oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo
ii poprzez ksiegowanie przelewu do budzety dochodow budzetowych

konta 222 ulega likwidac
pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn ’Konto przeciwstawne (
130

1. |Przelewy pobranych przez jednostke (Urzad) dochodéw budzeto-
wych odpowiednio na rachunek budzety panstwa [ub na rachunek

budzetu gminy
a | ]
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma | Konto przeciwstawne
1. |Zaewidencjonowanie zgodnie ze sprawozdaniem RB-27S zreali- 800
zowanych dochodéw budzetowych
-277Z, zrealizowanych 800

2. |Przeniesienie, pod datg sprawozdania Rb
dochodéw budzetowych urzedu z tytutu realizacji zadan z zakre-
su administracji rzadowej oraz innych zadar zleconych ustawami

Konto"2237:7,,'l§ozliczen§e wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidendji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzeto-
wych, w tym wydatkéw w ramach wspdffinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze
Srodkéw europejskich. Na stronie Whn konta 223 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan bu-
dzetowych, zrealizowanych wydatkoéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu paristwa w ra-
mach wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich na kon-

to 800;
po,kﬁycie,wydatkéw,budZetowychforaz——wyda-tkéw SRR

2) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na
w ramach wspoéffinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkow europejskich, w

korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 223 ujimuje sie w szczegélnosci;

1) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w
tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencii z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w

korespondencji z kontem 130.
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W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 uimuje sig réwniez operacje Zwig-
zane z przeptywami Srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jed-
nostek samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
Srodkéw pienieznych ofrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych

do korica roku.
przez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta

Saldo konta-223 ulega likwidacji po
_\ﬂyzizggp_s.topniagérodkéwfpienieZn-yehnﬂiewykc)fzys-tanych-—d'o—koﬁ'ca"mku, W korespondencji z

kontem 130.
L Strona Wn ) Konto przeciwstawne
1. 1Zwroty do budzetu Gminy niewykorzystanych srodkéw na plano-

wane na dany rok wydatki budzetowe
2. (Okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdari 800 ]

jednostkowych Rb-28S zrealizowanych wydatkow budzetowych
Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma IKonto przeciwstawne [

11 . | Wplyw $rodkéw budzetowych otrzymanych przez urzad z budze- 130

E (tu Gminy (

Konto 224 -  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw

europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych,
a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budze-

tu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujimuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotag;ji przekazanych przez organ dotujacy,
2) wartos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentd
Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810:

2) warto$¢ pfatnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w

korespondencji z kontami 810 Jub 230;
3) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem

130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia war-
tosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytuty ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich we-

dtug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkdw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzeto-

wych, sg ujmowane na koncie 221.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn -- 'Konto przeciwstawnej o
130

z organ dotacji budzetowych !

w korespondencji z kontem 130:
w przez Bank Gospodarstwa

1. (Przelew przyznanych prze

&
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Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma [ Konto przeciwstawne ‘
| 810

}1. /Uznanie dotacji za wykorzystane i rozliczone
‘2. ’Zwrot dotacji w roku jej przekazania ( 130 }

)

Konto 225 -, Rozrachunki z budzetami”
ji rozrachunkow z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podat-

Konto 225 stuzy do ewidenc
otowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

kéw, nadwyzek $rodkow obr
Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadpfaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowia-

zania wobec budzZetéw i wptaty od budzetow. \
Ewidencja szczego6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i

zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobo-

wigzar wobec budzetéw.

Ewidencja na koncie: strona Wn
‘Strona Wn Konto przeciwstawne
1. |[Naleznosci od budzetéw z tytutu nadptat podatkéw uprzednio na-
liczonych:
a) dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej 403
b) dotyczace kosztéw dziatalnosci finansowej i ZF$S 851
c) wpfaconych w imieniu pracownikéw ( np. podatku dochodowe- 231
go od osob fizycznych)
2. | VAT naliczony w fakturach i fakturach korygujacych dostawcow, 201
jezeli w catosci lub w czeéci podiega odliczeniu od VAT nalezne-
go
3. |Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec budzetu finansowa-
nych ze srodkow :
a)budzetowych 130 -
a) ZFSS 135
Ewidencja na koncie: stronaMa - - - T -
L Strona Ma ‘Konto przeciwstawne
1. |Zwrot zaliczek w wyniku nadpfaty ~ podatek dochodowy od osé6b 130
fizycznych
2. |Naliczony i potracony na listach pfac podatek dochodowy od os6b 231
fizycznych
3. | Naliczone odsetki za zwioke w pfaceniu zaliczek na podatek do- 751
chodowy od 0séb fizycznych
4. 'Odsetki naliczone od nieterminowych wptat VAT I L

Konto 226 -, Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z
budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci diugoterminowe naleznosci, w
korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do diugoter-

minowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnos$ci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych

do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
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Konto 226 moze wykazywaé saldo Wh, ktére oznacza wartogé dtugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu poszczegol-

nych nalezno$ci budzetowych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
[ Strona Wn ‘ Konto przemwstawneﬁi'
w11 [Przekazanie mieria Zlikwidowanych jednostek organizacyjnych do 015 1
odptatnego uzytkowania
2. |Zmiana naleznosci z krotkoterminowej na dtugoterminowg ( 221 J

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma

‘ Konto przeciwstawne
| 130

E. ]Sp%ata naleznosci
'2. /Zwrot mienia wydanego do odpfatnego uzytkowania

13

221 ]

publicznoprawnych, a w

Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krot-
koterminowych

[3.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujimuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie zobowigzari, a na
stronie Ma - zobowigzania, spiate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publiczno-

prawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi sa dokonywa-

ne rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.
Ewidencja na koncie: strona Wn
f Strona Wn | Konto przeciwstawne7
|1. |Przelewy skladek ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych i 130,135 _
|__|Fundusz Pracy oraz do PRRON -~ T -
2. |Wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach 231
wynagrodzen
3. (Wynagrodzenie przystugujace jednostce za pobieranie i odpro- 760
wadzenie sktadek do ZUS zarachowane na poczet zaptaty zobo-
wigzan wobec ZUS
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma - )_K_onto przeciwstawnﬁej ,
”l'f.“'N_éii“cié_hié ‘skfadek na Fundusz Ubezpieczent  Spotecznych 405 ]
i na Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagroazeri
231

Potracenie w listach ptac skiadek na Fundusz Ubezpieczen Spo-

2.
tecznych ptaconych przez pracownika

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Konto 231 stuzy do ewidenc;ji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wypfat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
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wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci Za pracg wykonywana na podstawie stosunku pra-
Cy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrebnymi
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 uimuje sie w szczegélnosai:
1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
__3) warto$¢ wydanych Swiadcze ﬁfrzee—zeweh-zaﬁf}za-nych-dcrwyn'agrodzen;
4) potracenia wynagrodzer obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegstowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia sta-
now naleznosci i zobowigzarn z tytufu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan

zobowigzarn jednostki z tytutu wynagrodzer.

Ewidencja na koncie: strona Whn
Strona Wn

Konto przeciwstawnej

1. |Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzeri, zasit- 130
kow pokrywanych ze $rodkéw ZUS, oraz ujetych na listach ptac:
) ekwiwalentéw pienigznych za deputaty, za uzywanie wiasnej
odziezy roboczej, materiatéw | narzedzi ( przelewem na konta
pracownikéw)
2. |Potrgcenia dokonane na liscie plac z tytutu :
a) podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
b) sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spofecznych ptaconych
przez pracownikéw z wiasnych srodkéw 229
c) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe 240
d) skfadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogo-
Wo-pozyczkowej oraz potraceri z tytutu alimentéw i innych zo- 240
bowigzan okreslonych przepisami
e) nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow 234
f) optat za $wiadczenia dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych) 851
g) odpisanie przedawnionych zobowiazar z tytutu wynagrodzen 760
h) obciazenia z tytutu nadpfaty wynagrodzen 404.

) - e v

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma

1. }Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto T 404

2. |Naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie 229
listy wynagrodzen :

] Konto przeciwstawne

Konto 234 -, Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeri | zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odpfatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
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4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod:
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdinoéci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.
Zaliczki wypiacnne_pra.cownikgm-w-wakﬁaaﬁ—ebeyeh—mozna—ujmowaﬁ—do—czasu ich Tozliczenia,

w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu

naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkdéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo

Ma - stan zobowigzan wobec pracownikoéw.

Ewidencja na koncie: strona Wn
( Strona Wn Konto przeciwstawn;}

1. |Wypfacone pracownikom zaliczki i zwrot pracownikom wydatkow

poniesionych za urzad :

a) z kasy 101

b) z rachunku biezacego 130
2. |Naleznosci z tytutu wyplfaconych pracownikom pozyczek udzielo-

nych ze Srodkéw ZFSS:

a) z kasy 101

b) z rachunku ZF$S 135
E_ JNaiiczone odsetki od pozyczek udzielonych z ZFSS , 851 7
Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma | Konto przeciwstawn?]

)l }Rozliczenie zaliczek / Konta zespotu 4 (
E /Sp#ata pozyczek z ZFSS [ 135 7
E. ‘ Pozostate potracenia z tytutu roszczer wobec pracownikow ) 231 —{

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujm

zobowiazan, a na stronie Ma -
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczeri z poszczegdinych tytutéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda: -Saldo—Wn

oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzari.

Ewidencja na koncie: strona Wn

uje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmnigjszenie
powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i

[Konto przeciwstawne

, Strona Whn
1. [Zwrot otrzymanych wadiéw przetargowych i zabezpieczer nalezy- 139
tego wykonania umow
]2. Zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy T 760 ]
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13. erot niewykorzystanych $rodkéw z sum na Zlecenie ’ 139 T
(4. Przekazanie innym podmiotom efektéw inwestycyjnych zrealizo- 080 ]
wanych z otrzymanych sum na zlecenie
5. |Udzielone pozyczki mieszkaniowe z ZFSS osobom niebedgcym 135 l
| Ipracownikami (emerytom i rencistom) '
6. (Naliczone wymagalne odsetki od pozyczek udzielonych z ZFS'S{ 851 7
(emerytom i rencistom)
7. |Ujawnione niedobory i szkody :
- gotéwki | ' 101
- materiatéw 310
- $rodkéw trwalych 011
- papieréw wartosciowych i innych $rodkow pienieznych 140
8. |Roszczenia sporne :
- Z tytutu dostaw i sprzedazy 201
- Z tytutu naleznosci od pracownikow 291
9. |Rozliczenie nadwyzki $rodkow trwatych umarzanych stopniowo 800
oraz $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji)
Ewidencja na koncie: strona Ma
I Strona Ma [Konto przeciwstawne ]
1. Whptata na rachunek bankowy wadiéw przetargowych i zabezpie- 139 ]
czen nalezytego wykonania umaow
l2_ ‘Wp%yw sum na zlecenie I 139 ]
kach depozytowych i sum na 139

3. |Oprocentowanie $rodkéw na rachun

zlecenie

4. |Zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych w listach pfac z in- 240
nych tytutéw niz zaliczki na podatek dochodowy od o0sdb fizycz-
nych i sktadki ZUS obciazajgce pracownika ( w tym splaty pozy-

czek z ZFSS

5. |Roszczenia Sporne z tytulu wynagrodzen dochodzone przez-pra- " 231
_jcownikéw na drodze sgdowe;j
6. |Roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone 201
przez nich na drodze sgdowej
7. |Srodki na inwestycje przekazane przez inne podmioty na realiza- ( 139
cje inwestycji wspdlnej
-18. Ujawnione nadwyzki :
- gotéwki 101
- materiatow 310
— (- srodkéw trwatych = ' - 011
- pozostatych srodkow trwatych 013
L ]— $rodkow trwalych w budowie 080

Konto 245 - , Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewiden
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sig w szczegélnosci kwoty wyjasnionych wpiat i ich zwroty.
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Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegéinosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Ewidencja na koncie: strona Wn

] Strona Wn ) Konto przeciwstawne

/1. [Zwrot pomyikowo wptacone kwoty 130

2. |Zwrot wptat naleznosci z tytutu dochodow budzetowych po ich ( 130 ]
wyjasnieniu

3. |Uznanie wpfaty za splate naleznosci po przeprowadzonym poste- 221 ]
powaniu wyjasniajgcym

Ewidencja na koncie: strona Ma

, Strona Ma [Konto przeciwstawne ]

( 1. ’Niewyjas’nione wptaty naleznosci z tytufu dochoddéw budzetowych ‘ 130 } '

& | ]

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 uj-
ujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwieksze-

muje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualiz
nie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 0znacza warto$¢ odpiséw ak-

tualizujgcych naleznosci.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne

ujgcego w zwigzku z zapfatg z zapta-

1. |Zmniejszenie odpisu aktualiz
ta naleznosci dotyczacych:

- podatkéw i optat objetych odpisem aktualizujgcym

- operacji finansowych oraz finansowych przychodow budzeto-
wych

Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwiazku z umorzeniem
oraz z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych
/3. |Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w Zwigzku z ( - 720,750,760 | .
ustaniem przyczyn dokonania tego zapisu =~

720
750

201, 221, 234, 240

2,

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma | Konto przeciwstawnej
1. |Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci z tytutu :
761

- dostaw i ustug stanowigcych nalezno$ci tytutem dochodéw bu-

dzetowych
- podatkow lokalnych

2. |Przypis zasadzonych naleznosci z t
odsetek

720
ytutu kosztow postepowania | l 201, 221,234, 240 7

|

Zespot 3 - ,Materiaty i towary”
Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary”
towarow (konta 330 i 340) oraz rozlic

stuzg do ewidencji zapaséw materiatow (konta 310 i 340) i
zenia zakupu materiatéw, towarow i ustug (konto 300).

57



Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapaséw materiatéw i towardw znajdujgcych sie w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio
z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia sie
wedtug cen ewidencyjnych albo wediug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni sie

nalezy wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozli-

od ceny rzeczywistej,
czenie odchyler nast@pgme&uglasad_.ﬂknes'lonychv%zak}%adewynﬁkplaﬂieﬁkﬁﬁf-—wadeanT*7"'*

szczegolowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapa-
sow wedtug miejsc ich znajdowania sie | 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odnie-
sieniu do zapaséw materiatow i towaréw objetych ewidencja ilosciowo-warto$ciows — takze we-

diug ich poszczegolnych rodzajow i grup.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu” : |
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw (artykutow spozywczych),
robot i ustug, a w szczegdinosci do ustalenia wartosci materiatow, towaréw w drodze oraz warto-

Sci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:
1) faktury dostawcow krajowych i zagranicznych fgcznie z naliczonym podatkiem od
towaréw i usiug, zwanym dalej ,podatkiem VAT
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

1) warto$¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urz

spetnieniu okreslonych warunkow;
3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,

dotyczgcy skladnikow majatku obrotowego, zwiekszajgcy ich wartosé lub obcigzajgcy
wiasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczgcy srodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych, zwiekszajgcy ich warto$é.

Za posérednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwnies:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) opfaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw. S s
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn ozfiacza stan dostaw w drodze (materialy i
towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw [ub ustug niefakturowanych.

edem skarbowym bezposrednio lub po

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn J Konto przeciwstawne
201

1. | Otrzymane faktury dotyczace niezafakturowanych w poprzednim
roku dostaw i robét budowlanych w wysokosci wartosci netto plus

VAT niepodlegajacy odliczeniu
2] | }
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma ,Konto przeciwstawne
310

1. |Przyjete do magazynu dostawy materiatow niezafakturowanych
do korica roku w cenach zakupu netto powiekszonych o VAT nie-

podlegajacy odliczeniu
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2. |Przyjete w danym roku budzetowym roboty budowlane zafaktu- 080

rowanych w nastepnym roku budzetowym w cenach zakupu net-
to powigekszonych o VAT niepodlegajgcy odliczeniu

Konto 310 -, Materiaty”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowar i odpadkow, znajdujg-

——Cych sie w we wlasnym przerobie-
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na

stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zaku-

pu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
j Strona Wn Konto przeciwstawne

1. |Przyjecie zakupionych materiatéw na stan magazynowy w cenie
zakupu lub cenie nabycia pomniejszonej o VAT podlegajacy odli-

czeniu :

a) zafakturowanych 201
b) niezafakturowanych 300
2. |Materiaty przyjete do magazynu z tytutu:
a) nieodptatnego otrzymania 760
b) zlikwidowanych(potgczonych) jednostek 800
3. |Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne w magazynie materiatow : (
a) nadwyzki 240
4. |Warto$¢ materialéw ustalona na koniec roku zwiekszajgca stan 401
zapasow
Ewidencja na koncie: strona Ma
| Strona Ma | Konto przeciwstawne ]
E. F/Vydanie materiatdw z magazynu do zuzycia lub przerobu ' 401 ’
2. |Wydanie materiatéw na potrzeby inwestycji wykonywanych sys-
temem gospodarczym, tj. materiatow zakupionych ze $rodkéw S
przeznaczonych na wydatki :
a) rn_w_estycyjne 080
b) biezgce 401
3. [Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne w magazynie materiatow :
a) niedobory 240
’ 761 ) ~

4. |Wartos¢ sprzedanych i nieodpfatnie przekazanych materiatow

Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” . . .
Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w ukia-

dzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesicne koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapiaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowa-
nych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty (np. faktur korygujg-
cych). Nie ksigguje sig¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi prze-
pisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestygji, pozostatych kosztéw operacyj-

nych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegGtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu
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finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - ,,Amortyzacja” .
Konto 400 stuzy do ewidenciji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci

niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wediug

stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a
na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac w cig-
gu roku obrotowego saldo Wh, ktére wyraza wysoko$é poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo

konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn
' Strona Wn j Konto przeciwstawne [
071 I

1. [Naliczenie na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarza-

nych stopniowo $rodkéw trwatych
2. |Naliczenie na koniec roku odpiséw amortyzacyjnych od umarza- 071

nych stopniowo wartosci niematerialnych i prawnych
Ewidencja na koncie: strona Ma
| Sirsmsihia |Konto przeciwstawne |
1. |Przeksiggowanie na koniec roku kwoty odpiséw amortyzacyjnych 860

na wynik finansowy
Konto 401 - ,,Zuzycie materiatéw i energii”

gii na cele dzialalnosci podsta-

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i ener

wowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materiatow i

energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatow i energii na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn
' Sheang Wi 'Konto przeciwstawne 1
( 1. lZuZycie materiatéw wydanych z magazynu R ’ _.310 ___1
]2. ’ZuZycie materiatdw pochodzgcych bezposrednio z zakupu ( 201 ’
3. |Zuzycie energii elektrycznej, energii ciepinej, gazu i wody na pod- 201

stawie faktur VAT
4. [Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania 072

pozostatych Srodkéw frwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych
Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma 'Konto przeciwstawmﬂ

310 ’

860 1

iUstalony na dzien bilansowy stan materiatéw odpisanych w kosz-

ty na dzien ich zakupu
I2. Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw z tytutu zuzycia materia-

1w i energii

|
‘1.
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Konto 402 - , Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci

podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow

ustug obcych na konto 860.
Ewidencja na koncie: stronaWn_ =

Konto przeciwstawne

I Strona Wn

1. |Zakup ustug odniesionych w ciezar kosztéw rodzajowych ( war-
to$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia pomniejszona o VAT pod-

legajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 201
b) optaconych gotéwka z udzielonych zaliczek lub ze Srodkéw 234
wiasnych pracownikéw
2. |Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku bieza- 130 J
cego

Ewidencja na koncie: strona Ma

Konto przeciwstawne

( : Strona Ma
1. |Zmniejszenie kosztéw ustug obcych na podstawie faktur korygu- 201
jacych otrzymanych w biezgcym roku budzetowym
2. |Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw z tytutu ustug obcych 860 J

Konto 403 -, Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz
optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administra-
cyjne; Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéow oraz na dzien bllansowy przeniesienie kosztéw z tego

tytutu na konto 860.
Ewidencja na koncie: strona Wn

' ' ' T T —— Strona Wn-

Konto.przeciwstawne . ‘

'1. ]Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone

130, 225 |

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma

Konto przeciwstawne

1. 'Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkow i optat

225

2, ‘Przeksie;gowanie na koniec roku kosztow z tytutu podatkow i optat

860

““Konto 404 =, ;Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzua%alnosc; podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracow-
nikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlece-
nia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umdw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutdéw dokonywanych na listach pfac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalno$ci podsta-

wowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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Ewidencja na koncie: strona Wn
Konto przeciwstawne

Strona Wn
1. (Wynagrodzenia brutto naliczone w listach pfac na podstawie
umdw o prace, umow zlecenia i o dziefo, i innych uméw wynikajg- 231
cvch z odrebnvch przepisow
2.
Ewidencja na koncie: strona Ma
Shtesraila Konto przeciwstawne |
1. rKorekty kosztow wynagrodzeri w zwigzku z refundacja wydatkow 240 [
Przeksiegowanie na koniec roku kosztéw poniesionych wynagro- 860 '

ﬁ

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidenciji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiad

czen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umo
wy o dziefo i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 uj-
muje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow
i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych umow,
ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sig zmniejszenie kosztow z
tytulu ubezpieczenia spofecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrud-
nionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy

dzen

przenosi sig je na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn ‘ Konto przeciwstawne
229

1. |Naliczone sktadki na :

a) ubezpieczenia spofeczne (ptacone przez pracodawce)
b) Fundusz Pracy
¢) Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
2. |Warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS 130, 240
3. |Oplaty za udziaf w szkoléniach, konferencjach 201,234
4. |Swiadczenia wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczen- 201, 234 !
stwa i higieny pracy
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma Konto przeciwstawnf?]
1. |Przeksiggowanie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obroto- 860 /
wego
> |
]

Konto 409 -, Pozostale koszty rodzajowe”
Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do uje-

cia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywa-
nie samochoddéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicz-
nych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wy-
padkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnoéci finansowej i po-
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zostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. ty?u-
téw, a na stronie Ma ich zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesio-

nych kosztéw na konto 860.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn Konto przeciwstawne
1. |Zwrot kosztéw za uzywanie samochoddéw prywatnych do zadan 234
T e, i ok S - .S

2. |[Koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych 234

3. |Koszty ubezpieczent majatkowych i osobowych 201

4. |Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy 234

5. |Przyznane stypendia dla uczniéw 240

6 Konta zespotu 2 |

. |Pozostate koszty rodzajowe

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma

Konto przeciwstawne

1. |Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych

Odpowiednie konta
zespotu 2

2. |Przeksiegowanie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obroto-

860

wego

Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 siuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw na

wydatki przysziych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysziych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie

sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz

" zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach

| poprzednich.

'Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie: _ __

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegajg rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich

tytutow.
Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn

Konto przeciwstawne

Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do rozlicze-
nia w przysztych okresach

1.

490

2.‘

Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma

Konto przeciwstawne

Przeksiegowanie (PK) w nastepnym roku budzetowym poniesio-

1.
nych kosztéw na konta zespotu 4

Konta zespotu 4

3

|
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“/_“
[

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespét 7 - ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespoluy 7 ,Przychody, dochody i i koszty” shuzg do swidengji:
1) przychodéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towarow,
przychodow i kosztéw operacji finansowych-oraz pozostatych przychoddw i kosztéw

operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.
Ewidencje szczegdlowq prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do po-

trzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych

bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegélnosci dochodéw, do ktdrych
zalicza sig podatki, skladki, opfaty, inne dochody budzetu parstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umdéw
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma

konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié wyodrebnienie

przychoddw z tytutu dochodow budzetowych wediug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa

jest prowadzona wed%ug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Ewrdencja na koncie: strona Wn
Strona Wn ’ Konto przeciwstawneJ
[ Odpisy nalezno$ci z tytutu podatkow i optat ’ 221 J
Nalezne podatnikowi odsetki-z tytutu- nieterminowego zwrotu nad- sl - SRS J

[ pfaty podatku
3 Odpisy aktualizujace naleznosci podatkowe { 290 J
860 J

‘4. (Przeksi@gowanie na koniec roku osiggnietych przychodoéw z tytu-

tu finansowych dochodéw budzetowych

Ewrdencja na koncie: strona Ma
T ‘Konto przeciwstawne
Przychody Z tytutu dochoddéw budzetowych : : ! ‘(
) przypisanych jako naleznosci 221
b) wptaconych do banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie 130 ,
221)
221

od naleznosci podatkowych
Zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych naleznoéci dotyczapych/

EPrzyplsame wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartaiu
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290 [

L Jprzychodéw Z tytutu dochodow budzetowych w zakresie podatkow

lokalnych
4. |Zaliczenie do przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wpty-
wow na rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione

245 /

Konteo 750 - ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych. s
Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig przychody z tytutu opéracji finansowych, w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i '
papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwioke w zapfacie nalezno$ci, dodatnie roznice
kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.
W korncu roku obrotowego przenosi si

konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Ewidencja na koncie: strona Wn
Sireinz Wi | Konto przeciwstawne }
860 }

Przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych na wynik

finansowy J

& przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn

11.

-]

Ewidencja na koncie: strona Ma

| SticiE Ma | Konto przeciwstawne |

h. ’Przychody finansowe ze sprzedazy udziatéw i akcji ' 130 ,

‘2. 'Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym a 130 {

{3. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu 201, 221, 225, 229, /
240

4. |Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych 290 J

przychodéw finansowych e R

S. |Zaliczenie do przychodow finansowych wplywéw na rachunek 245 (

bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.
Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i

innych papierow warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki

za zwioke w zaptacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych érodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy

weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem

- obcigzajgcych srodki trwate w budowie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w

zakresie kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od

zobowigzarn.
W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operaciji finansowych na strone Wn konta 860

(Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn | Konto przeciwstawne |
1. |Wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych (udzialy, 030 I
akcje)
2, ‘Odpis aktualizujacy diugoterminowe aktywa finansowe _ } 073 ,!
!
3. [Odsetki od zaciggnietych pozyczek i kredytéw. oraz wyemitowa- 130 .
nych instrumentéw finansowych objete planem finansowym wy-
datkéw budzetowych Urzedu
4. /Odpis aktualizujgcy warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finanso- 290 (
wych
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma , Konto przeciwstawne {

860 J

Przeniesienie na koniec roku kosztéw operacji finansowych na
wynik finansowy (

1.

a

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa

dziafalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuije sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

$rodkéw trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa

obrotowe;
4) rownowarto$¢ odpisdw amortyzacyjnych od érodkéw trwafych oraz wartoéci

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zakiad budzetowy, a
takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
{_} ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencjize

-~ strong Wn konta 800; —— —-
5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Ewidencja na koncie: strona Wn
Stibtia Wi | Konto przeciwstawne |
860

Przeniesienie na koniec roku pozostafych przychodéw operacyj-
nych na wynik finansowy
l

1.

|
]

l2. |
[ I
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma 'Konto przeciwstawne J
1. |Otrzymane darowizny rzeczowych sktadnikéw majatku obrotowe- J
go:
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F a) materialy l 310
b) pozostate srodki trwate 013
2. |Odpisanie przedawnionych zobowigzan tytutu :

a) dostaw i ustug 201
| |b) wynagrodzen 231
3. |Przychody z tytutu sprzedazy-sktadnikéw-majatkowych- (-materia- 221

fow, srodkéw trwatych, srodkow trwatych w budowie oraz wartosci

niematerialnych i prawnych) w wartosci faktury netto

130

4. |Otrzymane w formie pienieznej kary, odszkodowania oraz darowi-
zny i wptacone na rachunek biezacy

Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalno$cig jednostki.
W szczegélinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne nalezno$ci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe. Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty
na kontach: 400, 401, 402,

403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na
kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwigkszen badZ zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,

konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wilasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn

konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sig zwigkszenie stanu produktow. W

koricu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majgtku, jezeli

zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761:
2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta

761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn |Konto pizeciwstawne |

b (Wartoéé sprzedanych materiatéw ( w cenie ewidencyjnej) ) 310,401 - J =

2. |Nieodptatnie przekazane materiaty w wartosci cen zakupu lub na- 310 J
bycia

3. |Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postepo-| 130, 201, 225, 234, )
wania spornego ; 240

4. |Odpisanie naleznoéci przedawnionych, umorzonych i niesciggal- 221 }
nych z tytutu dochodow budzetowych

Ewidencja na koncie: strona Ma

Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych 860 {

na wynik finansowy I )

(1.

a
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Konto 770 - ,,Zyski nadzwyczajne” . _
ji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,

Konto 770 stuzy do ewidenc
nastepujacych poza dziatalno$cig operacyjng jednostki niezwigzanych z ogéinym ryzykiem jej
prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje sig w szczegdlnosci przyznane lub ofrzymane odszkodowania
dotyczgce zdarzen losowych. Na stronie Wn konta 770 ujimuje sie korekty (zmniejszenia)
uprzednio zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych. — i szt
W koricu roku obrotowego przenosi sig zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto

770). Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn | Konto przeciwstawne '
1. |Przeniesienie na koniec roku zyskéw nadzwyczajnych na wynik 860 }
finansow ’ /
Ewidencja na koncie: strona Ma
SHronaiils |Konto przeciwstawne |
1. |Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami 240 I
losowymi objetymi ubezpieczeniami
2. |Otrzymane odszkodowania z tytutu poniesionych strat w wyniku 130 j
zdarzen losowych stanowigce dochody budzetowe

Konto 771- ,,Straty nadzwyczajne”
ji ulemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia,

Konto 771 stuzy do ewidenc;
nastepujacych poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej
prowadzenia. '

Na stronie Wn konta 771 ujimuje sig poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegélnosci szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujgcymi poza dziatalno$cig opera-
cyjng jednostki i niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sig korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma konto

771). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wy_kgggj_e salda. ] o L

Ewidencja na koncie: strona Wn :
Strona Wn ' ‘ Konto przeciwstawne l
1. |Niedobory i szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zda- 310 /
rzen losowych ( w dacie ich stwierdzenia)
7~ IKoszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzer; losowych I 201,231 }
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma | Konto przeciwstawne |
1. |Przeniesienie na koniec roku sirat nadzwyczajnych na wynik fi- , ' 860 /
nansowy
: | |

Zespét 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i

rozliczer migdzyokresowych przychodow.
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Konto 800 - ,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich

zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stro
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansows j
Na stronie Wn konta 800 ujimuje sie w szczegoinosai:

1) przeksiggowanie straty bi_lansgvygj;ngmu_,lgi_gg_{egp zkonta 860;_. _ __ . -
2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw

budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotaciji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw

trwatych w budowie;
6) wartosé pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia:
8) rownowartosé odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych | prawnych otrzymanych nieodptatnie Przez samorzadowy zakiad budzetowy, a

nie Ma - jego zwiekszenia,
ednostki.

strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860:
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw

budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod dat
europejskich z konta 227;

4) okresowe [ub roczne przeniesienie zrealizowanych w
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roéznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywéw przejetych od zlikwidowan
9) wartos¢ objetych akcji i udziatow;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszy jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszy jednostki.

4 sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw Srodkow

ydatkéw ze Zrodet zagranicznych

ych jednostek:

Ewidencja na koncie: strona Whn
Strona Whn | ‘Konto przeciwstawne
860

/Przeksieggowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubie-

gtego
:---[Przeksiggowa'n'ié‘ Zrealizowanych przez Urzad dochoddw budze-
towych ( pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o do-
chodach)

3. |Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku do-
tacji budzetowych, ktére zostaty uznane za wykorzystane lub roz-
liczone, oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinanso-
wanie inwestycji wlasnych (pod data 31 grudnia)

222 (lub 130)

15
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Wartos¢ nieumorzona sprzedanych $rodkéw trwatych ( pod datg 011

4.
) rozchodu tych srodkéw) [
5. |Warto$¢ nieumorzona sprzedanych wartosci niematerialnych i { 020 '
prawnych ( pod data rozchodu tych $rodkéw) |
8. I.Wartoéé nieumorzona $Srodkéw trwatych -oraz wartosci niemate- 011,020,080 '
rialnych i prawnych, Srodkéw trwatych w budowie wniesionych w - ,
formie wkiadu niepienieznego (aportu)ydosp&tki
080 ’

7. |Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych $rodkow trwatych w budo-
wie (inwestycji)

8. |Nieodptatne przekazanie : :
a) srodkoéw trwatych ( warto$¢ nieumorzona) 011

b) warto$ci niematerialnych i prawnych( warto$¢ nigumorzona) 020

c) srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 080 _
9. |Wartosé¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory 240 J

niezawinione
EO. Wyksiegowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki trwa- 080 ' ’

te w budowie (inwestycje)
m JZobowiqzania przejete od zlikwidowanych jednostek , 201, 231, 234, 24OJ
Ewidencja na koncie: strona Ma

Strona Ma ‘ Konto przeciwstawmﬂ

1. |Przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku 860 J

ubiegtego

223

2. |Przeksiggowanie zrealizowanych przez Urzad wydatkow budze-
towych ( pod datg okresowego sprawozdania budzetowego o wy-

datkach)
/ 810

3. [Réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych Urzedu na sfinansowanie
witasnych inwestycji, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci nie-
materialnych i prawnych (zapis dodatkowy na dowodzie zapfaty)

4. |Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny :

a) érodki trwafe, dobra kultury oraz warto$ci niematerialne i praw- o e
ne — w warto$ci wynikajacej z wyceny 011,016,020

b) inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujgcego lub 080

wediug wyceny)
5. |Przyjete od zlikwidowanych jednostek na potrzeby wiasnej dzia-

falnosci :
a) $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) 011, 020, 080
oraz inwestycje
b) $rodki pieniezne 130. 135. 139
€) na!e:'zr?oéci +-Konta zespotu2—————
d) materiaty . 310

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe, pfatnoéci z budzetu srodkéw europejskich oraz

srodki z budzetu na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich

oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje.
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Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie: .
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w

korespondencji z kontem 224;
2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw e

korespondencji z kontem 224:
3) réwnowartosé wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na

finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu érodkéw”tm{g{ychrorazr wartosci
niematerialnych i prawnych. T
uimuje sie przeksiegowanie, w koricu roku, salda konta 810 na konto

uropejskich uznanych za rozliczone, w

Na stronie Ma konta 810
800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Ewidencja na koncie: strona Wn

Strona Wn

ych przez Urzad uznanych za wykorzy-

’ Konto przeciwstawne I
224 /

1

1. \Wartos¢ dotacji przekazan
stane i rozliczone

2. |[Réwnowartosé dokonanych wydatkéw Urzedu na sfinansowanie 800
wiasnych kosztéw (Srodkow trwatych w budowie).Zakup gotowych f
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma

- (Przeksiegowanie w koricu roku salda konta 810, to jest rocznej

sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone oraz wy-
datkéw na sfinansowanie wiasnych inwestycji i zakup Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych Urzedu l l

Konto przeciwstawnej
800

Konto 840 - »Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozli-

czen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanje. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiek-
'szenia rozliczer migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Whn - ich rozliczenie poprzez zali-
czenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna Zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszeri i zmniejszer:;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutéw oraz przyczyn ich

zwigkszeri i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych

przychoddw.

Ewidencja na koncie: strona Wn
~__Strona Wn

. Przeksiegowanie w Urzedzie przychodéw przysztych okreséw w

720

wysokosci raty dtugoterminowych naleznosci budzetowych nalez-
nej za dany rok do naleznosci krotkoterminowych do przychodéw

z tytutu dochodow budzetowych
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Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma ’Konto przeciwstawnej

! 1 'Przypis diugoterminowych naleznosci budzetowych }

|

226

Konto 851 - ,, Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych” - e
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszer i zmniejszen zakladowego funduszu $wiad-

czen socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku ban-
kowym, ujmuje sie na koncie 135 »Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’. Po-
zostate $rodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednost-
ki (z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakifadowego funduszu $wiadczer; socjalnych, z podziatem
wediug Zrédet zwiekszer i kierunkdw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez

poszczegodlne rodzaje dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczer socjalnych.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn 'Konto przeciwstawne [
l1. ‘Zakupy udokumentowane fakturami obcigzajacymi ZFSS ‘ 201 )
B (Bezzwrotnre $wiadczenia socjalne nalezne pracownikom Urzedu f 234 ‘
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma ( Konto przeciwstawne
1. |Naliczone i przekazane na wyodrebniony rachunek odpisy na 135
ZFSS
LZ. IOdsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunku ZFSS ( 135 )
[3. ‘Naliczone oprocentowanie od udzielonych pozyczek I 234 (
4. |Przychody z tytutu optat za $wiadczone ustugi: -~ S " -
a) wplacone bez Uprzedniego przypisania naleznosci 135
b) ujeta jako naleznosci 234, 240

Konto 855 - , Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwo-

wych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozyciel-

skie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sig zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a
na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych przed-
sigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek,

_____w korespondengiji_z kontem 015, .
ych przedsiebiorstw lub innych

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowan
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujgcy,
a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne po-

trzeby, lub warto$é mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.
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Ewidencja na koncie: strona Whn
Strona Wn . Konto przeciwstawne ’
/ 015 /

1. |Zmniejszenie funduszu w zwigzku ze sprzedazg mienia po zlikwi-
dowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce

2 IZmnfc":jszeru’e funduszu o warto$¢ mienia zlikwidowanego przed-
sigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej przekazanego spof-|
ce do odpfatnego korzystania lub w formie udziafu o nadwyzke
wartosci wynikajacej wyceny ponad warto$é bilansowg

3. |Zmniejszenie funduszu o warto$é mienia zlikwidowanego przed-
sigbiorstwa o réznice miedzy wartoscig bilansowg a warto$cig
sprzedazy

4. |Zmniejszenie funduszu o warto$é mienia zlikwidowanego przed- 015
sigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej przeznaczonego na
potrzeby Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy

015

015

Ewidencja na koncie: strona Ma
| Strona b | Konto przeciwstawne [
1. [Wartoé¢ mienia przejetego po zlikwidowany przedsiebiorstwie lub 015

innej jednostce organizacyjnej, wediug wartosci wynikajgcej z bi-

lansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki

015 }

Zwigkszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanych jed-

2.
nostkach do wartosci wynikajacej z wyceny ' !

&

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji z kon-

tem 490, w jednostkach stosujacych to konto:
3) warto$ci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730,

oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760; o e Pt = e
4) kosztéw operagji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761:

5) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdinymi kontami zespotu 7;

2)rozliczeri migdzyokresowych w stosunku do stanu napoczatek roku, w korespondencji z kon-

tem 490;
3) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -

stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Ewidencja na koncie: strona Wn
StisnaWn ‘ Konto przeciwstawne J

Przeniesienie w koricu roku poniesionych kosztéw ( wedtug ro- Konta zespotu 4

dzaju) J
751 J
]

1

2. )Przeksiegowanie poniesionych w ciagu roku kosztéw finansowych I
751

Ls

) (Przeniesienie poniesionych w ciggu roku pozostalych kosztow I
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l ‘Operacyjnych ) 761 J
4. |Przeksiggowanie poniesionych w ciagu roku strat nadzwyczaj- 771 ’

nych ;
800 "

’5. )Er_z_e_r_‘nie_sienie zysku bilansowego za ubiegty rok budzetowy na
| |zwiekszenie funduszu jednostki

Ewidencja na koncie: strona Ma

J Konto przeciwstawne

Przeniesienie straty bilansowej za ubiegly rok budzetowy na
zmniejszenie funduszu jednostki

’ Strona Ma |
1. |Przeksiegowanie na koniec roku sumy uzyskanych przychodéw z 720 }
tytutu dochodoéw budzetowych

2. |Przeksiggowanie zrealizowanych w ciagu roku przychodéw finan- 750 /
sowych

3. |Przeksiegowanie na koniec roku pozostatych przychodéw opera- 760 J
cyjnych

/ 770 }

800 1

/i 'Przeksiggowanie na koniec roku zyskéw nadzwyczajnych
5,
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2. Konta pozabilansowe

Konto 975 - | Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w

jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkoéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji

analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.
Ewidencja prowadzona jest wediug klasyfikacji wydatkow strukturalnych w celu wykazania_

tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wh | Konto przeciwstawne]
1. \Wydatki strukturalne (budzetowe) wedtug klasyfikacji wydatkow Nie dotyczy [
strukturalnych
Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma (Konto przeciwstawne /
1. IRownowarto$¢ poniesionych w ciggu roku wydatkéw struktural- Nie dotyczy
nych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych ( zapis tech-
niczny zamkniecia ewidencji na koncie 975)
Konto 976 -, Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
edzy jednostkami w

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczes mi
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja na koncie: strona Wn — wzajemne naleznosci

Strona Wn
1. [Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na
podstawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych
Ewidencja na koncie: strona Ma— wzajemne naleznosci
Strona Ma

Konto przeciwstawneJ
Nie dotyczy J

J Konto przeciwstawne J

Nie dotyczy . ’
Nie dotyczy I

h‘ )Zap%ata nale2n0$ci_ - - ol )
E. lSaldo nalezno$ci niezaptaconych na koniec roku )

Ewidencja na koncie: strona Wn~ wzajemne zobowigzania
Strona Wn

| Konto przeciwstawne ’

Nie dotyczy I
Nie dotyczy )

1. )Zap{ata Zobowigzarn '
2. }Sa!do zobowigzar niezaptaconych na koniec roku ‘

Ewidencja na koncie: strona Ma— wzajemne zobowigzania
Strona Ma

Zobowiazania wobec jednostek organizacyjnych ustalone na pod-
stawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych

, Konto przeciwstawne [

Nie dotyczy /

1.
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Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srodkéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie: )

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku_nastepnym; .

3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 992 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego

wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Ewidencja na koncie: strona Wn
' Strona Wn | Konto przeciwstawne ]
E. ‘ Plan finansowy wydatkow budzetowych ( Nie dotyczy ’
Ewidencja na koncie: strona Ma
,Konto przeciwstawne ‘

Strona Ma

L1 : ,Wartos’sc’: zrealizowanych wydatkow , Nie dotyczy J

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie

finansowym Urzedu na dany rok .

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych

2) rownowartos¢ zagazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego (
nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksiegowana 31
grudnia z konta 998 na Ma konta 999 w czeéci obejmujacej zaangazowanie, ktére nie
jest wygaste)

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw budzetowych biezgcego roku oraz
ujetych w planie na dany rok wydatkéw niewygasajgcych z poprzedniego roku, czyli warto$é
umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkowania
srodkéw budzetowych w danym roku.

W-jednostce budzetowej suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego ( z' Ma
998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkow.

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg wediug podziatek kilasyfikacji budzetowe]
wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu niewygasajgcych z poprzednie-

go roku wydatkow.
W sprawozdaniach wydatkach budzetowych na formularzach Rb-28S wykazuje sie sume warto-

sci zaangazowania narastajacg od poczatku roku ze strony Ma konta 998.

Ewidencja na koncie: strona Wn
Strona Wn ‘Konto przeciwstawne J
1. |Rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budZe-’ Nie dotyczy .
T |towyeh ' | |
Nie dotyczy

2. |Nadwyzka zaangazowania ponad zrealizowane wydatki danego
roku — saldo Ma konta 998, ktére 31 grudnia przeksiegowuje sie
na Ma konto 999 ( w cze$ci obejmujgcej zaangazowanie, ktére

nie jest wygaste)

76



Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona Ma

Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiegowane z konta 999 naT Nie dotyczy

Konto przeciwstawne

T

poczatku roku
2. |Zaangazowanie wynikajgce z zawartych umdw o dostawy i ustugi, Nie dotyczy
ktorych termin pfatnogei przypada na danyrok o i
3. |Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postano- Nie dotyczy

wien z terminem platnosci w danym

prace oraz

4. |Zaangazowanie wynikajace z Zawartych umoéw o
umow o dzieto lub Zlecenia; ptatne do 31 grudnia danego roku rok
Zaangazowanje wydatkéw z tytuiu pochodnych od wynagrodzen

magalnych w danym rokuy
Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych

Konto 999 - »Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaan ' )

imuje sie réwnowartosé przeksiggowanego z konta 998 Zaangazowa-
ie, a nie zostaty wykonane w wyniky prze-

Jydatkow budzetowych lat przysztych,
Ewidencja na koncie: strona Whn
Konto przeciwstawne

Rownowartose Zaangazowanych wydatkow Zaewidencjonowa- Nie dotyczy
nych w latach poprzednich, ktére przechodzg do zaangazowania

wydatkow roku biezgcego (przeksiggowanie na poczatku danego :

roku na konto 998)

Ewidencja na koncie: strona Ma
Strona ivia

nosci przypada w przysztych latach
Zobowiqzania wynikajace z wydanych decyzji j innych postano- m
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Zasady numerowania dowodow ksiegowych

Ustala sie w Urzedzie Miasta i Gminy w Wotowie nastepujace Zasady numerowania dowodow
ksiegowych i pozostatych dokumentow:

Nazwa dowody ksiegowe-
go
1. | Rozliczenie » zaliczki sta- | P RR 000
fej
Wyciag bankowy -wydatki | W RR 0001
| [ Wyciag bankowy dochody -
Wyciag bankowy -
przychody
Wyciag bankowy -
rozchody
Wyciag bankowy - depozy-
ty
Wycigg bankowy —fundusz
socjalny

Faktura VAT/ rachunek

-
e
wyciagu bankowym

ﬂm—

Sposéb numerowania
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2. Wykaz prowadzonych ksiag rach unkowych
W Urzedzie Miasta j Gminy w Wolowie ustala si¢ nastepujace zasad
chunkowych j pozostatych urzgdzer; ewidencyjnych:

enia

Nazwa - ksiggi—ra-- ~Sposcb prowadzenia | Miejsce prowadz
chunkowej
Dziennik

Chronologiczne uj-
mowanie zdarzen
gospodarczych  na
podstawie dowodéw

ksiegowych

System informatycz- | Siedzibia Urzedu
ny SIGID- ksiggi | Miasta i Gminy w
prowadzone sg | Wotowie, ul. PI. So-
komputerowo bieskiego 6 , 56-100
Wotdw, Wydziat Fi-

nansow i Budzetu

Jak z ustawy o ra-

System informatycz- | Siedzibia Urzedu
chunkowosci

ny SIGID-  ksiegi | Miasta i Gminy w
prowadzone sg | Wotowie, ul. Pl. So-
komputerowo bieskiego 6 , 56-100
Wotbw, Wydziat Fi-

nansow i Budzety

Siedzibia Urzedu
Miasta i Gminy w
Wotowie, ul. PI. So-
bieskiego 6 , 56-100
Wotéw, Wydziat Fi-
nansow i Budzetu

Siedzibia Urzedu
Miasta i Gminy w
Wolowie, ul. Pl. So-
bieskiego 6 , 56-100
Woldw, Wydziat-Fi-
nansow i Budzetu

Ksiega gtéwna

Jak z ustawy o ra-
chunkowosci

Technika reczna

Ksiegi  pomocnicze
do rozrachunkow,
wynagrodzen, inwen-
tarzowa, karty mate-
rialowe

Jak z ustawy o ra-
chunkowosci

Technika reczna

Ksiegi ewidencyjne
w formie recznych
rejestrow jezeli wy-
stepuja na rejestr
umow
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3. Opis systemu przetwarzania danych
y system sieciowy za pewniajgcy

W Urzedzie Miasta | Gminy w Wolowie funkcjonuje lokaln
skuteczng ochrone j zabezpieczajacy prawidiowe funkcjonowanie programoéw wykorzy-

stywanych do obstugi finanséw jednostki. -

Nazwa programu o
: Przeznaczenie i opis programu
I autor

'
B R ;
Program umozliwia prowadzenie kartotek

kadrowych, kartotek wynagrodzen pra-
Kadry i pface VUL-
CAN
(N

cownikéw, ich archiwizacje i realizacje
SZeregu zestawien

Ksiggowosé  by-

dzetowa (Jednost-

ka)

Program obstuguje zagadnienia wynika- |
jace z rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 18 grudnia 2001 r. Dz.U. 153
poz.1752 z pézn.zm. w sprawie szcze-
goinych zasad rachunkowosci oraz pla-
now kont dia budzetu panstwa, budzetéw
Jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finansow

publicznych”,

Program obstuguje zagadnienia wynika-

jace z rozporzadzenia Ministra Finansow

Z dnia 18 grudnia 2001 r. Dz.U. 153

poz. 1752 z pézn.zm. w sprawie szcze- R
golnych zasad rachunkowosci oraz pla- o

now kont dla budzety panstwa, budzetéw

jednostek samorzadu terytorialnego oraz

Ksiggowosé  by-
dzetowa (Organ)

3
niektérych jednostek sektora finanséw
publicznych”.
Program pozwala na prowadzenie ewij-
Podatek od nieru-|dencji podatnikéw | posiadanych przez
4 chomosci — osoby ( nich ni?fg?_’?.o_”lo_é?it,Ga,iej,@str_o.wanieana-‘-~----- - - -
leznych ulg oraz wszelkich Zmian majg-

" [prawne WAZA
cych wptyw na wielkosdé nalezriego po-

datku, naliczanie i ewidencjonowanie na-
leznych podatkéw oraz tworzenie szere-

gu zestawien.

Podatek od $rod- | Program pozwala na prowadzenie ewi-
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5 koéw transporty dencji podatnikéw | posiadanych przed-
WAZA nich $rodkéw transportowych.
Program pozwala Na prowadzenie ewi-

Podatek rol-| dencji podatnikow | posiadanych przez
nyfleény/  niery- | nich nieruchomosci gospodarstw rolnych
chomosci dia osob | laséw, na rejestrowanie naleznych ulg
fizycznych oraz wszelkich zmian majacych wptyw na
wielkosé naleznego podatku, naliczanie |
ewidencjonowanie naleznych podatkéw
oraz tworzenie Szeregu zestawieri.

Program obstuguje zgtoszenia, naliczanie
i rozliczanje skiadek ubezpieczenia spo-
fecznego pracownikdw. -

Piatnik

PROCOM

Ewidencja $rodkgw
trwatych przedmio-
tow w ewidencji

Program pozwala na prowadzenie ewi-
dencji $rodkéw trwatych uzytkowanych w
Jednostce budzetowej, naliczanie umo-
rzen (i amortyzacji), Sporzadzanie szere-
gu zestawier statystycznych oraz finan-
sowych.

Program umozliwia na prowadzenie ewi-
dencji zakupow | Sprzedazy VAT, spo-
rzadzanie Zestawien, deklaracji VAT-7.

ZS8I SIGID

Ewidencja i rozli-
Czanie podatku
VAT

ZSI SIGID
BeSTi@

J '

System ochrony danych w jednostce, system pPrzechowywania dokumentéw
(zalacznik nr 4)

System stuzy do planowania budzetu,
Wieloletniej Prognozy Finansowej oraz
do sporzadzania Sprawozdan budzeto-
wych pozwala na przesytanie ich droga
elektroniczna do Regionainej lzby Obra-
chunkowej.

1. Programowe zasady ochrony danych:
1 ych (obstuga za pomoca rol doste-

pu do danych ) oraz systemu przetwarzania danych (obstuga za Pomocy rél do

szczegélnych funkcji danego moduty ),
2)w poszczegolnych modutach Systemu zaimplementowane $g mechanizmy dostepu do danych
wg podziatu kompetencji merytorycznych uzytkownika,
3) system Wyposazony jest w mechanizm odnotowujgcy zdarzenia wykonywane w Systemie, -
4) system Wyposazony jest w mechanizm odnotowujaey kto wprowadzit dang informacje do

systemu oraz kto ja ostatnio modyfikowat,
5) dostep do funkcji modutéw oraz do danych modutéw chroniony jest hastem.
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6) administrator Urzgdu jest zobowigzany do codziennego tworzenia kopii na nognik magnetycz-
ny ze wszystkich dokonanych zapisow celem zabezpieczenia zgodnie z obowigzujgca w
danej jednostce polityka zabezpieczania danych komputerowych.

2. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1) Ochrone przed dostepem oséb nieupowaznionych zapewniajg sprawdzone zabezpieczenia -

pomieszczen, w ktérych przechowuje sje zbiory _k_sigg.ow.efSaCte--a-testewane*zamki‘z*e‘t‘mT)ﬁtGWé’—”
- 4ewﬁrzwiach"oraZZ§bezpleczenie okien.

2) Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw $3 odpowiednie szafy.

3) Szczegdlnej ochronie poddane sg;

a) sprzet komputerowy uzytkowany w dziale ksiegowym,

b) ksiegowy system informatyczny,

¢) kopie zapisow ksiegowych,

d) dowody ksiegowe,

e) dokumentacja inwentaryzacyjna,

f) sprawozdania budzetowe j finansowe,

g) dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosc;j.

4) Dla prawidtowej ochrony ksigg rach unkowych stosuije sie:

() a) regulamne wykonywanie kopii bezpieczeristwa,
’ ych pracownikéw na réznych stanowiskach

b) odpowiedni poziom zarzgdzania dostepem do dan
wywanymi hastami dostepu, mozliwosé réz-

(imienne konta uzytkownikéw z bezpiecznie przecho
nicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zaleznosci od zakresuy obowigzkow danego

pracownika),
¢) profilaktyke antywirusowa — opracowane i przestrzegane odpowiednie procedury oraz stoso-

wane programy zabezpieczajace,
d) zabezpieczenia przed atakiem z Zzewnatrz, tzw. firewalls,

e) odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,
f) systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci

Nr 39, poz.353 z poézn.zm.).

2) Okresowemu przechowywaniu podlegaja:

a) dowody ksiegowe dotyczace pozyczek, kredytéw i innych umow, roszczeri dochodzonych w
i i , karnym i podatkowym — przez 5 |at od poczatku roku nastepujgcego po

roku obrotowym, w ktorym operacje, transakcje i postepowanie zostaty ostatecznie Zakonczone,

sptacone, rozliczone lub przedawnione, - e
b) dokumentacja Przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nje

krétszy niz 5 lat od uplywu ich waznosci,

¢) dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniy
reklamac;ji,

d) ksiggo rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe i doku-

menty — przez okres 5 Jat.
3) Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastep

dane zbiory (dokumenty) dotycza.

ujacego po roku obrotowym, ktérego
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4. Udostepnianie danych i dokumentow.
Udostepnianie sprawozdar finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiggowych, ksiag ra-

chunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:
a) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego

osoby, ,
b) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemne
- fﬁsemﬁegeﬁekwiiowan'ierzawierajqcego spis wydanych dokumentéw.

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo- ksiegowych

( zatacznik nr 5)

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
Zarzadzeniem nr 123/2004 Burmistrza Miasta i Gminy Wotéw z d

w brzmienju nadanym iej zatgcznikiem nr 2.

ksiggowych wprowdzona
nia 15 lipca 2004 r. pozostaje

L) Rodzaj, zasady i terminy sporzadzanych sprawozdar finansowych
( zatgcznik nr 6)

Rodzaj, zasady i terminy sporzadzanych sprawozdar finansowych uregulowane zostaty zarzg-
dzeniem nr 30/2012 z 2 marca 2012 Burmistrza Miasta i Gminy Woldw w sprawie wprowadzenia
szczegolowych zasad i terminéw rozliczer; jednostek organizacyjnych Gminy Woléw z budzetem
Gminy oraz wprowadzenia wzoréw dokumentéw sktadanych tacznie ze sprawozdaniem finanso-

wym.

Procedury kontroli finansowej
( zatacznik nr 7)

sprawozdawczo$¢. Obejmuje ona wszystkie czynnosci, kté
diowosci postepowania w odniesieniu do obowigzujgcych aktow normatywnych.
Kontrola finansowa umozliwia:

— przeprowadzenie wstepnej ocen

nansowych i dokonywania wydatké d
~ dostarczenie kierownictwu jednostki niezbednych informacji do podejmowania decyzji zwigza-
nych z zarzadzeniem jak i sygnalizuje stwierdzenie naruszenie prawa, zaniedbanie i nieprawi-
diowosci, ewentualne naduzycia i inne odchylenia,

~ zapobiega niekorzystnym Zjawiskom w dziatalnosci jednostki,

— wskazuje sposéb i $rodki Zapobiegajace powstawaniu nieprawidfowosci, jak rowniez
Kontrola_finansowa jest-zbiorem-procedur-i-mechanizmiow organizacyjnych, zapewniajgcych,
osiggniecie celow ogdlnych polegajgcych na:
1) promowaniy prawidtowych oszczednych, wydajnych i skutecznych dziatan,

2) zabezpieczeniu majgtku jednostki przed jego utratg, w wyniku marnotrawstwa, naduzyé¢, zlego
zarzadzania, bledow i oszustw,

3) przestrzeganiu obowigzujgcych przepisow,
4) gromadzeniu | utrzymywaniu zbioru wiarygodnych danych finansowych ora
prezentowaniu w przedktadanych Sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

y realizacji dochodéw, celowosci Zaciggania zobowigzan fi-

Z ich rzetelnym
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Kontrola finansowa obejmuije:
1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli finansowej,
2) przeprowadzanie wstepnej oceny celowosci zaciagania zobowigzan finansowych

i dokonywania wydatkow,
3) badanie i poréwnanie ze stanem wymaganym (wynikajgcym z obowigzujacych przepiséw) po-
cznych oraz zaciggania zobowigzarn finansowych i dokony-

bierania i gromadzenia $rodkéw publi a zobowig;
ych, udziélania zaméwien publicznych oraz zwretu-$redkéw— —

wania wydatkéw-ze Srodkow publiczn
—publicznyeh,—
1) prowadzenie gospodarki finansowej i stosowanie procedur kontroli finansowe;.
Kontrola finansowa dotyczy proceséw gromadzenia srodkéw publicznych, proceséw wydatkowa-
nia tych srodkéw, gospodarowania mieniem jednostki i wykonywana jest w postaci -

1) kontroli wstepnej tzn. kontroli czynnosci zamierzonych , majgcych na celu ustalenije zgodnosci
ich z planem finansowym, z ustawq prawo zaméwier publicznych itp. oraz zapobieganie nigpo-
zgdanym lub nielegalnym dziataniom. Kontrola wstepna obejmuje badanie zamierzonych dyspo-
ji i ich dokoriczeniem, zwtaszcza prawidiowosci projektéow zamowieri, uméw,

porozumiefi i innych dokumentdéw powodujgcych powstanie zobowiazar.
i i wszelkiego rodzaju operacji w toku ich

2) kontroli biezgce;j, polegajacej na badaniu czynnosc
wykonywania w celu stwierdzenia, czy wykonywanie przebiega prawidtowo, zgodnie z przyjetym
planem finansowym i ustalonymi procedurami. W czasie kontroli biezacej bada sie réwniez rze-
czywisty stan rzeczowych i pienieznych skfadnikow majatkowych oraz prawidiowoéci ich zabez-
pieczenia przed kradzieza, zniszczeniem i innymi szkodami.
3) Kontroli nastepnej obejmujacej badanie celowosci i prawidtowosci czynnosci juz dokonanych,
zwiaszcza poniesionych wydatkéw budzetowych na podstawie dokumentéw i sprawozdari.

5. Kontrola finansowa prowadzona jest na podstawie kryterium: legalnosci, celowosci,

gospodarnosci i rzetelno$ci.
1) Legalnosc¢ operaciji gospodarczej oznacza, ze jej dokonanie jest zgodne z obowigzujgcymi
przepisami np. przepisami regulujgcymi poszczegolne rodzaje wydatkow.

2) Celowosé operacji gospodarczej oznacza, ze jest ona zgodna z celami, dla realizacji
ktorych jednostka zostata utworzona oraz, ze bez dokonania tej operacji nie mozna by

osiggnac tych celéw czyli zrealizowad ustawowych zadar jednostki.
3) Gospodarnosé operacji gospodarczej oznacza, ze przy danych nakfadach osiagnieto

najwyzsze wyniki.
4) Rzetelnos¢ operagji gospodarczej oznacza, faktyczne realizowanie przewidywanego

Zadania.
6. Sprawdzenie operacji gospodarczej przy zastosowaniu
- ikéw , ktérym Burmistrz przekazat odpo- - -

jest przez Skarbnika ,zast

|

zenie to jest sprawdzeniem merytorycznym operacji.
7. Sprawdzenie operacji pod wzgledem formalno — rachunkowym nalezy do obowigzkdow

Skarbnika (Gtéwnego Ksiegowego) lub oséb przez niego upowaznionych. Kontrola
formalno-rachunkowa polega na stwierdzeniu czy dokument zawiera :

1) okreslenie wystawcy, np. odcisk pieczeci,

2) wskazanie produktéw lub usfug uczestniczacych w operacji gospodarcze;j,

3) date wystawienia dokumentow oraz date lub czas dokonania operacji gospodarczej,

ktorej dowod dotyczy,
4) wiasciwe okreslenie przedmiotu operacji oraz jego ilosci i wartosci,
'5)"Zgodnosé rachunkows wymienionych cyfr,

6) podpisy oséh odpowiedzialnych za dokonanie i udok

umentowanie operacji.

8. Operacja gospodarcza uwidoczniona dokumentem sprawdzonym pod wzgledem
merytorycznym (ztozony podpis pracownika upowaznionego Swiadczacy o dokonaniu
kontroli merytorycznej ) i formalno — rachunkowym (ztozony podpis pracownika
upowaznionego $wiadczacy o dokonaniy kontroli formalno — rach unkowej) sprawdzona i
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zatwierdzona do realizacji przez Burmistrza lub osobe przez niego upowazniong , a jeéli

pociaga ona za sobg skutki finansowe to sprawdzona i zatwierdzona do realizacji przez
Skarbnika Gtéwnego Ksiegowego, lub 0sobeg przez niego upowazniong — stanowi podstawe
do wprowadzenia zdarzenia gospodarczego do realizacji a dokument jg przedstawiajacy staje sie

dowodem ksiegowym.
9. Skarbnik (lub pracownik przez niego upowazniony) dokonuje kontroli formalno-prawnsj, co

_zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych cznacza: -

1) sprawdzit, iz operacja zostata uznana przez wiasciwych rzeczowo pracownikow za

prawidtowg pod wzgledem merytorycznym,
2) nie zgfasza zastrzezen do legalnosci operacji i rzetelno$ci dokumentu, w ktérym

operacja ta zostata ujeta,
3) w budzecie znajdujg sie $rodki finansowe na pokrycie zobowigzan wynikajacych z tej operacji
gospodarczej oraz operacja miedci sie w planie budzetu na dany rok budzetowy,

4) stwierdzit formalno — rachunkowa prawidtowo$¢ dokumentu dotyczacego tej operaciji.

10. Kontrola poszczegéinych dokumentow (dowoddw ksiggowych) winna byé dokonywana
zgodnie z ,Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Urzedzie

Miasta i Gminy w Wotowie” (wraz ze ztozonymi wzorami podpiséw pracownikéw),

11. Kluczowe obowiazki dotyczace prowadzenia, zatwierdzania, rejestrowania i sprawdzania
operacji finansowych, gospodarczych i innych zdarzen s$q rozdzielone pomigdzy rozne osoby
w szczegolnosci: :

1) kazdg operacje finansowa lub gospodarczg prowadza co najmniej 2 osoby, zaden

pojedynczy pracownik nie prowadzi wszystkich kluczowych etapow operacji,

2) wprowadzono podziat funkgji i obowigzkéw w zarzgdzaniu i dostepie do systeméw

informatycznych, baz danych i aplikacji.

fl. Procedury wstepnej oceny celowosci zaci
kow ze srodkéw publicznych
1. Za nadzor za prawidlowe gospodarowanie $rodkami publicznymi pod wzgledem legalnosci,

celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci odpowiedzialny jest Burmistrz.

2. Burmistrz sprawuje nadzér nad skutecznoscig dziatania ustalonych procedur kontrolowania z

gromadzenia srodkéw publicznych, gospodarowania mieniem, zaciggania zobowigzar,
wydatkowania $rodkéw publicznych w tym: zgodnosci z planem finansowym, jak rowniez
prawidfowo$ci wykorzystania wynikéw dokonanej kontroli wewnetrznej, zewnetrzne;.
3. W celu dokonania wstepnej oceny celowo$ci zaciggania zobowigzar finansowych i

"‘gjokonywania wydatkow ze srodkéw publicznych nalezy _
1) zebrag¢ informacje dotyczace kosztéw zamierzonych dziatan i stopnia ich

agania zobowigzar finansowych i dokonywania wydat-

uzytecznosci, _
2) okresli¢ na podstawie zebranych informacji alternatywne propozycje osiagniecia

zamierzonego celu,
3) wybrac rozwigzania pozwalajace na zminimalizowanie niektérych wydatkéw przy
osiagnieciu jak najwyzszych efektéw, z uwzglednieniem jakosci produktéw i ustug wymaganych
przy realizacji celow,
4) przy dokonywanych zakupach towaréw i ustug bezwzglednie stosowaé przepisy

zawarte w ustawie prawo zaméwieri publicznych. S

kwalifikowania wydatkéw strukturainych

( zatgcznik nr 8)
wydatku strukturalnego odbywa sie w oparciu o

Procedury

Kwalifikowanie danego wydatku do kategorii

okreslenie procedury:
a) okreslenie zwigzku wydatku z projektem, dziataniem
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b) okreslenie projektu, w ramach ktérego ponoszony jest wydatek lub programu rozwoju,

ktérego dotyczy wydatek
c) Wyznaczenie celu podstawowego (efekt, skutek) jaki ma zostaé osiggniety

d) okres$lenie wydatku jako wynikajacego bezposrednio lub posrednio z projektu

e) okreslenie obszaru i kategorii (kod) wydatku
Stosowanie procedur wynika z obowigzujacych przepiséw prawnych ze szczegdinym uwzgled-

nieniem S -

1) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. Nr 20, poz. 103)wydane na podstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.).
prawie szczegdfowej klasyfikacji

2) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn. 10.03.2010 w s
wydatkow strukturalnych (Dz.U. Nr 44, poz.255],

Ewidencjonowanie wydatkéw strukturainych odbywa sie na biezaco poprzez opieczetowanie
dokumentu odpowiednig pieczecia, nadanie kodu klasyfikacji, przyporzadkowanie kwot wy-

datku.

Procedury kontroli zarzadczej
( zatacznik nr 9)

Procedury kontroli zarzadczej okreslone zostaly w Zarzadzeniu nr 177/2012 Burmistrza Miasta i
Gminy Wotdw z dnia 25 wrzesnia 2012 r. w sprawie regulaminu okreslajgcego zasady kontroli

zarzadczej w Urzedzie Miasta i Gminy w Wotowie.
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