........................... Zatgcznik Nr 4

(piecze¢ Zamawiajgcego) do Regulaminu

udzielania
zamoéwien publicznych

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
w postepowaniu prowadzonym w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwierh
publicznych (tekst jednolity; Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)
na: ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego na rok 2015 zgodnie z zasadami

okreslonymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.z

2009r. Nr 157, poz. 1240 z p6z.zm.)”

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Zamawiajgcy: Gmina Wolow

Adres do korespondencji: Rynek 34, 56-100 Woléw
Godziny pracy Zamawiajgcego: poniedziatek —pigtek 7:30 - 15:30 , we wtorki 8:00 — 16:00

2. Opis przedmiotu zaméwienia

1)

2)
3)

4)
S)

7)

8)

9)

prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegdlnosci ustawy o finansach publicznych oraz aktéw wykonawczych,
opracowanie dokumentacji audytu,

prowadzenie akt audytu biezgcych i statych w celu rzetelnego udokumentowania prze-
prowadzonych czynnosci,

analiza obszaréw ryzyka w zakresie dziatania urzedu,

opracowanie planu audytu rocznego i strategicznego, podanie informacji na temat
czasu planowanego na realizacje poszczegdlnych zadan Zapewniajgcych oraz na re-
alizacje czynnoéci doradczych i sprawdzajgcych,

przeprowadzenie w okresie obowigzywania umowy 2 zadar audytowych w zaleznosci
od wynikéw analizy ryzyka i priorytetu Burmistrza, przeprowadzenie zadania audyto-
wego nastepuje na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza, po okazaniu do-
wodu tozsamosci,

przeprowadzenie w uzasadnionych przypadkach zadania audytowego poza planem
audytu za dodatkowym wynagrodzeniem,

przygotowanie pisemnych sprawozdan z wykonanych zadan audytowych wraz z reko-
mendacjami dla audytowanego obszaru,

wykonywanie audytu wewnetrznego zleconego w przypadku zatozen i programow
przekazanych do realizacji przez Ministra Finanséw lub Generalnego Inspektora Kon-
troli Skarbowej,

10) przeprowadzenie oceny kontroli zarzagdczej pod katem jej adekwatnosci, skutecznosci

i efektywnosci wynikajgcej z przeprowadzonych zadan audytowych,

11) przygotowanie sprawozdan z wykonania planu audytu za rok poprzedni.



3. Kod CPV (numeryczny kod) 79212200-5 — ustugi audytu wewnetrznego

4. Termin wykonania zamoéwienia: do 31.12.2015r.

5. Informacja o srodkach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu

O $wiadczenie ustug moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy ztozg oSwiadczenie wg wzoru
zamieszczonego w zatgczniku nr 1 oraz spetnig nastepujgce warunki:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, a takze
udokumentowang wiedze i doswiadczenie w zakresie , ktorej dotyczy ustuga.

2)Ztozg kompletng i poprawnie sporzadzong oferte. Wazne bedg oferty ztozone wytgcznie na
formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania. Oferta powinna byc¢
umieszczona w zamknietej kopercie oznakowanej w sposéb nastepujgcy: ,,Oferta dotyczy
przeprowadzenia audytu wewnetrznego Gmina Wotéw”

6. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow

Wszelkie o$wiadczenie, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawcy
mogg przekazywaé pisemnie, za pomocg, faksu 71319 13 03 lub drogg elektroniczng
sekretariat@wolow.pl

7. Osoby po stronie zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie 2z
wykonawcami
1) Osobg uprawniong do kontaktowania sie z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania jest w sprawach proceduralnych i merytorycznych:
Pan/Pani:
Halina Moskal tel 71 319 13 32 Tel/fax.: e-mail. halina.moskal@wolow.pl
2) Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamoéwienia w godzinach pracy zamawiajgcego.
8. Miejsce i termin sktadania oraz otwarcia ofert
1) Oferte nalezy ztozy¢é w siedzibie zamawiajgcego: osobiscie Punkt Obstugi Klienta, lub
pocztg na adres Urzad Miasta i Gminy Wotéw Rynek-Ratusz, 56-100 Wotéw do dnia
13.01.2015 r. do godziny 11:00. O waznosci oferty decyduje data wplywu
dokumentow do siedziby Urzedu Miasta i Gminy Wotéw.
2) Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert w dniu 13.01.2015 o godz. 11:30 w swojej
siedzibie ( adres jak wyzej).
1) Otwarcie ofert jest jawne.

9. Opis sposobu obliczenia ceny
1) Na formularzu ofertowym nalezy przedstawiC cene netto i brutto przedmiotu
zamowienia oraz stawke podatku VAT.
2) Warto$é cenowg nalezy wpisa¢ w polskich ztotych z precyzjg do dwdoch miejsc po
przecinku oraz stownie.
3) Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamoéwienia.
4) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

10. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
kryterium cena - 100%
11. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg



Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w polskich ztotych.

13. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1) O wyborze oferty zamawiajgcy niezwltocznie powiadomi wykonawcéw, ktorzy ubiegali
sie o udzielenie zamdwienia.

2) Zamawiajgcy zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
oferty.

3) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcie umowy,
zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny lub przeprowadzi¢ nowe postepowanie.

4) Do prowadzonego postepowania nie przystuguja srodki ochrony prawnej.

5) Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych bez zastosowania przepiséw ustawy Pzp

14. Zataczniki do zaproszenia
Formularz ofertowy

Zatwierdza
38, 9A. 194 /

...................................

(data, podpis Kierownika Zamawiajgcego/
Kierownika jednostki orgamz%cyjnej)
f

/



Zatacznik Nr 5

(pieczatka wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie

Pt. ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego na rok 2015 zgodnie z zasadami okreslo-
nymi w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2009r. Nr
157, poz. 1240 z pbéz.zm.) ”

o wartosci powyzej 3000 euro do 30 000 euro

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia okreslonego w zaproszeniu do
sktadania ofert zdnia .................

zacenge netto:..........cccvviiiineene zh(stownie ...l )
stawka naleznego podatku VAT................. %
za cene brutto:............cecvveineene zh(stownie...........oooii )

2. Przedmiot zamdwienia wykonamy po podpisaniu umowy w terminie okreslonym w zapro-
szeniu.

(pieczatka i podpis wykonawcy)



