GMINA WOLOW

Woldw, 31.12.2014 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PROWADZONEGO W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
o wartesci nie przekraczajacej kwoty okreslonej przepisami
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawe zaméwien publicznuych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zmianami)

na realizacje zadania p/n

»Swiadczenie ustug prawnych -

obsluga prawna Gminy Weléw.”




LZAMAWIAJACY:
Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Woldw
REGON: 931935000 .
NIP: 988-01-77-496
Adres: Rynek 34
Strona internetowa: www, wolow.pl, www.bip wolow.pl

Godziny urzedowania:  poniedziatek —piatek 7:30 - 15:30 , we wtorki 8:00 — 16:00
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TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA.

Postepowanie prowadzone bedzie zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 1. (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6ézn. zmianami).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupelniajacych.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug prawniczych obejmujacych statg i

kompleksowg:

1.1. Obstuge prawng Gminy Woldw (organdéw: Gminy 1 Rady), Urzgdu Miejskiego w Wolowie,

obejmujaca zakresem wszystkie dziedziny prawa zwigzane z realizacjg catosci zadan wlasnych,
kompetencji i obowigzkéw Zamawiajgcego, w tym w szczegodlnoscei obejnujace nastgpujace
dziedziny:

prawo samorzadowe;

prawo administracyjne, w tym procedury administracyine;

prawo zaméwien publicznych; .

gospodarka nieruchomosciami

prawo cywilne;

prawo gospodarcze, prawo handlowe,

prawo gospodarki komunalnej,

prawo dotyczace utrzymania czystosci 1 porzadku w gminach,

prawo dotyczace inwestycji publicznych;

prawo z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego,

prawo dotyczace planowania i zagospodarowania przestrzennego,

prawo budowlane;

prawo lokalowe;

prawo podatkowe, w tym Ordynacja podatkowa;

prawo ochrony zdrowia,

prawo finanséw publicznych;

prawo o dostepie do informacji publicznej,

prawo o$wiaty,

prawo pomocy spotecznej,

prawo ochrony $rodowiska,

fundusze unijne;

pomoc publiczna, w tym w formie gminnych programéw pomocowych oraz pomoc de minimis;



1.2. Reprezentacje prawna we wszystkich sprawach Gminy Woléw przed organami orzekajgcymi lub
kontrolnymi, w tym Wojewoda, Regionalng Izbg Obrachunkows, Samorzgdowym Kolegium
Odwotawczym, Krajowg Izbg Odwotawcza, Najwyzszg Izbg Kontroli.

2. Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia obejmuje takze state doradztwo prawne polegajace w

szczegolnosei na:

a) opracowaniu i uzgadnianiu projektéw aktow prawnych Gminy Woltow,

b) sporzadzaniu informacii, opinii prawnych i przygotowaniu wyjasnien a takze projektow pism,

¢) przygotowaniu (w razie potrzeby) i opiniowaniu dokumentdw w zakresie zamowien skladanych w
trybie ustawy Prawo zamoéwien publicznych, uméw, anckséw 1 w razie takiej potrzeby: udziat w
negocjowaniu warunkdw umow, porozumien lub ugdd zawieranych przez Zamawiajacego;

d) opiniowaniu wewnetrznych aktow prawnych wydawanych przez organy Gminy; ’

e) obstudze prawnej sesji Rady Gminy Woldw lub posiedzen Komisji.

3. Wykonaweca bedzie realizowal zamowienie :

3.1.  poprzez dedykowany do tego Zespodl, skladajacy si¢ z co najmniej 2 adwokatéw/radcoéw
prawnych posiadajgcych niezbgdne doswiadczenie szezegdtowo opisane w Rozdziale V pkt.3,
wskazanych w ofercie Wykonawcy.

3.2. Na stalych dyzurach w siedzibie Zamawiajgcego (Urzedzie Miejskim w Wolowie) w
wymiarze co najmniej 4 dni w tygodniu (po 4 godziny) w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w
Wotowie.

3.3. Ze wzgledu na charakter swiadczonych uslug Zamawiajacy wskazuje na dyzury jako
kluczows czes¢ zamowienia.

3.4.  Dodatkowo niezaleznie od zakresu objetego staltymi dyzurami Wykonawca:

a.a) zapewni udzial czlonkdéw Zespotu w spotkaniach na terenie Gminy Woléw lub innych miejscach
stosownie do potrzeb zgloszonych Zamawiajgcego;

a.b)swiadczenie przez czlonkéw Zespotu na biezaco, 5 dni w tygodniu, pomocy prawnej w formie
mailowej, telefonicznej lub faxowej, w godzinach pracy Urzgdu Miejskiego w Wolowie,
niezaleznie od obowigzku wskazanego w pkt.3.2.

3.5.  Poprzez obshuge prawna sesji Rady Gminy Woldw, przy czym obshuge takg mogg petnié
wyltacznie osoby posiadajgce doswiadczenie wskazane w Rozdziale V pkt. 3; ze wzgledu na
charakter $wiadczonych ustug Zamawiajacy wskazuje na obstuge sesji Rady Gminy Woldéw jako
kluczows czg¢sé zamdwienia i w tym zakresie nie dopuszcza podwykonawstwa,_

3.6.  Poprzez udzial we wszystkich posiedzeniach czy innych spotkaniach zleconych przez
Zamawiajgcego stosownie do potrzeb wynikajgeych z powierzanej kompleksowej 1 stalej obstugi

prawne;j.
3.7.  Wykonawca na podstawie zawarte] umowy z Zamawiajgcym jest obowiazany do obshugi
nastepujacych jednostek:
® Urzad Miejski w Wotowie,
) Przedszkole ,,.Stoneczko” w Wolowie,
° Przedszkole ,,Chatka Puchatka w Wolowie,

® Zespot Szkot w Lubigzu,
o Zespot Szkot Publicznych w Wolowie,

® Szkota Podstawowa nr 2 w Wolowie,
e Szkota Podstawowa w Mojgcicach,
® Szkota Podstawowa w Starym Wolowie,

® Szkota Podstawowa w Warzegowie,



e Szkota Podstawowa w Krzydlinie Wielkiej,
e Publiczne Gimnazjum w Wotowie,
® Migjski Osrodek Pomocy Spolecznej w Wotowie.

4. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspolnego Stownika Zamowien:
79100000-5 - Ustugi prawnicze,
79111000-5 — Ustugi w zakresie doradztwa prawnego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENTA
Termin realizacji zamodwienia: 36 miesigcy.

V. WARUNKIT UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
Udziat w postgpowaniu moga wzigé Wykonawcy, ktérzy facznie speiniajg warunki, dotyczace:
L. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnoSci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania:
Zamawiajacy wymaga wykazania spetniania tego warunku poprzez przediozenie zaswiadczenia z
odpowiedniego samorzgdu adwokatéw Iub radcdw prawnych z tresci ktorego wynika¢ bedzie, Ze
Wykonawca wpisany jest na liste adwokatéw Iub radcéw prawnych, a takze Ze nie jest zawieszony w
wykonywaniu zawodu adwokata lub radcy prawnego, a takze z tredci ktérego wynika¢ bedzie, ze w
okresie ostatnich 35 miesigcy przed ogloszeniem postgpowania w sposOb powazny nie naruszyl
obowigzkdw stuzbowych skutkujgcych jego zawieszeniem w prawie wykonywania zawodu (art.24
ust.2a uzp).
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Za spehienie powyzszego warunku Zamawiajacy uzna wykazanie wykonanych (a w przypadku
Swiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych) uslug w zakresie kompleksowej 1 stalej
obstugi prawnej jednostki samorzadu oraz reprezentacji prawnej jednostki samorzadu terytorialnego,
w okresie ostatnich trzech lat przed ogloszeniem postepowania a jeshi okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krétszy — w tym okresie. W tym celu Wykonawca musi wykazac, iz:

1) przez co najmniej ostatnie 3 lata nieprzerwanie $wiadczyl na rzecz co najmniej jednej jednostki samorzadu
terytorialnego ushuge: kompleksowsej i statej pomocy prawnej, w ramach ktorej Wykonawca odbywal
dyzur w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze nie mniejszym niz 20 godzin tygoedniowo, obejmujgcy
zakresem wszystkie ponizsze dziedziny prawa:

prawo samorzadowe;

prawo administracyjne, w tym procedury administracyjne;

prawo zamowien publicznych;

gospodarka nieruchomogciami

prawo cywilne;

prawo gospodarcze, prawo handlowe,

prawo gospodarki komunalnej,

prawo dotyczgce utrzymania czystosei 1 porzadku w gminach,

prawo dotyczace inwestycji publicznych;
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prawo z zakresu partnerstwa publiczno-prywatnego,
prawo dotyczace planowania i zagospodarowania przestrzennego,
prawo budowlane;
. prawo lokalowe;
prawo podatkowe, w tym Ordynacja podatkowa;
prawo ochrony zdrowia,
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prawo finanséw publicznych;
prawo o dostepie do informacji publicznej,
prawo oswiaty,
prawo pomocy spolecznej,
prawo ochrony $rodowiska,
fundusze unijne;
pomoc publiczna, w tym w formie gminnych programéw pomocowych oraz pomoc de
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minimis,
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2) W okresie ostatnich trzech lat przed oghoszeniem postgpowania $wiadezyt na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego ushugi reprezentacji prawnej W postepowaniach przed sadami powszechnymi 1
administracyjnymi, obejmujgce swoim zakresem co najmnicj 20 spraw.

3) W okresie ostatnich trzech lat przed ogloszeniem postgpowania wykonal na rzecz jednostki samorzadu

terytorialnego ustuge w kazdym z ponizszych zakresow:

a)
b)

¢)

d)

e)

obstuga prawna co najmniej 30 sesji Rady Gminy (Powiatu / Wojewodztwa),

obstuga prawna postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego w zakresic odbierania 1
zagospodarowania odpadow komunalnych;

obsluga prawna w zakresie co najmniej jednego postgpowania przed kazdym z wymienionych
organéw: (1) Wojewoda, (2) Regionalna Izba Obrachunkowa, (3) Samorzadowe Kolegium
Odwotaweze;

obstuga prawna polegajaca na przeksztalceniu co najmmiej jednego komunalnego zakladu
budzetowego jednostki samorzadu terytorialnego w spotke kapitalows prawa handlowego,

obshuga prawna polegajaca na przeksztalceniu gminnego samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej w spotke kapitatows prawa handlowego,

obstuga prawna polegajgca na przygotowywaniu projektow uchwal Rady Gminy w sprawach
dotyczacych: zmiany Regulaminu utrzymania porzadku i czystosci na terenie gminy w zakresie
dostosowania do ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czysto$ci i porzadku w gminach
(Dz. U. z 2012 r, poz. 391, z pézn. zm.) w czgéci dotyczacej zbicrania, odbierania i
zagospodarowania odpadéw komunalnych, wzordw deklaracji o wysokosci optaty za
zagospodarowanie odpadéw komunalnych, wyboru metody ustalania oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz ustalenia wysokosci stawki tej opfat, ustalenia terminéw wnoszenia
optat komunalnych, sposobu i zakresu sSwiadczenia uslug w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci i zagospodarowania tych odpadéw, odbierania odpadow
komunalnych od wiadcicieli nieruchomosci, na ktérych nie zamieszkujg mieszkancy, a powstajg
odpady komunalne,

7 podaniem ich rodzaju, okresu ich wykonania i pedmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly
wykonane oraz zalaczeniem dowodow potwierdzajacych, Ze uslugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz ssobami zdelnymi do wykonania
zaméwienia;
Za spelnienie powyzszego warunku Zamawiajacy uzna dysponowanie co najmniej 2 osobami
uprawnionymi do $wiadczenia pomocy prawnej, posiadajagcymi aktualny wpis na liste radcow
prawnych / adwokatow i spelniajacymi ponizej wskazane kryteria:
Osoby zdolne do wykonania zamdéwienia muszg posiadac minimalne doswiadczenie zawodowe:



1)

2)

osoba §wiadczaca obstuge prawna: keordynator — radca prawny / adwokat posiadajacy co najmniej
10 letnie dodwiadczenie zawodowe (liczone od daty wpisu na listg radcow prawnych / adwokatow), a
takze co najmniej 3 letnie doswiadczenie w nieprzerwanej kompleksowej i stalej obstudze prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego obejmujacej wszystkic dziedziny prawa wskazane w Rozdziale V
pkt. 2 ppkt. 1) oraz posiadajgcy doswiadczenie wynikajgee z realizacji na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego co najmniej 10 ushig spoéréd wskazanych w Rozdziale V pkt. 2. ppkt. 2) i co najmniej
trzech ustug wskazanych w Rozdziale V pkt. 2) ppkt 3) przy czym obligatoryjnie co najmniej 15 z lit.
a) ppkt.3;
osoba $wiadczaca obstugg prawna: radca prawny/adwokat posiadajacy co najmniej 10 letnie
doswiadczenie zawodowe (liczone od daty wpisu na liste radcow prawnych / adwokatéw), a takze co
najmniej 3 letnie doswiadezenic w nieprzerwane] kompleksowej 1 statej obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego obejmujace] wszystkie dziedziny prawa wskazane w Rozdziale V pkt. 2
ppkt. 1) oraz do$wiadczenie wynikajace z realizacji na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego ustug
sposrod wskazanych Rozdziale V pkt. 2. ppkt. 2) 1 co najmmiej trzech ustug sposrod wskazanych w
Rozdziale V pkt. 2) ppkt 3) ;

przy czym:
doswiadczenie dotyczace ustug wskazanych w Rozdziale V pkt.2 ppkt 3) moze wynikaé z realizacji
jednej umowy na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (w tym takze w ramach stalej i
kompleksowej obstugi prawnej) lub z realizacji kilku ushug na rzecz roznych jednostek samorzadu
terytorialnego. Zamawiajgcy uznaje wylgcznie doswiadczenie wlasne Wykonawcey.

Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej -
Zamawiajacy nie wymaga wykazania speitniania tego warunku.

Celem spelniania warunku okreslonego w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt. 5 oraz art.24
ust.2a Pzp, nalezy zlozy¢ dokumenty wymienione w Tabeli w Rozdziale VI ust. 1 poz. 3,4, 5, 6 i
7 lub 8.

1. Zamawiajacy, na podstawie zlozonych przez Wykonawceg dokumentéw, dokona oceny
spelniania warunkdw wedlug formuty ,spelnia — nie spelnia”. Nie spelnienie chociazby
jednego warunku skutkowa¢ bedzie wykluczemiem Wykonawey 2z postgpowania.
Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z postgpowama o
udzielenic zamdéwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje si¢ za odrzucong.

VLWYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu musza spetni¢ warunki udzialu w postepowaniu oraz
zlozy¢ nastepujace dokumenty lub ich kserckopie poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginalem” przy
czym uznaje sig, ze pelnomocnictwo do podpisania 1 ztozenia oferty oraz wszelkich wymaganych
w SIWZ oswiadczen obejmuje w swoim zakresie pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$é
z oryginalem dokumentow zalgczonych do oferty.

Warunek do spelnienia Dokument potwierdzajacy spetnienie Nr
Lp. warunku zakacznika
do SIWZ
g Formularz ofertowy Zatacznik nr
1
2 Warunek okreslony w art. | O$wiadczenie o spelnieniu  warunkéw | Zalacznik nr
44 ustawy pzp udzialu w postgpowaniu z art. 22 ust. 1 2




Prawa zaméwiei publicznych. - podpisane
przez Wykonawce

Warunek okreslony w art.
24 ust. 1, art. 24 ust. 2 pkt.
5 Pzp, art. 24 ust. 2a Pzp

Aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji 1 informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezelt odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru Iub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania
ofert.

Alktualne za$wiadczenie z odpowiedniego
samorzgdu adwokatow lub radcéw prawnych
z tiresci, ktoérego wynikal bedzie, ze
Wykonawca wpisany jest na liste adwokatow
lub radcow prawnych, a takze ze nie jest
zawieszony w  wykonywaniu = swojego
zawodu adwokata lub radcy prawnego, a
takze z tresci ktérego wynika¢ bedzie, ze w
okresie  ostatnich 35 miesiecy przed
ogloszeniem  postgpowania w  sposob
powazny  nie  naruszyl  obowigzkow
shuzbowych skutkujgcych jego zawieszeniem
w prawic wykonywania zawodu ( art. 24 ust.

2 a pzp)

Oswiadczenie dotyczace grupy kapitalowej z
art. 26 ust. 2d Prawa zamdwien publicznych
- podpisane przez Wykonawce

Zatacznik nr
3

Oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia z art. 24 ust. 1 Prawa zamowiea
publicznych — podpisane przez Wykonawce

g

Zatgcznik nr
4

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego
naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nic zalega
z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci  ITub  wstrzymanie w  catoSci
wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawionego nic wezedniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wilasciwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub  Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia
Spolecznego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega 7z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub
potwierdzenia, Ze uzyskal przewidziane
prawem  zwolnienie,  odroczenie  lub




roztozenie na raty zaleglych platnosci lub
wstrzymanie w calodci wykonania decyzji
wilasciwego organu - wystawionego nie
wezesnie] niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skladania ofert.

Warunek, ze Wykonawca
posiada wiedzg 1
doswiadczenie.

Za spetnienie POWYZsSZego warunku
Zamawiajgcy uzna wykazanie wykonanych (a
w przypadku swiadezen okresowych lub
cigglych réwniez wykonywanych) ushug w
zakresie kompleksowej 1 statej obstugi prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego, w okresie
ostatnich trzech lat- przed ogloszeniem
niniejszego  zamdwienia a  jesli  okres
prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy — w tym
okresie). W tym celu Wykonawca musi
wykazad, iz:
1) przez co mnajmniej ostatnie 3 lata
nieprzerwanie §wiadczyl na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego ustuge:
kompleksowej i stalej pomocy prawnej, w
ramach ktorej Wykonawca odbywat dyzur w
siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze nie
mniejszym niz 20 godzin tygodniowo,
obejmujacg zakresem wszystkie ponizsze
dziedziny prawa:
a) prawo samorzadowe;
b) prawo administracyjne, w tym
procedury administracyjne;
¢) prawo zamowien publicznych;
d) gospodarka nieruchomosciami
e) prawo cywilne;
f) prawo gospodarcze, prawo handlowe,
g) prawo gospodarki komunalnej,
h) prawo dotyczace utrzymania czystoscei i
porzadku w gminach,
i) prawo dotyczace inwestycji
publicznych;
i) prawo z zakresu partnerstwa publiczno-
prywatnego,
ky prawo dotyczace planowania i
zagospodarowania przestrzennego,
I) prawo budowlane;
m) prawo lokalowe;
n) prawo podatkowe, w tym Ordynacja
podatkowa;
o) prawo ochrony zdrowia,
p) prawo finansdéw publicznych;
q) prawo o dostepie do informacji
publicznej,
¥) prawo o$wiaty,

Zalacznik nr
5 ]




§) prawo pomocy spotecznej,

t) prawo ochrony srodowiska,

u) fundusze unijne;

v) pomoc publiczna, w tym w formie
gminnych programdéw pomocowych
oraz pomoc de minimis;

2) W okresic ostatnich trzech lat przed
ogloszeniem postgpowania swiadczyt na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego ushugi
reprezentacji prawnej w postgpowaniach przed
sagdami powszechnymi i administracyjnymi,
obejmujace swoim zakresem co najmniej 20
spraw.
3) W okresie ostatnich trzech lat przed
ogloszeniem postgpowania wykonal na rzecz
Jjednostki samorzadu terytorialnego co najmniej
jedna ushuge w kazdym z ponizszych zakresow:
a)  obshiga prawna co najmniej 30 sesji
Rady Gminy (Powiatu /
Wojewodztwa),
b)  obstuga prawna postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w

zakresie odbierania i
zagospodarowania odpaddéw
komunalnych;

c) obstuga prawna w zakresie co
najmniej jednego postgpowania przed
kazdym z wymienionych organdow: (1)
Wojewoda, (2) Regionalna Izba
Obrachunkowa, (3) Samorzgdowe
Kolegium Odwolawcze;

d)  obsluga prawna polegajgca na
przeksztalceniu co najmniej jednego
komunalnego zaktadu budzetowego
jednostki samorzadu terytorialnego w
spotke kapitatows prawa handlowego,

€) obsluga prawna polegajgca na
przeksztatceniu gminnego
samodzielnego publicznego zakladu
opieki  zdrowotnej w  spolke
kapitatowa prawa handlowego,

) obstluga  prawna polegajagca na
przygotowywaniu projektéw uchwat
Rady Gminy w sprawach
dotyczgcych:  zmiany  Regulaminu




utrzymania porzadku i czystosci na
terenie gminy w zakresie
dostosowania do ustawy z dnia 13
wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu
czystosci 1 porzgdku w gminach (Dz.
U.z 2012 v, poz. 391, z pbzn. zm.) w
czescl dotyczacej zbierania,
odbierania 1 zagospodarowania
odpadow  komunalnych, - wzordw
deklaracji o wysokosci oplaty za
zagospodarowanie odpaddéw
komunalnych, wyboru metody
ustalania optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi oraz ustalenia
wysokosci stawki tej optat, ustalenia
terminow wnoszenia optat
komunalnych,  sposobu i zakresu
swiadczenia ustug w  zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od
whascicieli nieruchomosci i
zagospodarowania  tych  odpadéw,
odbierania odpadéw komunainych od
wiascicieli nieruchomosei, na ktorych
nie  zamieszkuja mieszkancy, a
powstaja odpady komunalne,

z podaniem ich rodzaju 1 wartosci,
okreséw ich wykonania i pedmiotéw, na rzecz
ktérych wustugi zostaly wykonane oraz
zalaczeniem dowodéw potwierdzajacych, ze
uslugi od lit.a) do lit. f) powyzej) zostaly
wykonane lub sa wykenywane nalezycie.




Warunek, ze  Wykonawca
dysponuje odpowiednim
potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.

Za

spelnienie pPOWYyZszego warunku

Zamawiajgcy uzna dysponowanie co najmniej 2
osobami  uprawnionymi do $wiadczenia
pomocy prawnej, posiadajgcymi aktualny wpis
na liste radedw prawnych / adwokatow i
spelniajgcymi ponizej wskazane kryteria:

2)

D) osoba $wiadczgca  obshuge
prawna: koordynator — radca prawny /
adwokat posiadajacy co najmniej 10 letnie
doswiadczenie zawodowe (liczone od daty
wpisu na liste radcdw prawnych /
adwokatéw), a takze co najmniej 3 letnie
doswiadczenie w nieprzerwanej
kompleksowej 1 statej obstudze prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego
obejmujacej wszystkie dziedziny prawa
wskazane w Rozdziale V pkt. 2 ppkt. 1)
oraz posiadajacy doswiadczenie
wynikajace z realizacji na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego co najmmiej 10
ushug sposrod wskazanych w Rozdziale V
pkt. 2. ppkt. 2) i co najmmiej pigciu ushug
wskazanych w Rozdziale V pkt. 2) ppkt 3)
przy czym obligatoryjnie co najmniej 15 z
lit. a) ppkt.3;
osoba $wiadczgca obstuge prawna: radea)
prawny/adwokat posiadajgcy co najmmiej
10 letnie doswiadczenie zawodowe
(liczone od daty wpisu na liste radcow
prawnych / adwokatow), a takze co
najmniej 3 letnic do$wiadczenie w
nieprzerwanej] kompleksowej 1 stalej
obstudze prawnej jednostki samorzgdu
terytorialnego  obejmujgcej  wszystkie
dziedziny prawa wskazane w Rozdziale V
pkt. 2 ppkt. 1) oraz do$wiadczenie
wynikajgce z realizacji na rzecz jednostki
samorzgdu terytorialnego ustug sposrdd
wskazanych Rozdziale V pkt. 2. ppkt. 2) i
co najmniej trzech uslug sposrdd
wskazanych w Rozdziale V pkt. 2) ppkt 3)

>

przy czym:
doswiadczenie dotyczace ushug
wskazanych w Rozdziale V pkt.2 ppkt 3)
moze wynika¢ z realizacji jednej umowy
na 17ecz Jjednostki samorzadu
terytorialnego (w tym takze w ramach
stalej i kompleksowej obstugi prawnej)
lub z realizacji kilku ustug na rzecz
roznych Jednostek samorzadu
terytorialnego.
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2. Podmioty oddajace do dyspozycji Wykonawcy zasoby niezbedne do realizacji zamowienia

2.1 Jezeli Wykonawca, wykazujac spelnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreSlonych w art. 26 ust. 2b ustawy,
Zamawiajgcy, w celu oceny, czy Wykonawca bedzie dysponowal zasobami innych podmiotéw w
stopniu niczbgdnym dla nalezytego wykonania zamowienia oraz oceny, czy stosunek lgczacy
Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobéw, zada od podmiotu
oddajacego zasoby do dyspozycji Wykonawcy:

- pisemnego zobowigzania tych podmiotéw do oddania Wykonawey do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia — zgodnie z art. 26 ust. 2b
ustawy Pzp.

- dokumentéw dotyczgcych w szczegdinosci:

a.a) zakresu dostepnych Wykonawey zasobow innego podmiotu,

a.b) sposcbu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamOwienia,

a.c) charakteru stosunku, jaki bedzie faczyl Wykonawce z innym podmiotem,

a.d) zakresu 1 okresu udziahu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia.

2.2 Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy,
polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty
te bgda braty udzial w realizacji czgsci zamowienia, Zamawiajacy zada od Wykonawey przedstawienia
w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw wymienionych w Rozdz. VI (Tabela) ust. 1 poz.
3,4,5,7,8,91 10.

Z==0ferta wspdlna (konsorcjum)

Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia na zasadach okreslonych w art. 23
Pzp.

Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowania o udzielenie
zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego.

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie, wymagane w niniejszym
postgpowaniu dokumenty i o$wiadczenia wskazane w Tabeli w rozdziale VI SIWZ ust. 1 poz. 3, 4, 5,
6, 718 sktada kazdy z podmiotéw tworzacych konsorcjum w imieniu wiasnym. Formularz oferty oraz
dokumenty wskazane w Tabeli w rozdziale VI SIWZ poz. 1, 2, 8, 9 i 10 Tabeli, czlonkowie
konsorcjum skfadaja wspolnie lub sktada je petnomocnik konsorcjum w imieniu calego konsorcjum.
Oferta musi by¢ podpisana przez wszystkic podmioty tworzace konsorcjum hub ustanowionego
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy si¢ 0 zamdwienie (w ramach konsorcjum):

— ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania,

— zobowigzani sg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia. Przyjmuje sig, Ze petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje pelnomocnictwo do
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentéw;

= pelnomocnictwo musi wynikaé z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mieé forme pisemng; fakt
ustanowienia pelnomocnika musi wynikaé z zalagczonych do oferty dokumentéw, wszelka
korespondencja prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem;

— jezeli oferta konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystriejsza, Zamawiajacy moze przed

zawarciem umowy wezwa¢ petnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej wspédtprace tych
Wykonawcow.



4. Wykonawca zamieszkaly poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

4.1 Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
sktada dokumenty zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ skfadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817), czyli w celu wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcy w okolicznosciach o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp sklada odpowiednio dokument lub dokumenty, wystawione w kraju,

w ktédrym ma siedzibg lub miejsce zamicszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
2) nie zalega 7z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne 1 zdrowotne

o8]

5.

©

albo ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych

platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 4.1 pkt 1) powinny by¢ wystawione nie wcze$niej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w ust. 4.1 pkt 2)
powinien by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4.1 pkt 1-2, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby Iub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania.
W przypadku watpliwosci co do treSci dokumentu zlozonego przez Wykonawce majacego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwréei€ sig do whasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.
Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginatéw, lub notarialnie potwierdzonych kopii
dokumentéw wylacznie wtedy, gdy zlozona pizez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli wystapia okolicznosei wskazane w art. 89 ust. 1 Pzp.

VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Wszelkie informacje dotyczace przedmiotu zamdéwicnia bedg udzielane, przez Karoling Grochowska.
Wyjadnienia dotyczgce Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia udzielane beds z zachowaniem
zasad okreslonych w art. 38 Pzp.

Obowiazuje zasada pisemnosci korespondencii, jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza
sig mozliwos¢ korespondencji faxem lub drogg mailowg (fax, e-mail) niezwlocznym potwierdzeniem
pisemnym.

Korespondencj¢ uwaza si¢ za zlozong w terminie, jezeli jej tres¢ dotarla do Zamawiajacego przed
uptywem terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona na pismie.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 20.000,-PLN (dwadziedcia tysiecy
zlotych).

2. Wykonawca wnosi wadium w wybranej przez sicbie, wymienionej ponizej, formie:

I.



w pienigdzu, gotdwka lub przelewem na rachunck bankowy prowadzony przez Bank Spétdzielczy Zmigréd
Oddziat Woléw, o numerze 98 9598 0007 0200 2013 2002 0004 ,,wadium - ,,Swiadczenie ustug prawnych -
obstuga prawna Gminy Woldw”.

3.

4.
5.

10.

1.

Za termin wniesienia wadium w formie pienieZnej przyjmuje sie termin uznania na rachunku
bankowym Zamawiajgcego pelnej kwoty wadium.

Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Wadium wniesione w pienigdzu, zostanie zwrécone wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany
przez wykonawce.

W przypadku niezabezpieczenia oferty jedng z okreslonych w niniejszej specyfikacji form wadium
wykonawca zostanie wykluczony z udzialu w postgpowaniu, a jego oferta podlegaé bedzie
odrzuceniu.

Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium wszystkim wykonawcom po wyborze najkorzystniejszej
oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana
jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwréci wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy.

Zamawiajgcy zwr6ci niezwlocznie wadium na wniosek wykonawey, ktéry wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala
wybrana odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie, lub zawarcie umowy w sprawie zam6wienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezgcych po stronie wykonawcy.

W zakresie wadium obowigzujg uregulowania Prawa zaméwien publicznych zawarte w art. 45 i 46
Prawa zamowien publicznych.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie tub na wniosek zamawiajgcego moze przedhuzyé termin zwigzania
ofertg, z tym ze zamawiajagcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdeié sig do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z upltywem terminu skladania ofert.

X.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

2. Wykonawca powinien zapozna¢ sie z catoicig dokumentéw, a nastepnic wypehi¢ ,,Formularz
oferty” oraz wszystkie zataczniki w miejscach do tego celu wskazanych.

3. Poza wypelnieniem miejsc do tego przewidzianych Wykonawca nie moze skreslaé, dopisywaé ani
w jakikolwiek sposéb zmieniaé tekstu dokumentéw otrzymanych od Zamawiajgcego, jesli miatoby
to zmienié tresé oferty,

4. Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralna cze$é zalacznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce wedhig postanowien niniejszej Specyfikacji.

5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci, na komputerze, maszynie
do pisania lub recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem.

6. Wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatacznikami musza by¢ kolejno ponumerowane,
poukladane zgodnie z kelejnoscia pedana w punkeie VI SIWZ - TABELA oraz zlaczone w
sposob trwaty.

7. Kazda strona Oferty winna by¢ podpisana i opieczgtowana przez osobeg (osoby) uprawniong do
skladania oéwiadczen woli w imieniu Wykonawcy.




8. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg (osoby)
podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania,

9. Dokumenty zalaczone do oferty winny by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii potwierdzonych za
zgodno$é z oryginatlem przez Wykonawce lub upelnomocnionych przedstawicieli Wykonawcy
wskazanych w dokumencie rejestrowym lub zaswiadczeniu o wpisie .

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Miejskim w Wolowie, Rynek 34, 56-100 Wotdéw. (Punkt
Obstugi klienta Urzedu parter) do dnia 07 stycznia 2015r. do godziny 8.20

2. Oferty powinny by¢ w opakowaniu (kopercie) unicmozliwiajacym jego przypadkowe otwarcie,
opisanym w sposob nastgpujacy :

Oferta dla zadania pn:
Swiadczenie ushig prawnych - obstuga prawna Gminy Woléw”.
Nie otwieraé przed 07 stycznia 2015r. Godz. 8.30

Na odwrocie opakowania nalezy poda¢ nazwe i adres z nazwg Wykonawcy.

3. Oferty ztozone (dorgezone) po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Dostarczenie oferty na wskazane miejsce 1 we wskazanym terminie odbywa si¢ na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong przez siebie oferte wylgcznie przed
terminem skladania ofert i pod warunkicm, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajgcy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty. Powiadomienie to musi by¢
opisane w sposéb wskazany w pkt XI pkt. 2 oraz dodatkowo oznaczone stowami ,,ZMIANA” lub
»WYCOFANIE”. .

6. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi w dniu 07 stycznia 2015r. o godz. 8.30 w Sali nr 6, w siedzibie Urzedu

Miejskiego w Wotowie, Rynek 34, 56-100 Wolow.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia, nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczgce ceny, terminu

wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Po czesci jawnej komisja dokona sprawdzenia waznosci ofert pod wzgledem spelniania wymogéw

zawartych w SIWZ. Informacje ze sprawdzenia i oceny ofert zostang pisemnie przestane wszystkim

Wykonawcom, ktérzy ztoza oferte w niniejszym postepowaniu.

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena ofertowa brutto powinna obegjmowac cato$é ushug sktadajacych sie na przedmiot zamodwienia, a
takze obejmowac koszty nie wynikajace wprost z niniejszej STWZ a zwigzane z przedmiotem
zamowienia.

2. Wykonawca powinien wypelni¢ Formularz Ofertowy podajac cene ofertowa brutto za 1 miesigc
petnej obstugi prawnej pomnozona przez 36 miesiecy.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich (PLN) do dwéch miejsc po przecinku. Cene nalezy podad
cyfrowo i stownie. Podana cena jest ceng brutto.

XIII. Opis kryteriéw, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
Ocena ofert :
o Weryfikacji ofert i wyboru dokona komisja powolana przez Zamawiajgcego sktadajaca sie



AN

pracownikow Zamawiajgcego.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawcea negocjacji dotyczacych
zlozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2
Pzp.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonaweg, ktérego
oferta zostata poprawiona.
Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacii Istotnych Warunkow Zamowienia.
2 Kryteria oceny ofert przez Zamawiajacego:
Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany na podstawie kryteriow:

A) Kryterium — Cena oferty (brutto) - waga 60 %

a.

Oferta o najnizszej cenie brutte obejmujgcej realizacje przedmiotu zaméwienia uzyska najwiekszg
ilo$¢ punktow. Cene nalezy podad z 2 migjscami po przecinku.

Dla kazdej z cen ofertowych podanych w Formularzu Oferty 1 dotyczacych poszezegdlnych czescei
zamdwienia punktacja zostanie wyliczona odrebnie.

Wykonawcom przyznana zostanie odpowiednio ilo§¢ punktéw wyliczona wg wzoru:

C = (Cmin. : Cn) x 60 pkt

gdzie :
C - ilo$¢ punktdéw n-tej ocenianej oferty brutto
Cmin. - najnizsza cena oferty brutto
Cn - cena badanej n-tej oferty brutto

B) Kryterium — Doswiadczenie - waga 40 %

a) Oferta wykonawcy ktéry legitymuje si¢ najwickszym doéwiadczeniem sposrdd wszystkich
wykonawcow spelniajgcych warunki statej obstugi prawnej oraz prowadzenia w imieniu jednostki
samorzadu terytorialnego spraw sgdowych uzyska najwigkszg ilo$¢ punktdw z zastrzezeniem, ze
punktowany maksymalnie bedzie okres statej obstugi jednostek samorzadu terytorialnego przez
okres 6 lat (72 pelne miesigce).

b) Zamawiajgcy bedzie punktowat ilos¢ petnych lat kompleksowej, statej obstugi prawnej pelnionej
przez Wykonawce na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, obejmujacej swoim zakresem
biezace doradztwo prawne, w tym w szczegolnosci sporzadzanie opinii prawnych, projektow
umow, zarzadzen, statutéw, uchwal organdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
prowadzenie w imieniu tych jednostek spraw sadowych przy czym wymagane by dokument
potwierdzat prawidtowos¢ wykonanych (lub wykonywanych) ustug.

c) Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazdej ofercie w ramach kryterium doswiadczenie,
zostanie dokonane na podstawie ushug przedstawionych w wykazie zrealizowanych ustug,
odpowiadajgcym warunkom opisanym w Rozdziale V pkt.1 i 2 oraz dodatkowych dokumentéw
potwierdzajgcych swiadczenie stalej obshugi prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego
oraz prowadzenie w imieniu jednostki samorzadu terytorialnego spraw sgdowych, wskazujgc
podmiot na rzecz ktérego $wiadczyt dane ustugi. Do kazdej ustugi nalezy zalaczyé dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie. Ustugi nie spehiajace ww. wymagan nie bedg brane pod
uwage.

d) Ponadto przedstawione ustugi musza by¢ wykonane przez Wykonawce, a nie udostepnione przez
inny podmiot — Zamawiajgcy punktuje wylgcznie doswiadczenie wiasne Wykonawey. Obliczenie
liczby punktéw nastapi wg wzoru:



Liczba lat pelnienia obshugi prawnej w jst
D= x 40 pkt
Najwiegksza liczba lat pelnieni obslugi prawnej w jst

gdzie :
D - ilo$¢ punktéw przyznanych badanej ofercie.

XIV. Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostac¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umoewy w sprawie zamowienia publicznego
1. Zamawiajacy podpisze umowg z Wykonawca, ktéry przedtozy najkorzystniejszg ofertg.
2. Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawcodw podajac w
szczegolnosel:
1) nazwe (firmg), siedzibe 1 adres Wykonawcey, ktérego ofertg wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
a takze nazwy (firmy), siedziby 1 adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty z punktacja przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje.
2) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli takie bedzie miato miejsce.
3) termin po uplywie, ktérego mozliwe bedzie zawarcie umowy.
3. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:
1) Zamleszczone W sxedz:bm Zamawmja(ceg() poprzez wyw1e%zeme mformaql na tablicy ogloszen
4. O uniewaznieniu post;powama 0 udzw]eme zamowienia pubhcznego Zmawiajacy zawiadomi
réwnoczes$nie wszystkich Wykonawcdw, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem
terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skiadania ofert -
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
5. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udziclenie zamdwienia, Zamawiajacy na wniosek
Wykonawcy, ktéry ubiegat si¢ o udzielenie zamdéwienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego postepowania,
ktore dotyczy tego samego przedmiotu zamdéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdwicnia.

XV.WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nic wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA TAKICH WARUNKACH.,

1. Istotne dla Stron postanowienia ktére zostang wprowadzone do tresci przyszltej umowy:
a) oznaczenie Stron,
b) przedmiot umowy zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia,
¢) nalezno$ci wynikajace z zawartej umowy Zamawiajgcy uisci na rzecz Wykonawcy w terminie do
7-go dnia kazdego micsigea za ktdry zostanie wystawiona faktura, na rachunck bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze,
d) wykonywanie umowy wylacznie przez osoby wskazane w ofercie Wykonawey,



g)

h)
i)
i)
k)

zmiana lub rozszerzenie liczb osdb wchodzacych w sktad Zespolu bedzie dopuszczalna
wyjatkowo, i tylko pod warunkiem, ze osoba(y) wchodzaca(e) do Zespotu posiadaé bedzie
niezbedne do$wiadczenie w zagadnieniach wskazanych w Rozdziale V pkt.2 ppkt 1. Jezeli
minimalny sktad osobowy Zespotu okaze sig niewystarczajacy do nalezytego zapewnienia pelnej
i kompleksowej obstugi prawnej, Zespot powinien by¢ rozszerzony przez Wykonawcg o kolejne
osoby posiadajgce niezbedne doswiadczenie i wiedzg (Kadra dodatkows); Zgode na zmiang lub
rozszerzenie liczby osdb wydaje Zamawiajacy na piSmie pod rygorem niewaznosci. Osoby
wchodzace do zespotu muszg spetniaé warunki z Rozdziatu V pkt.1 i spelnia¢ warunki okreslone
w art. 24 ust. 1, art.24 ust. 2 pkt. 5 Pzp, art.24 ust.2a Pzp.

wymaga si¢ aby na dyzurach przebywala co najmniej jedna osoba sposrod wskazanych w ofercie
Wykonawcy, posiadajaca doswiadczenie wskazanc w Rozdziale V pkt.3;

w zakresie nie wiekszym niz %  miesigcznego wymiaru dyzuréw za pisemng zgoda
Zamawiajacego dopuszeza sie §wiadczenie pomocy prawne] w formie dyzuru przez aplikanta
radcowskiego / adwokackiego nieposiadajgcego minimalnego wymaganego doSwiadczenia o
ktorym mowa w Rozdziale V pkt 2 ppkt.1, z zastrzezeniem nadzoru merytorycznego przez radce
prawnego/adwokata posiadajgcego doswiadczenie wymienione w Rozdziale V. pkt.3

kary umowne za nieterminowe lub nienalezyte wykonywanie umowy w wysokosci 1% wartosci
umowy za kazdorazowe naruszenie jej postanowien przez Wykonawce,

termin obowigzywania umowy zgodnie z Rozdzialem IV STWZ,

wynagrodzenie Wykonawcy zgodnie ze ztozong oferts,

warunki dotyczace odstapienia 1 rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
m.in. w przypadku stwierdzenia przez Zmawiajacego trzykrotnego naruszenia istotnych
postanowien umowy, ’

Zamawiajacy informuje, ze zmiany w tresci zawarte] umowy moga nastgpi¢ w przypadku
okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej zawarcia. Zgodnie z tym ustala sie
nastepujace okoliczno$ci, ktore moga powodowaé koniecznosé wprowadzenia zmian w tresci
zawarte] umowy:

a)

b)

©)
d)

€)

f)

zmiana terminu realizacji zamoéwienia z przyczyn nie lezacych po stronie Wykonawcy, w
przypadku :

pisemnego uzgodnienia pomigdzy Stronami dotyczacego skroceniu terminu zakoficzenia
realizacji zamoéwienia, .

z powodéw nieprzewidzianych oraz niezawinionych przez Wykonawce

zmiana nazwy, siedziby stron umowy, numeréw kont bankowych, 0séb do kontaktow pomiedzy
stronami umowy oraz innych danych identyfikacyjnych,

zmniejszenie zakresu wynagrodzenia z przyczyn o obiektywnym charakterze, istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie czgséci zakresu realizacji umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nic mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia;

w przypadku gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wplyw na realizacje zamdwienia,

Dopuszcza sig¢ mozliwosc zmiany terminu realizacji przedmiotu zamdwienia w sytuacji, gdy zmiana
taka wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

Zmiana postanowien Umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawey w zakresie wynagrodzenia
dopuszczalna jest w przypadku:

a)
b)

<)

zmian wynikajgcych wprost z przepiséw prawa a majacych istotny wptyw na koszty §wiadczenia
ushagi;

innej zmiany prawa powszechnie obowigzujacego wplywajacej na zasady $wiadczenia ushug
prawnych,

odstagpienia na wniosek Zamawiajacego od realizacji czgsci zaméwienia i zwigzanej z tym zmiany
wynagrodzenia, pod warunkiem wystgpienia obiektywnych okolicznosci, ktérych Zamawiajacy
nie mogh przewidzie¢ na ctapic przygotowania postgpowania, a ktore powoduja, Ze wykonanie
przedmiotu zaméwienia bez ograniczenia zakresu zamdwienia, powodowatoby dla
Zamawiajacego niekorzystne skutki z uwagi na zamierzony cel realizacji przedmiotu zaméwienia

°



i zwigzane z tym racjonalne wydatkowanie srodkow publicznych,

d) wprowadzenia zmian w stosunku do Opisu Przedmiotu Zamowienia w zakresie wykonania prac
nie wykraczajacych poza zakres przedmiotu zaméwienia, w sytuacji koniecznosci zwigkszenia
usprawnienia procesu realizacji zamdéwienia.

5. W razie zmiany stawki podatku od towaréw i ustug, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg
ustalonego na podstawic art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg, zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany
te beda miaty wplyw na koszty wykonania przez Wykonaweg zamdwienia publicznego,
wynikajgcego z zawartej umowy kazda ze stron umowy, w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie
przepiséw dokonujacych tych zmian, moze zwrécié sig do drugiej strony o przeprowadzenie
negocjacji w sprawie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia.

6. W zwigzku z wskazanymi w ust. 4 i 5 okolicznosciami dopuszczalne jest zmniejszenie lub
zwigkszenie wynagrodzenia, przy czym zwickszenie wynagrodzenia dopuszczalne jest o kwote nie
wiekszg niz udokumentowany wzrost kosztéw swiadezenia ushigi.

7. Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem ich
niewaznosci.

XVILPOUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. W prowadzonym postgpowaniu majg zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy z dnia 29
stycznia 2004r— Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 1. poz. 907 tj. ze zm.).
2. Zastosowanie majg takze przepisy Wykonawcze:

a. Rozporzadzenic Prezesa Rady Ministrdéw z dnia 22 marca 2010 r. w sprawie regulaminu
postgpowania przy rozpoznawaniu odwotan (Dz. U. z 2010 r.,, Nr 48, poz. 280),

b. b)Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 marca 2010 r. w sprawie wysokosei i
sposobu pobierania wpisu od odwolania oraz rodzajow kosztéw w postepowaniu
odwotawczym i sposobu ich rozliczania (Dz. U. z 2010 r. Nr 41, poz. 238).

3. W sprawach nienormowanych niniejsza dokumentacja przetargowa ma zastosowanie ustawa z dnia 29
stycznia 2004r—Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r poz. 907 tj. ze zm.), akty
Wykonawcze do ustawy 1 Kodeks cywilny.

XVIIL. ZALACZNIKI

Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie wykonawey w zwigzku z trescig z art.22 ust.1 Pzp;

Zatgcznik nr 3 - Oswiadcezenie z listg powiazan kapitatowych;

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy w zwiazku z trescig z art. 24 o nie wykluczeniu;
Zalgcznik nr 5 - Wykaz wykonanych ustug i
Zalgceznik nr 6 - Wykaz 0s6b ktore bedg uczestniczyé w realizacji zamowienia



